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INTERFACE DE CONNEXION VIA LEXIS POLY 2

Vos notes ici : « PolyFormalités guichet unique » est accessible à partir
de l’onglet « FORMALITÉS » lorsque vous êtes dans un
dossier en Droit des sociétés.

Renseignez vos identifiants
« PolyFormalités guichet
unique » reçus par mail lors de
l’activation de votre option et
cliquez sur
« SE CONNECTER ».

Cliquez ici si vous souhaitez accéder à l'historique de
vos formalités réalisées avec l'ancienne version
PolyFormalités ou si vous avez oublié votre mot de
passe.
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Si un SIREN est renseigné dans votre fiche personne rattachée à votre
dossier, vous arrivez directement sur la page suivante.

Retrouver ici les dossiers déjà existants pour 
cette société. 
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Si aucun SIREN n’est renseigné dans la fiche personne rattachée
à votre dossier, vous arrivez directement sur la page ci-contre.

Cliquez sur « Commencer l’immatriculation ».



IMMATRICULATION DE LA SOCIETE

Vos notes ici : 
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Renseignez ici votre nom ou référence de dossier. Ce champ est
libre et vous permettra de retrouver votre formalité par la suite.

Cliquez sur « Confirmer ».



IMMATRICULATION DE LA SOCIETE

Vos notes ici : 
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Cliquez sur le type de société
que vous souhaitez immatriculer.



IMMATRICULATION DE LA SOCIETE

Vos notes ici : 
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Répondez aux questions
complémentaires et cliquez sur
« Démarrer la formalité ».



IMMATRICULATION DE LA SOCIETE

Vos notes ici : 
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Remplissez les différents champs
concernant votre société à immatriculer.

Voyez en un seul coup d’œil les différentes étapes à réaliser et
naviguez facilement entre les différentes rubriques à remplir.

Cliquez sur les « i » pour
avoir plus d’informations.



Vos notes ici : 
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Les « * » indiquent que l’information est
obligatoire pour valider votre formalité.

Lorsque toutes les informations obligatoires
sont renseignées, votre étape est validée.
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Vos notes ici : 
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Le bouton « Vérifier les données » sur chaque étape vous
permet de mettre en surbrillances les données obligatoires
non renseignées.



IMMATRICULATION DE LA SOCIETE

Vos notes ici : 
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Cliquez sur « Ajouter une activité » pour
lister les différentes activités de votre
société.



IMMATRICULATION DE LA SOCIETE

Vos notes ici : 
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Lorsque vous ajoutez un dirigeant personne morale, les
informations publiques sont automatiquement renseignées
grâce au SIREN.



IMMATRICULATION DE LA SOCIETE

Vos notes ici : 
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Déposez les documents
nécessaires à la formalité.

Certains fichiers sont automatiquement intégrés (comme
l’annonce légale rédigée par Demat’Facile par exemple).



IMMATRICULATION DE LA SOCIETE

Vos notes ici : 
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Au moment de valider votre formalité, un
contrôle est effectué.



MODIFICATION DE LA SOCIETE

Vos notes ici : 
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Cliquez sur « Démarrer une modification ».



MODIFICATION DE LA SOCIETE

Vos notes ici : 
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Renseignez ici votre nom ou référence de dossier. Ce champ est
libre et vous permettra de retrouver votre formalité par la suite.

Cliquez sur « Confirmer ».
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Vos notes ici : 
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Vous aurez un rappel des données sur la société.

Puis choisissez le type de modification que vous souhaitez
apporter.
Vous pouvez en sélectionner plusieurs.



MODIFICATION DE LA SOCIETE

Vos notes ici : 
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Voyez en un seul coup d’œil les différentes étapes à réaliser pour votre
modification et naviguez facilement entre les différentes rubriques à
remplir.

Remplissez les différents champs
concernant votre modification.

Les « * » indiquent que l’information est
obligatoire pour valider votre formalité.



MODIFICATION DE LA SOCIETE

Vos notes ici : 
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Vérifier vos CERFA générés 
automatiquement.
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Vérifiez le détail de votre facturation et procéder au
paiement.
Régler par carte ou régler par Compte Greffe.



CONCLUSION 2121

L’équipe de LexisNexis vous souhaite

une bonne utilisation de ce logiciel

Votre numéro de client :  ___________________

En cas de besoin de support, vous pouvez depuis la plateforme créer et suivre un ticket d’assistance à « PolyFormalités 
guichet unique » 

N° de l’assistance téléphonique : 01 71 72 47 70

Adresse mail : assistance.logiciel@lexisnexis.fr

N’oubliez pas notre FAQ, disponible directement du logiciel, dans le menu aide 

https://assistance.lexisnexis.fr/hc/fr/categories/360000306992-Lexis-Poly

Note importante :
Pour toutes demandes de documents liés à la prise en charge de votre formation par votre OPCO, merci d’adresser directement un email à
relation.client@lexisnexis.fr

Afin que votre demande soit traitée dans les meilleurs délais, merci de préciser la liste des documents attendus pour la prise en charge ainsi que votre n° client, n° de
requête et date de la formation


