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PRESENTATION ET ERGONOMIE 2

Une interface web :

Possibilité d’ouvrir plusieurs onglets pour une navigation plus rapide.

Un fil d'Ariane est disponible en plus des menus sur la gauche, en haut de I'application.

Lexique des icones générales :

[ .
- Lesicones pour créer ou ajouter: | & ou

Elles vous permettent de créer des dossiers, lier des éléments a vos dossiers ou encore créer des fiches personnes physiques ou morales.

- L’icbne « Suivant » :

Elle permet d’enregistrer les informations/modifications que vous avez apportées sur la page et de passer a la fenétre suivante.
- Licébne « Terminer » :

Elle permet d’enregistrer les informations/modifications et de passer sur une autre rubrique.
- LesicOnes pour annuler une action: Annuler ou

Elles permettent de revenir en arriere .

- L’icone « modifier » : ‘}

Elle permet de modifier une information.
- Licone: [

Elle permet d’exporter les données de la page sur un fichier Excel.

@ LexisNexis:




PAGE D’ACCUEIL 3

sen
It
see

Lexis P0|yACte Saisir 3 caractarss minimum Q .
L4} R
m DONNEES ~ AGENDA  TACHES  ASSEMBLEES VOS noteS ICI :

[——] Dossiers Récents o Taches o
Vios 10 derniers dossiers consultés Vostachesa 7 jours

2100777 VANNES [SAS) P Lettre de convocation des associés @ (7] 7 o
28/10/21  Droft des sociétés ) 26/10/21| 2100777 | VANNES [SAS) o Mes tiches Mes demandes Alire
———
| 2100207 CABINET SOLEIL (SAS) @ ! & Feuille de présence ASSEMBLEE GENERALE ORDINAIREANNUELLEdu... o & o Pour information Je te remercie de relire ce document _—
26871021 Droit des sociétes = 28/10/21| 2100777 | VANNES [S45) - s DAV | 2000333 | LEAUVIVE (SARL) * 3
| 2100708 AUBERGE DU MARMITON [SARL) @ @ Rapportde gestion @ b — 327 - Procés-verbal de I'Assemblée et projet de résolutions @ i
20/10/21  Droit des sociétds 28/10/21| 2100777 | VANNES [SAS e MAT | 2100087 | BRETAGNE (SARL)
| 2100599 TELEPHONE (545) @ 3 Rapportde gestion @ — Pour information c'est fait @ 1
20/10/21  Droit des sociétés - 26/10/21 | 2100777 | VANNES [SAS) N s MAT | 2100259 | LE MARDI AL SOLEIL (SAS) v
2100087 BRETAGNE (SARL) @ 1 a9 Statuts de societe @ o 703- ion de non-cond ion et de filiati br..
20M0/21  Drost des sociétés = 28/10/21 | 2100777 | VANNES [SAS) - e NAT | 2100259 | LE MARDI AU SOLEIL (SAS) @ :
073 TROVES (SCI) > e société par actions simplifiee . @ j— I 3- Statuts de société par actions simplifice @ 3
1 Droit desst i IRANT CREPERIE - NAT | 21.00259 | LE MARDI AL SOLEIL {SAS) N
1 . - - n .
CREERUNDOSSIER  + CREERUNETACHE  +
—
ooo| Agenda g 0 Alertes o 7
©00]  Mardi2 Novembre 2021 Vos alertes 37 jours

I Veuillez faire la déclaration "2777" des revenus versés dansle @ b

2100777 | VANNES (SAS)
. Assemblée générale extraordinaire P
2100777 | VANNES (SAS]
ooo
ooo .. | Assemblée générale extraordinaire -t

Cette page d’accueil vous permet d’accéder rapidement a vos derniers dossiers consultés, vos derniers
documents produits dans vos dossiers, vos taches et alertes et votre agenda par le biais de widgets.

Vous pouvez accéder a un apercu de chaque élément avec I'icbne @
. JORT) . . . A -
Vous pouvez également réaliser certaines actions avec l'icéne *

Etenfin,avecle 4 vous pouvez créer des entrées en fonction du widget sélectionné.

@ LexisNexis:




PAGE D’ACCUEIL — Le Widget « Dossiers Récents » 4

16.00008 |

BONHEUR (SAS)
Droit des saciétés

Vos notesici :

Dossiers Récents g

Vos 10 derniers dossiers consultés §
Stéph GIRARDEAU

Ml : stephane.sirardeau@lexisnaris.fr

16.00008  BONHEUR (SAS) . . . . i e
AuOUrd Ul Do des socictés @ 3| Cuvrir le dossier 907122021 i da o i srsdat: WLASSECSE 2
I AMRCC0001 MARCEAU (SAS) @
Aujourd’hui Droit des socigtés Y GLI'JFIT |-E para F'r'EUr SYNTHESE REDACT
16B00132 A&B @ o
Hier Droit des sociétés e .
Chuvrir les assemblées Domie 16.00008 - BONHEUR (SAS) - Droit des sociétés -
GLLMO0OO1  GUILLO MICHEL (EARL) @ .  Synthise
Hier Droit des sociétes oo \ S | s/sconHEUR
, Ajouter un rendez-vous coe )
I HTLLO004  HOTEL MOLIERE (SAS) BIS @ ° i o
Hier Action o 5 E‘Iﬂ:.:ﬁ Adracea
1900051 WAYNE (SAS) - Ajouter une tiche
Hier Droit des sociétés -t
14200380 asrrnnsasn e s - g 21.00777-VANNES(SM)-DmMee
CREER UN DOSSIER +
Depuis ce widget, vous pouvez : -
AGE Création simplifiée d'une tache be
Nathalie MARNIER [NAT] AGOA B 'e"“""
o Prévisualiser les informations importantes dossier &> :
Ouvrir un dossier via le lien hypertexte ou le menu -
« ouvrir le dossier » e e |:
Filtres Parapheur du dossier 16.00008 - BONHEUR (SAS)
e Ouvrir la liste des assemblées = N S
. . e =
e Ajouter un rendez-vous concernant le dossier - O e
. - o [w] oo
_ ) . T o
e Ajouter une tache dans le dossier
Vous pouvez également passer a la phase de création de
CREERUNDOSSIER =

dossier depuis le bouton prévu a cet effet.

@ LexisNexis:




PAGE D’ACCUEIL — Le Widget « Documents récents » 5

Vos notes ici :
. . 9 ¢ Ouvrir le document fic
Lettre de convocation des associés an ' -
28/10/21 | 2100777 | WANNES (S45) . . -
. Quvrir dans le parapheur
Feuille de présence ASSEMEBLEE GEMERALE ORDIMAIRE ANMUELLE du... a . H ra
28/10/21 | 2100777 | VANNES {SAS) - Partagerledocument v -
H L]
Rapport de gestion @ : . fc
28/10/21 | 2100777 | VANNES (SAS) . Dupliguer le document ~
Rapport de gestion . N
&> e oC o
@ 28/10/21 | 2100777 | VANNES {SAS) = s | Renommer le document™" it
0
Statuts de société an ! Ajouter une tiche
28/10/21 | 2100777 | VANNES (SA5) oo H ud
¥
Statuts de société par actions simplifiée a ! Ajouter une alerte -
28/10/21 | 2000138 | " LEBIMIOU " RESTAURANT CREPERIE ERETONME [SARL)FS  ®
. DNemede ool da DA A Nenind Ao efmmlibinme D Amnl# e Al b m e

Depuis ce widget, vous pouvez voir les 10 derniers documents qui ont été rédigés et prévisualiser les
documentsvia @

La prévisualisation du document vous permet d’agir sur ce document : édition, envoi par mail, impression,
téléchargement et modification des propriétés du document.
ou

Ouvrir un document Word ou PDF en cliquant simplement sur le nom de celui-ci directement depuis cette
liste

- . . . . . 7
9 : Vous pouvez aussi cliquer sur ce bouton et obtenir les fonctionnalités du parapheur.

@ LexisNexis:




PAGE D'’ACCUEIL — Le Widget « Taches »

Demande De RDV V . s
Taches MRCC0001 | MARCEAU (SARL) 0S hotes ICl :
- ‘0 . Quvrir 12 tiche
Vos taches a 7 jours
Date d'échéance Priorité Statut
o > a 10/11/2020 Basse Nouveau
Mes tiches Mes demandes Alire Nature
Téléphone
o Demande de RDV .
10/11/20 @ . FS—
RJA | MRCCODO1 | MARCEAU (SARL) - serron
. Gestion Collaborative. @3 & Traitement d'une tache "Téléphone’ 11 agicher i
Ounrir la tache : )
Mes demandes (7) Dassier MARCEAU (SARL) Création simplifiée d'une tiche x
| L. | Alire(0)
Transférera v Mes alertes (13) Créépar Jacquot Raphaele le 10/11/2020 Créer une tiche avancée
. “Transmis par Jacquot Raphaele le 10/11/2020
Cléturer latiche ~ X
Accesrapide

A Jacquot Raphaele
7 Mes actions Dated'échéance mardi 10 novembre 2020
* Mesdossiers récents

CREERUNETACHE
1‘0;‘1‘1;2010

Depuis ce widget, vous pouvez voir les taches que vous avez a réaliser pour
les 7 prochains jours, ainsi que celles que vous avez demandées et celles pour

lesquelles vous &tes en copie pour lecture. wance
Vous pouvez :

o Prévisualiser les taches via l'icone <@

L]
Ouvrir une tache via le lien hypertexte ou le menu « ouvrir la tdche » =

Cette icone permet également d’effectuer des actions rapides selon I'onglet dans lequel vous étes comme
: transférer une tache ou la cl6turer.

e Créer une nouvelle tiche via le bouton [LElETIS plal =i

@ LexisNexis:




PAGE D'’ACCUEIL — Le Widget « Agenda » 7

oos| Agenda o 1 2

000 Jeudi 4 Novembre 2021

e Cruvrir le rendez-vous Vos notes ici :

1050 RED - Rédaction support de formation > !
1300 @ }
1500 | AGO- ASSEMBLEE GENERLALE ORDINAIRE Supprimer le rendez-vous

1700 SALLE COUSTEAL

Création simplifiée de rendez-vous X

e ————
(_ Créerunrdvavancg )

o
=
=
z
m
m
Z

~
Satsir gu maximum 900 caractéres
bo Ce widget vous permet de voir les événements prévus a votre agenda le jour méme.
04/11/2021 11-00 E
Date & Heure de fin” ). - . . . .
e . Al'aide de ; vous pourrez soit ouvrir le rendez vous soit le supprimer.

Lorsque vous cliquez sur “@ votre agenda complet s’ouvre en visualisation sur le
jour mais vous pouvez aussi voir la semaine et le mois complet.

Sur la droite vous avez un résumé de votre rendez vous.

Il est possible aussi d’ouvrir votre agenda pour créer ou modifier un rendez-vous

- . —
NATHALIE MARNIER [NMA] < '\q_ Dwrlrlagendc __rl

ANNULER VALIDER

Vous pouvez également  “FEER U EVERERMENT . Cela vous permettra de
créer rapidement un rendez vous ou d’accéder a I'écran de saisie classique d’un

rendez-vous. i Créer un rav avance }

@ LexisNexis:




PAGE D’ACCUEIL — Le Widget « Alertes »

15.00007 | Fiat Lux Détective (EURL)

Vos notes ici :

Fin De La Période D'essai De Mme Annie Le...

Alertes ° Marquer comme " Fait " H Ouvrir I'alerte
27 | Date dealerte Dated'échéance
" AV
Vos alertes a 7 jours Reporter I'alerte : 11012010 25/01/2010 o
H
Ouvrir l'alerte e
) Fin de la période d'essai de Mme Annie Lemoine
11/01/10 ) . @ = Alertes.
15.00007 | Fiat Lux Détective (EURL)
Description
28/13/15 Pour information a ) i i Finde la période d'essai de Mme Annie Lemoine
15.00014 | AU TRES BOM POISSOM (SARL) - Alerte-Findela pél’lDﬂE d'essai de Mme Ani
Pour information Personnes Associées
21/03/16 I @
16800008 | BONHEUR (SARL) Cregpar Jacquot Raphaele le 20/05/2019 De:  JacauotRaphacle
‘ Mail : Raphaele jacquot@Lexisnexis.fr |
o . - T " A |
01/09/16 I Veuillez faire la det:llaratlon 2777" des revenus versés dans |... @ Transmispar Jacquot Raphasle le 20/05/201% Vers:  Jacquot Raphaole
16A00097 | BookFace (SA) Mail : Raphaele jacquot@Lexisnexis.fr |
. L. . A Jacquot Raphaele !
23/12/16 | Fin de mandat (Président) : M. Doudou ANTILLAIS @
16A00097 | BookFace (SA) ) 3 i
Datede I'alerte lundi 11/01/2010 Dossier 15.00007-FiatLe _, ton simpiifide d'une alerte X
CREERUNEALERTE - Date d'échéance  lundi 25/01/2010 Gréerun
Alerte”® | Finde |z période d'essai de Mme Annie Lemoine . e
Document e de e
1011172020

-ANNUIFR m_u_ R

Depuis ce widget, vous pouvez voir les alertes que vous avez a réaliser pour les 7 prochains jours, et celles dont la
date est passée mais qui n’ont pas été traitées. Comme dans les autres widgets, vous pouvez :

o Prévisualiser les alertes via I'icone &>
L]
Ouvrir une alerte via le lien hypertexte ou le menu « ouvrir la tache » .
Cette icone permet également d’effectuer des actions rapides : marquer comme « fait » ou reporter une
alerte.

e Créer une nouvelle alerte via le bouton [siES AR o

@ LexisNexis:




VOS ACTIONS RAPIDES

H

eFoRMaTIONLPA \ /33

-

7 0

Alire a

Vos actions rapides

B 0 &

Dossiers | Documents | Personnes

Vos 20 derniéres personnes consultées

(5) TELEPHONE s @ f
Tl: Nanrenseigné

Mall: nathalie marnier glexisnexts fr

@ aubreurssssociscom. @

Tél: Non renseigng.
Mail: nathaliemarnier @lexisneis v

() AsvMETRIE SARL @ E

L]

L]

@ LexisNexis:

Vos actions rapides
Dossiers Documents Personnes

Dussiers
Favoris

Vos 20 derniers dossiers consultés

21.005%% TELEPHONE (SAS)

Avjourd'hui - Droit des socidtés

I 2100777 VANNES (SAS)

Hier Diroit des sociétés

([ vannes

Formejuridique: S5

X
e Datede dbture - 31/12

Capital: 12000,00€

Siren: 123234 567
Siret: 123234 567 00098
Ville & RCS: 123 234 567 RCS VANNES

Adresse: RUE DUMARCHE AU POISSON
Code postal : 56000

Ville : VANNES

Mail : nathalie.marnier@lexisnexis.fr
Tél: Non renseigné

(ouvrirlafiche )

&£
&

Pour accéder a vos actions rapides, cliquez sur

Vous pouvez aussi choisir I'onglet « Personnes ».

Vos actions rapides X

5 0 B

Dossiers Documents | Personnes

Vos 20 derniers documents consultés

@ Procés-verbal de 'AGOA - Projet de résolution @ !
Aujourd’hui| 2100597 | TELEPHONE (SAS) o
@ Rapport spécial du Président sur les convention.. @ :
= %

Aujourdhui| 2100597 | TELEPHONE (S45)

= Mearde ekl An BACAR Neaint de cirnbobian

L]
Quvrir la fiche personne 2

Envoyer un e-mail

un menu s’ouvre.

Vous pouvez aller sur vos 20 derniers dossiers traités ou sur vos dossiers favoris et retrouver les mémes
fonctionnalités que sur votre widget « dossiers Récents ».

Vous pouvez consulter vos 20 derniers documents et retrouver les mémes fonctionnalités que sur le widget
« Documents Récents ».

Vous aurez alors le choix en allant sur  “®> d’ouvrir une fiche résumée sur laquelle vous aurez accés au
numéro de téléphone et la possibilité d’envoyer un mail a cette personne.

* vous permettra d’ouvrir la fiche personne classique et d’envoyer un mail a cette personne.

Vos notes ici :



CREATION D’UN DOSSIER CONTRAT 10

L 5
0 MAGENDA TACHES ASSEMBLEES \/os notes iCi 0

‘ DOSSIERS ‘ PERSONNES PARAPHEURS PROCESSUS EVENEMENTS DECLARATIONS REVENUS CRM/MAILING
Filtres Liste des dossiers
Mes dossiers récents En cours
Nom ou code dossier
Tous types de dossier v gﬁ B
O Favoris 2 .
M« ﬁ > M 20 v résultats par page 1 20 résultats
Tous les responsables v
O Favoris Code Nom % Type Crééle Resp Col Cloture
Tous les collaborateurs v
ADMINIS
Tous les autres réles v O 19.00099 TRATIFC  Droit Social 25/09/2019 AGA @
a ABINET
&4 En cours . R
A(SASIAL Création d'un nouveau dossier - Choix du type de dossier
Plus deiltres Ll O 19.00 ENORMA  Droit des sociétés Trpe
ND

Apports partiels d'actifs

Bail commercial

Droit des sociétés

Droit Social
Fonds de commerce

Fusion absorption

Fusion création

Pour créer un nouveau dossier : N

Dans Fonglet PRbEad sélectionnez | PossEs |
b

Cliquez sur I'icbne Nouveau (le dossier ne doit pas encore exister)

Sélectionnez ensuite le type de dossier désiré dans la liste et

cliquez sur le bouton en bas a droite de la fenétre.

@ LexisNexis:




CREATION D’UN DOSSIER CONTRAT 1

H eeo
Lexis PolyActe Q i \Vos notes ici :
©
0 AGENDA TACHES ASSEMBLEES
DOSSIERS | PERSONNES | EURS ~ PROCESSUS  EVENEMENTS Dti‘;,’;‘.‘fu'sm's CRM/MAILING ﬁ

Filtres Liste des personnes

@ Active O Inactive Activ Société, entreprise, association
Nomde |a personne u
v

Société. entreprise, associat . ¥

Ajouter une personne morale manuellement
Forme Nom 1 Code postal ville R
[ Favoris ‘Ajouter une personne morale via son SIRET
sas 360IMMO 73700 BOURG ST MAURICE [ Choisir |
Ville
N SELARL A L'EXCELLENT POISSON 1 ANGERS-49000 Choisir
Plus de filtres Appliquer
SAS A3SACE 33400 TALENCE Choisir
2 . SAS aaaaa 69008 LYON Choisir
Accés rapide
. Mes actions SARL AALEMARCHAND 45000 Orléans Choisir

© Mes dossiers récents
© Mes dossiersfavoris sA AALEMARCHAND 45000 Orléans Choisir
saRl AAI FNORMAND 25000 Orléanc Chaisir

. DDNNEES J PERSOMMES L . [ T
o Sur la liste des personnes ~ > vous pouvez faire une recherche a l'aide du
filtre pour vérifier si la société est déja présente dans la base de données.

e Si la société existe déja, sélectionnez-la grace au bouton: | Choisi
[

Sinon utilisez le bouton L pour la créer (si la société est immatriculée, vous pouvez choisir via
son SIRET. Le logiciel remplira la fiche avec les informations qu’il aura trouvé sur le site de I'INSEE).

@ LexisNexis:




CREATION D’UN DOSSIER CONTRAT 12

Personne SARLASYMETRIE VOS nOtES |C|

. . Forme | SARL v Sigle |
Immatriculation o g

Mailing S CRM
Formules

Interlocuteurs Capital 1500000 | € v Clature | 31/12 ]
Dossiers connectés

Dénomination® | ASYMETRIE

Accés rapide
 Mes actions Adresse Téléphones
» Mes dossiers récents.
> Mes dossiers favoris Postale v O AFNOR ® Classique Domicile v | |
_ Bureau A | |
Rue |12 ruedelaMonnaie
Portable 1 v | |
. Assistant| | |
Codepostal | 69002 ville | LvoN ‘ gatic) M
Pays | Recherchez ‘ Internet
Adresse messagerie 1 L4 | |
Adresse messagerie 2 L4 | |
Site web 1 L | |

Commentaire

Groupes v

lx Précédent Jl Suivant J

o Saisissez les informations relatives a votre société en passant les différentes rubriques dans le menu de

gauche (vous pouvez aussi passer par le bouton en bas de la page, pour naviguer de rubrique
en rubrique).

e Cette liste d’adresses vous permet de renseigner d’autres adresses comme une adresse fiscale, un
établissement principal, I'adresse du greffe, etc.

@ LexisNexis:




CREATION D’UN DOSSIER CONTRAT 13

SARL ASYMETRIE Vos notes ici :

Personne

Coordonnées

SIREM | 123456789 SIRET | 12345678% 00012 x

Mailing/ CRM Ville RCS | o | N°RCS ‘ 123 456 789 RCS LYON

Formules

Interlocuteurs N° gestion greffe | |

Dassiers connectés
Accés rapide Objetsocial | Producteur et réalisation de courts et longs métrages pour le cinéma

 Mes actions
7 Mesdossiers récents

# Mes dossiers favoris Code NAF 2

Activité principale | Production de films pour le cinéma

Activité
secondaire

Représentant légal M. GAUGE Anthony ﬁ’ Fonction |Gérant

e Ajouter un nouveau représentant légal

Les champs suivis d'un ™ * * sont obligatoires.

[< pricédert | [ suvant > (4]

o Remplissez ici les informations concernant I'immatriculation de la société.
9 Le champ « code NAF » permet une recherche par numéro et par mot clé sur les activités.

Pour ajouter un représentant légal cliquez sur « ajouter un représentant légal » en bas de la
fenétre.

e Une fois les données de votre société renseignées, cliquez sur le bouton

@ LexisNexis:




CREATION D’UN DOSSIER CONTRAT — La cote du dossier 14

Création d'un nouveau dossier Contrats Vos notes ici :

Contractant ®

ASYMETRIE | |

23.00040 ‘ o

ASYMETRIE (SARL) |

Site | Tous sites v

Collaborateurs *

Muméro du dossier ™

MNom du dossier *

i ]
Type Mom 1 % Défaut
IResponsable v i DELAGE JOSEPHINE X 0,00 9
IR | M 10  w  résultats par page 1-1sur 1résultats

Occultation du dossier [

|< Précédent | Annuler

o Sur cet écran vous pouvez modifier le nom et le numéro de votre dossier. Vous pouvez également
rattacher votre dossier a un site.

9 Vous devez ensuite indiquer le responsable du dossier en cliquant sur I'icéne : | #
afin d’inscrire les premiéres lettres de son nom ou prénom et valider avec I'icone : B

Pour finir, cliquez en bas de la page a droite sur :

e La fonction occultation du dossier, si elle est activée dans le paramétrage, permet de restreindre
I'acces au dossier par les aux autres utilisateurs afin de le rendre confidentiel.

@ LexisNexis:




CREATION D’UN DOSSIER CONTRAT — Syntheése 15

Vos notes ici :
f(?' LeXiS'POIyACte Saisir 3 caractéres minimum Q ACCESIFU Lag,?:f&ﬁigg EEE
O DONNEES AGENDA TACHESo ASSEMBLEES
o ‘ DOSSIER ‘ REDACTION PARAPHEUR AGENDA TACHES EVENEMENTS PROCESSUS e

Dossier 2300040 - ASYMETRIE - Contrats

Menu du Dossier
Contractants
Cote

Rubriques secondaires

Formules Forme Nom *t Tel Email Interlocuteur
Documents N
Contractants (1) SAS ASYMETRIE 065454564 rania.kallel@lexisnexis.fr
Co-contractants
Contrat
Clients facturés / Tiers
Acces rapide -

Les champs suivis d’un " * " sont obligatoires. Précédent Suivant j>‘ Annuler

En haut a gauche, sous la rubrique « DOSSIER », vous avez accés a toutes les rubriques concernant les
informations de votre société.

Les autres menus de votre dossier suivent sur la droite (rédaction, parapheur, agenda...).

Sur la fiche principale du dossier permanent (« Dossier ») se trouvent toutes les informations essentielles
concernant votre client.

@ LexisNexis:
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3 ic aclasse Bella ]
ﬁi Lexis PolyActe Q accisiry | L2oasE Rl HEH

o Vos notes ici :
O DONNEES AGENDA TACHES ASSEMBLEES

DOSSIER REDACTION PARAPHEUR AGENDA TACHES EVENEMENTS PROCESSUS
Dossier 2300040 - ASYMETRIE - Contrats
Menu du Dossier Contractants o
Co-contractants
Contrat Editions v 3 a
Clients facturés / Tlers
o Forme Nom 1t Qualité Tel Fax
Acchsrapide a SAS ASYMETRIE ONT 065454564 3
Mes actions
Mes dosslers récents
Mes dossiers favoris
DOSSIER REDACTION PARAPHEUR AGENDA TACHES EVENEMENTS PROCESSUS
Dossier 2300040 - ASYMETRIE - Contrats
Menudu Dossier Co-contractants e
Contractants (1)
Contrat Editions v Y
Clients facturés / Tiers
(] Forme Nom t Qualité Tel Fax
. \f 2 o BB
Accis rapide m] M FATAL Paul cot | m
Mes actions
Mes dossiers récents
Mes dossiers favoris
o Le contractant apparalt sur votre écran. Vous avez la possibilité d’en ajouter plusieurs avec
I'icobne [& en hautadroite
e Vous pouvez ajouter le/les co-contractant avec I'icbne ¢ en haut a droite

@ LexisNexis:




CREATION D’UN DOSSIER CONTRAT
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| oosin | meoacmon | smspseur | acovoa  macses | evenewsts | seccesss
. 2300040 - ASYMETRIE - Contrats
[
TypedeContrst | Bravet Erat davancement | Avalider Type de Contrat  Brewvet v
Pas de type -~
Contrat
Approvisionnement
Concusion 031172023 | Durseduconra: | o] v Contrat
N P & ent: - Brevet
3 Lieu deconclusion [ PARIS R ‘Commission
» Conclusion
£ Contrats en matiére
Obies [ Brevet dinvention artstiue Expiration | desgretés
z Coopérati [
B : copération
Désignation Lieu de conclusion »
commerciale
Y

‘ DOssIER | REDACTION | PARAPHELR

AGENDA

TACHES | EVENEMENTS  PROCESSUS

4
4
Iy — ]

i e[ @ N e [
. 4

Divers

Obsenvations |

N°publication BOPI

Bublication 0PI B Cese

MNessins et madéles

Les onglets « éléments fondamentaux » et « brevet/franchise... » vous permettent de compléter des

informations sur vo

tre contrat

Sélectionnez votre type de contrat. Ex: brevet, commission, coopération commerciale, franchise...

Complétez I'ensemble des informations de votre contrat. Ex: date et lieu de conclusion, objet,

désignation...

@ LexisNexis:
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Vos notes ici :

DOSSIER REDACTION  PARAPHEUR  AGENDA TACHES  EVENEMENTS  PROCESSUS I

Dossier 2300040 - ASYMETRIE - Contrats

Menudu Dosslr
Résumé Nom du dossier* [RSYMETRIE | Codedossier* | 2300040 |

Rubriaues sscondaires Tope
Formues L
Dacuments Date decréation* |03/11/2023 =] et e modifestion
Cansctsats (1)
Co-contractants (1) Site | Toussites v .
Contrat

Mémo

Clients facturds / Tiers

Acois rapide Callaborateurs * .
]
Mes actins
Mas dassiors récants Tipe Nom 1 ® Détaut
Mes dassiersfavorls
Responsabie KALLEL Rania 000 ¥
@ v 0 v cesnaparpase 1- Lsur 1 résultats
Les chamgs suivis d'un ™+ sont obigataires Précédent sovert > [EEEESD sooler AGENDA  TACHES  EVENEMENTS  PROCESSUS I
Dossier 2300040 - ASYMETRIE - Contrats

Menu du Dassier

Dossier
Résumé Avertissement
Cote
4

Synthése Formules
5 2 Documents
Résume Contractants (1)
™ Co-contractants (1) Etatdudossier Encours -
Cote Contrat
5 2 Clients facturés / Tiers
Rubriques secondaires
Théme
Accés rapide
Mes actions.
Mes dossiers récents VA

Mes dossiers favoris

VT — Prickdert | [ et Arnar

o La cote dossier permet de :

* Modifier le nom, le numéro ou les intervenants dans le dossier.
*  Remplir un mémo attaché au dossier.

Les rubriques secondaires permettent d’ajouter une alerte dossier, de gérer |'archivage, de créer de
nouveaux champs dans la base de données ou de préciser des thémes pour retrouver des dossiers par

cet intermédiaire lors de recherche.

@ LexisNexis:




REDACTION D’ACTES 19

DOSSIER REDACTION PARAPHEUR AGENDA TACHES EVENEMENTS PROCESSUS

\Vos notes ici :

Filtres

23.00038 - ASYMETRIE (SARL) - Contrats

LISTE DES SEQUENCES

Matrices du cabinet

Créances
Distribution

Organisation dentreprise

NTIC LISTE DESSEQUENCES

c . demaintena: de dépanzze Rédiger Expert Rédiger (=4 e
et en promotion Rediger Expert Rediger t=
Immobilier
Modéle de formulsire de rétractation Rediger Expert Rediger =
pres

Contrat de prestation e services comptables Rediger Expert Rediger F=a
Contrat de sous-traitance (batiment) Rediger Expert Rediger 8 v
L i tabiir le procés-verbal Rediger Expert Rediger =
Contrat de mise 2 disposition dun local Rediger Expert Rediger S~
Le i i Rédiger Expert Rédiger F=g

I R . REDACTION
Pour aller dans la bibliothéque d’actes, restez dans votre dossier , allez dans 'onglet J L

Cliquer sur I'onglet concerné (ex : Prestation de services).

Si vous ne retrouvez pas |'acte sur la liste, vous pouvez faire une recherche par son libellé ou son contenu via les
filtres de recherche en haut a gauche.

Pour rédiger votre acte, cliquez sur | Rédiger Expert | en face du modeéle voulu.

. ~ 1 ’ "~ \ . . .
L’icbne E vous permet de créer une tache a partir de I’acte choisi.

@ LexisNexis:
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DOSSIER REDACTION PARAPHEUR AGEMDA TACHES EVEMEMENTS PROCESSUS R
Vos notes ici :

23.00038 - ASYMETRIE (SARL) - Contrats

L SR e el 2 NESUER £ Contexte dudassier B @ Textes répétitits B € Géndration du document

Acte type: Contrat de sous-traitance (batiment)

Datede fraichewr 01/03/2023 o

informations  Aucune information particuliérs sur ce document

Sous-parapheurs [Mon classés] Modile de document i utiliser

AGE ) ;
Miveau | Tous niveaw: v

AGO
AGOA Fichier

B Constitution

Correspondance
Deéclarat: - -
renens Mo du document | Contrat de sous-traitance (batiment) ‘ e

Factures
Bails envoyds [ Alerte

TamponPA 1.dotx -

Betails regus
Relances

Statuts

Pendant la rédaction d’acte, un fil d’Ariane vous permet de voir ol vous en étes dans le déroulement de la
création de votre acte.

Lorsque vous débutez la rédaction, la date de fraicheur et le contenu de la derniere mise a jour de I'acte est
directement visible dans les informations.

Vous pouvez renommer votre document et/ou choisir de le classer dans le sous-parapheur de votre choix. Vous
pouvez également choisir de le faire dans le parapheur par la suite.

@ LexisNexis:
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Vos notes ici :
23.00038 - ASYMETRIE (SARL) - Contrats

P © Choixdelacte P O Informations © Contexte dudossier JE4 RPN TR 13 5 I e T IS TN 0s Ths [ota il 1

Acte type : Contrat de sous-traitance (batiment)

B : Réponse de l'utilisateur B : Réponse déduite 6
OUI NON Régle
@
a @ (3] L'acte est signé électroniquement
m O & Indice de base pour la révision des prix: dernier indice publié au jour de la signature du contrat
m O [ﬂe Paiement des sommes dues par le maitre l'ouvrage
a O 3] Clause de garantie de paiement des sommes

Vous pouvez naviguer dans |a liste des régles en sélectionnant une ligne et en vous aidant des touches Haut et Bas du clavier.

Vous devez impérativement répondre a toutes les questions, dans I'ordre du questionnaire en cliquant sur
« OUi » OU « non ».

Si vous avez un doute sur la réponse a apporter a une question, cliquez sur I'icone a gauche de la question,
pour faire apparaitre les clauses insérées selon votre réponse.

@ LexisNexis:
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Vos notesici :

23.00038 - ASYMETRIE (SARL) - Contrats

P @ Choixdelacte P @ Informations P €@ Contexte dudossier @ Questions JoNIRETNENE LI

Acte type : Contrat de sous-traitance (bétiment)

Question / Réponse Contexte

“I ice (sis tronique) -~ CONTRAT DE SOUS-TRAITANCE -~
[ de service (si tronique) 4 Le présent contrat de sous-traitance est conclu entre -

Date de conclusion du contrat [La société ASYMETRIE, Société 2 responsabilité limitée au capital de O euros, dont le si¢ge est, représentée par agissant en qualité de, ddment habilité 2
[sartaizozs o P Ieffetdes presentes ]

” d'une part, ci-aprés dénommee "U'Entrepreneur”.
Dénomination de | société contractante

[La société 2EAC, Soriété a responsabilité limitée au capital de 3000 euros, dont le sigze est 20 rue Camille Godard 33300 BORDEAUX, immatriculée au

|A5VMF|'R|E /l
4 Registre ducommerce et des sociétés de BORDEAUX sous le numéro 765 349 865 RCS BORDEAUX, rep par M. Thomas ALLZ é d
*Nature de louvrage Président, doment habilité a l'effet des présentes]
| *Nature de louvrage 4| drautre part, ci-aprés dénommée "Le Sous-traitant®
“Nature de I'activité du sous-traitant Les parties aux présentes ont convenu et arrété ce qui suit :
| “Nature de I'activité du sous-traitant Al EXPOSE PREALABLE
*Nombre d'années d'exercice de Factivité du sous-traitant Les Parties sont expressément convenues de ce qu'elles pourront signer électroniquement le présent acte conformément aux dispositions des articles
13666t du Code civil, par Fi isire du pe d es [ ire o ice (si qui assurera le cas
[nombre dannees dexercice de Isctiite dusous-raitant P

échéant |a sécurité et l'intégrité des copies numériques du présent acte dans les conditions prévues par les lois applicables

*Lieu de construction (ville, CP, n°et rue)

Les Part & prendre toutes | es appropriées pour i présent acte soit effectuée, le cas échéant, par son

|'L\Eu de construction {ville, CP, n° et rue) Al représentznt d0ment autoris U fins des présentes.

Chacune des Parties reconnait et accepte que |3 signature du présent acte via le processus électronique susmentionné sers effectuée en toute

e |< Précedent | | Suivant | Abandon

Ces deux écrans vous permettent de saisir les variables manquantes pour que votre acte soit complet.

Commune du cadastre

Sur I’encadré de gauche, vous pouvez visualiser les différentes variables que vous voulez modifier. Pour passer
d’une variable a une autre dans cet encadré, il vous suffit d’utiliser la touche tabulation.

Puis sur I’encadré de droite vous pouvez visualiser le rendu dans une prévisualisation de I'acte.

Une fois vos vérifications/modifications terminées, cliquez sur |: Suivant >:| pour générer votre acte dans Word.

NB : les données renseignées ici ne modifient pas le dossier permanent ou la fiche personne.
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o Microsoft Office
]

Certains fichiers contiennent des virus susceptibles d'endommager
!A votre ordinateur. Vous devez vous assurer que ce fichier provient d'une

5 source digne de confiance. page Références Publipostage
i Voulez-vous ouvrir ce fichier ? =

Programme : Microsoft Word 1 Normal
4

Adresse : facha 5
¢ http://pms.test.lexisnexis.fr/PNR.WebDAVServer/$[216225351362223749 101101 12113 1 141 15 1 - WA LB

2171122411995018772102152]/Documents/15005/Statuts (formule . v .
i développée).docx

ITANCE
Oui | Non
5 capetal de O eeon, dont Je sidge ext
| Siment Sabul 3 Teffit des présectes,

Sume part, ci-apets dénommée “L Envepreseac”

La société JEAC, Sockété & respossabilité limitée au capial de 3 000 euros, dont Je swhge ext 20 roe
Camille Godaed 33300 BORDEAUY, smmaviculée 2y Regutve 83 commerce et des sociétés de
BORDEAUX 008 be maméro 765 349 365 RCS BORDEAUX. reprévecste par M. Thomas ALLAIN
0 32 qualité de Présidess. dUmest habilié A Feffet des peéseates,

Sautre part. ci-apeks dénommsée "Le Sous-trartant”
Les parties sux présestes oot costens e ambté ce qui st
EXPOSE PREALANLE

Les Parties gons
confoemment aux dupostions des artieles 1366 et suvasts & Code e, par listersmadine &
serstatasre de services {*Preseataire de vervice (sigaatare electromsque)]® qui assarera Je cas écbéant la
sécunté et Fiaégrité des copies muméngues 5 présest acte dans Jes conditions peévves pas Jes bois
appiscables

Les Parties Yengagent & mmhmwwwwhummmwm
eésent acte soit effectobe, le cas échéass, par

Cuacuse des Pames reconsait et accepte que Ia sigaatare du preseat acte via le processus ¢lecronsqoe

semmeriacat vees effectobe e e coomaisiance de la techaclops mie e auire, de e coodibies
des recoanait I de siguance

tmw:oﬂamn&pﬂmekmm‘okc\‘tmkp«u«ml«tm

U des articies 1346 et 1367 ties
9 riglement cropéen 9102014 6t « elDAS », cerifiers o lessigaatares agposies ci-deeors secat
lies 303 signateces privées

leliea et

Lege som ses
1a date percat indiqois dans chacun des cadres réser @ SUX parties

T rtbamet actn saes #abls o8 eommmess eonfimmbment s aeticles | 366 ot 1367 ot o eroeadé cmemettes

pt de sous-traitance (batiment).docx « Derniére modification : v

AaBbCcD AaBbCcD AaBbCcD

LAVAUD, SOLENE (LNG-PAR)

Révision Affichage LexisNexis Aide “

0 4
TTitre 1 (5| Edition | Dicter Rédacteur

= Voix Confidentialité Rédacteur

Le Scus-trastant exesce Tnctivisé de [*Namure e activité du soms-trastnee] depais [*Nombee dasabes
dexarcice do Factviti du sovs-traitant) anobe

Tl Shclare avois pess comnaissance des conditions générales et particulidres 43 catrat principal susvié
et de ses ansexes.

n “savoir-faine”, s

pose dela partie do i dtre conSide

E: ot Je Souss ehjet
= pactie des wavaux de ag

c parties
€ préserven lear indépeadance.

Les parties déciarent en cutre
- 20 pas e afwvonr jamais éaé en don de fuillte, redeessement ow Bquidatica judsciares o cessation de
paieseat ;

- 2 pas 3o troaver dans Use sTaNtice 00 scumis  ne mevre quelcoague de sanure & restreindre leur
capacité ou lear pouToir

- employe wus lesns sliids couformémest aux dipositions Mpales, régementiives o
comvesmonnelles ea viguear,

- templaces et smmuler les duspoaiticns cu coemats ayant pa
M.mmmuahtén&wn‘nh.lp«mmmm

Article 1 - Objet du contrat

Pt Jea présentes, IEctreprenrar coafie 8 Sositrasant, qui accepte woe parse e la réalisation de
Yoavrage ci-dessoos décrit, wux conditions ci-aprs relatées

L prévsst costrat ext s contrat e sous-razance régi par Yes duspositioas de b Joi a” 751334 do 31
décemben 1975 et bas diapaeitions des articles 1750 et seevants & Code ey

Article 2 - Description de I'emvrage & comstruire.

1- Mw‘ﬂlw\qemum L T da e s e o gt
345 AL die, CP, o° et rov)),

Fomirnes wn eadarn dn 1a commiin As [Commune ds cAAn] ssetion (Saction dn eadastre] saméen

o Si vous avez le message d’avertissement suivant vous pouvez sans crainte cliquer sur Oui.

/Mc
Q

Réutiliser
des fichier

Réutiliser de:

Vos notes ici :

Une fois dans Word, vous étes libres d’apporter toutes les modifications de forme et de fond a votre document.
Cependant, si vous effectuez des modifications au niveau des variables, celles-ci ne seront pas modifiées dans le
dossier permanent par ce biais.

Votre document sera enregistré dans le parapheur de votre dossier a I’endroit que vous lui avez indiqué au début
de la rédaction.
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o DOSSIER REDACTION ‘ PARAPHEUR ‘ AGENDA TACHES EVENEMENTS PROCESSUS

Parapheur du dossier 23.00038 - ASYMETRIE (SARL)

Filtres

Recherche | Rechercher dans [Non classés]._ | @
Toutes dauipes

Date d'acces entre le

ARAA ) Affichage () Classique @ Classé B - P LA = N S 1 m}

(D recherche full-text

Etle

JUMMIAAAA = ] Libellé Création 4  Modification  Auteur  Validation
N H 02/11/2023 02/11/2023 > .
Plus de filtres Appliquer | Contratde sous-traitance (b3timent) s s sLa H

"« @ > 20 v | résultats par pa 1-1 sur 1 résultats
Sous-parapheurs i

e

AGE

0 sco
AGOA
Constitution

Correspondance
Deéclzrations
Factures

Mails envoyés
Mals recus
Relances
Statuts

Tous les documents que vous générez sur le logiciel sont automatiquement enregistrés dans votre dossier
9J PARAPHEUR { , vous avez la possibilité :

o D’appliquer des filtres pour retrouver vos documents.
e De créer des sous-parapheurs (par dossier, type de dossier...).

e De bénéficier d’une recherche full-text (recherche par mot-clé sur I'ensemble du document).

@ LexisNexis:
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Vos notes ici :

Parapheur du dossier 23.00038 - ASYMETRIE (SARL)

Recherche |Rechercher dans[Non classés].. | m @

[Drecherche full-text

Affichage () Classique ® Classé Dupliquer v Partager v (Q) 5 @ % @'

O Libelle Création |  Modification  Auteur  Validation
O "ﬁ Contrat de sous-traitance (batiment) 02/::'::23 02’;:;2:23 LA Ej E
M4 @ P M 20 ¥ | résultats par page 1-1sur 1 résultats
Dupliquer v | * Pour dupliguer le document sélectionné soit sous la méme forme soit sous format
PDF
Partager ¥ Pour envoyer par mail le document sélectionné soit sous la méme forme soit sous
format PDF :g:
* Pour imprimer directement le ou les documents Eh'
e Pour télécharger un ou des documents &

[
* Pour ajouter une nouvelle tache dans la gestion collaborative
e Pour déplacer le document dans un autre dossier % N
* Pourimporter des documents depuis votre explorateur Windows
e Pour supprimer un document
 Pour déplacer un document dans un autre sous-parapheur i @
* Pour afficher un apercu du document et les propriétés du document E
* Les trois petits points reprennent les icbnes vues précédemment et permettent
également de mettre une alerte sur un document i
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Taches ¢ Vos notes ici :

Vos taches a 7 jours

Mes taches Mes demandes Alire

) Demande de RDV
10/11/20 ) @
RJA | MRCC0001 | MARCEAU (SARL)

O\ DONNEES AGENDA TACHES ASSEMBLEES

hvd
Mes taches
Filtres
| 7 prachainsjours ® | | Nentermingé &)
7 prochains jours v
Toutes natures v @
Non terminé v Alerte liée Retard Nature Crééle Echéance 4 Description Dossier / Client PJ De=>Vers Statut Priorité
Toutes priorités v @ % 10/11/2020 10/11/2020 Demande de RDY MRCC0001 MARCEAU (SARL) RJA=>RIA @ @
Plus de filtres )« G » (M 20 v | résultats par page 1-1 eur 1 réaultate
Y < Traitement d'une tiche Téléphone' 171 Afficher Phistorique complet
Gestion Collaborative o MAREEAT AR
Crédpar Jacquot Raphaele e 10/11/2020
Mes demandes (7)
Alire(0) A Jacquot Raphacle
Mes alertes (15) Date déchéance mardi 10 novembre 2020
A 7 H Type Demande de ROV
o Apercu des taches en page d’accueil. i
Description Demande de RDV

Anmuler

e Vous pouvez également aller dans I'onglet [REleGE S =N = |

e Pour ouvrir ou cléturer une tache, cliquez sur le descriptif en bleu.

La gestion collaborative c’est simplifier les flux d’informations afin
e d’assurer un suivi et d’identifier les taches a accomplir,
* de permettre la tragabilité des échanges clients.
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: Mes taches A= o
Fitres Vos notes ici :
| 7 prochains jours ®| | Nonterminé |
7 prochains jours v
Toutes natures v o B
Non terminé v Alerte liée Retard Nature Crééle Echéance | Description Dossier / Client PJ De=>Vers Statut  Priorité
Toutes priorités v SVN10001
dR i . . . _ F
@ = 18/12/2018  23/12/2019 65 - Lettre d'avertissement au conjoint commun en biens SAVONNERIE @ CDE=>CDE E{) @
Plus de filtres Appliquer PROVENCE (SARL)
T ALTRNOOO1 LA
At @ J)  osi08/2019 1210822019 1493 - Ci des associés @ coE=>coE o @
TRANQUILITE (SARL)
e Ol ot Ei i ealable - C é a clo I di VYGZ0002 VOYAGE
@ D 01/07/2019  08/07/2019 ; ntretien préalable - Cette etape est a clGturer le jour de @ CDE=>CDE @
I'entretien - 08/07/20189 - 05/08/2019 AZUR (SARL)
:T:’(ZTMUES @ 313 - R rt spécial I t d ipt d'achat SVNNOOO1
@ [ otomeote 14052019 - rapporf spectal sur 1es options de souscriplion o4 Gachal gy o NERIE & coE=>coE D @

Mes alertes (139) d'actions (article L. 225-184 du Code de commerce) - 14/05/2019

PROVENCALE (SAS)

Pour créer et envoyer une nouvelle tache, vous pouvez soit passer par la gestion collaborative
générale soit par la gestion collaborative du dossier :

* longlet BASEEN permettant d’accéder a I’'ensemble de vos taches, tous dossiers confondus

ou
MRCC0001 i
MARCEAU (SARL)

PARAPHEUR

* le menu « TACHES » depuis le menu

o Cliquez sur pour créer une nouvelle tache.

@ LexisNexis:




GESTION COLLABORATIVE — Création et envoi d’'une tache 28

Nouvelle tache Vos notes ici :

Priorité | Basse v Nature | Document émis v

Echéance * | 19/05/2020 ) Alerte i

Dossier |Cnde ou nom du dossier ‘ TyPe | pour information v y m

® Individuel

Initiales du destinataire 9 ‘ Copie | Initiales de la personne en copie ‘

Destinataire *

Document ® py Bureau e ) Du Parapheur

Description * | Pour information

Alerte | Saisir ici le texte de l'alerte

Précédent Suivant Annuler

Renseignez les différents éléments (Priorité, Echéance, Alerte, nom du Dossier, Nature et Type de
taches...) de cette fenétre.

Vous pouvez créer un nouveau « Type de taches » a I'aide du

Saisissez les initiales de la personne a qui vous souhaitez envoyer cette tache ou vos propres initiales si vous
voulez vous attribuer une tache.

Vous pouvez ajouter des documents de votre Bureau ou du Parapheur.

Valider la création de votre tiche en cliquant sur, celle-ci sera alors visible dans le menu Mes
Taches de la personne concernée.
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l.v‘ - -
ore E Vos notes ici :
P ©

Recherche / Critéres |

~

o

L
2000015 - * LE BINIOU * RESTAURAMT CREFERIE BRETOMNME (SARL) -

| Recherche / Full-Text :I
2100283 - * LE BINIOU * RESTAURANT CREFERIE BRETOMNE (SARL) b
2100087 - BRETAGME (SARL) e
2000138 - " LE BINIOU ® RESTAURANT CREPERIE BRETOMME (SARL) F5 [+ Dossier

PERSO E I:‘ Dhossier Archivg

SARL " LE BIMIOU " RESTAURANT CREPERIE BRETOMNME | 26000 WVALEMCE E Personne
Mail : d. manicom@lexisne:dis.fr | TE : 02 62 68 8595
SARL BRETAGME | 56100 LORIENT

Mail : nathalie marniern@ledsneds fr | Tél : 02 34 56 78 20

SARL COULEUR BRETAGHE | 49220 CHALOMMES-SUR-LOIRE
Tl Mail - Non renseignd ar

|:| Personne Inactive

o La recherche rapide est accessible en permanence par le menu en haut au centre de chaque page.

Saisir 3 caractéres minimum Q

e Elle vous donne accés a une recherche de dossiers et/ou les personnes en saisissant seulement 3 lettres.
Selon le type de fiches que vous recherchez, en cliquant sur un des résultats proposés, vous accédez
directement au détail de celui-ci.

NB: les fiches personnes vous permettent d’envoyer directement un mail et de consulter son numéro de
téléphone.

e Cette recherche rapide vous propose également des recherches plus approfondies comme :

Recherche / Critéres Recherche / Full-Text
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p— Résultats Vos notes ici :

/ Cholxde la recherche Dossiers ayant des dividendes versés
Critéres
Choix de la recherche )
Nt Nom Date paiement Mantant dividendes
4 ]| Dossiers. -
[] Recherche muti-critéres L raplde 18.00354 AALENORMAND (SARL) 02/09/2020 500,00
[] Recherche de dossier par commissaires aux comptes Mes actions )
M dossians récents 19.00092 ASSO ETRANGER (SARL) 13/02/2020 22200

[] Recherche de dossier par experts comptables

Mes dosslers favoris.
[] Recherche des dossiers d'une personne 19.00102 AALEMARCHAND 01/06/2020 10000,00
[] Recherche de dossier par convention

[0 Lt des dossiors pr e dimmaticistion 19.00139 FERTE (SARL) 29/01/2020 122300
1) Lo ol aputises unart ke 2 Uiy 1900160 TRUCBIDULECHOUETTE 30/06/2020 100000,00
[7] Uiste des dossiers par date de cidture

] Liste des dossiers par date de consitution 2000126 ASYMETRIE (SARL) 30/06/2020 1500000

[] Liste des dossiers date de dissokstion

[] Liste des dossiers par nature et par pdle — . ]
e . Les champs sulvis d'un*** sont obligatoires.  Précédent Suivant
te des dossers par type.

[] Recherche dossiers par théme
[] Recherche des dossiers sur références

[] Recherche des dossiers par état Recherche

£ Pl Recherche/ Full-Text

[] Liste des dossiers avec mémo

a Liste des dossiers par collaborateur Code ou nom du dossier Auteur _hnsanmws ] Equipe _10"(!5?\1”‘5!5

[ Dossiers ayant des dividendes versés Datedsccisentrele | J1/MMIAAA 7] Etle | 1/MM/AMA ] Typededossier | Tous types de dessier -

[] Dossiers ayant des ICC versés — -
Typederecherche | Simple - [ Nom de fehier uniquement

(] Dossiers ayant des jetons de présence versés

» [] Personnes

Libellé + Tailie Code - Nom dossier Type
[ 191206 Statuts FERTE ¥ 1doc 59Ka 19.00139- FERTE (SARL) docm
[} 191206 Statiits FERTE VL.t 161Ko 17.00139- FERTE (SARL) pat
@ 151206 Statuts FERTE V2 docn s9Ka 1900139 - FERTE (SARL) docm
L] 191206 Statuts FERTE V2.pdf 161Ko 1900139 FERTE (SARL) Pt
[ Seme dause GAEC.doce 23k 19.00027 - REINE DES NEIGES [SARLI docx.
il Beme dause GAEC docx s4Ka 1800145 - CEREALES & Co (GAEC) doox
[ Seme cause GAEC V2.dock 23Ka SPRRO0O1 - SUPER MARIO (SARL) docx
) assadock 51Ka FTAINVEST - AALEMARCHAND (SARL) docx

o La fonction vous permet d’accéder a des recherches plus ciblées comme par exemple
des dossiers ayant des dividendes versés, par theme, par date de cl6ture... Le résultat de la recherche vous
permet d’accéder directement a I'information lorsqu’il y a un lien hypertexte, ou bien d’m
le résultat ou de I'exporter sous Excel [7,

e La vous permet de rechercher sur I'ensemble de vos dossiers, des documents par mots-

clés tout en combinant des filtres de recherche afin d’affiner le résultat. Vous pourrez alors accéder
rapidement a un document, mais également au dossier dans lequel il est enregistré, en utilisant les liens
hypertextes prévus a cet effet.
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Classement e i \Vos notes ici :

C & Lexs Pol i
@ Connexion 3 Lexis Poly AGA@DEMO._LPO Lexis PO'Y
Lexis Poly e 000557 RAPHAEL RENOVATION (SAS)| |

Connexion a Lexis Poly®

Utilisateur

LexisNexis b

Mot de passe

e P 9
"
A
w5 */_I
Connexion Classement Options A URL du service web Lexis Poly *
propos eispolyocte fPNAC

LEl(iSPOﬂI' CommémEﬂt Outlook Version dAddin: 1.107.0 Derniére version disponible: 1.100.0.0

Annuler Se connecter

Pour classer vos mails depuis Outlook dans Lexis PolyActe allez dans le
menu « LexisNexis » dans Outlook puis choisissez « Classement ».

Avant de classer vos emails dans vos dossiers, il sera nécessaire de vérifier vos identifiant de connexion
Lexis PolyActe via le bouton « Connexion ».

e Le bouton « Classement » va ouvrir la fenétre de classement sur la droite de I'interface d’Outlook.
Dans le cadre vide commencez a saisir le nom ou le numéro de votre dossier puis sélectionnez le dans
la liste. Faites glisser votre mail sur I'icOne dossier jaune pour le classer ou I'icbne jaune avec le dossier

noir pour y ajouter une tache de gestion collaborative en plus.
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@ options X

| Vos notes ici :
. ;_/_,]
Options

Mode de classement :

O simple @ Expert

Documents enregistrés

O Mail @ Mail + Pigces Jointes o

Parapheurs par défaut

Mail
Mails requs v,
Piéces Jointes
Mails regus ¥
‘ Classement Expert X
Sujet |RE: Aid Avocat: Probléme chez un client non résolu N2 ‘ Destinataire 1 Gauge. Anthony (LNG-PAR) L ‘

Dossier: [000557 RAPHAEL RENOVATION (SAS) | Emetteur

Statut Type Libelle Parapheur
Mail Demande d'accompagnemnt | Mails regus. i
Piéce jointe image001.png iDé M
O Piece jointe image002.png Mails recus v
[ Piecejointe image003 jpg Mails recus v
9 [0 Piece jointe image004.jpg | Mails recus M
[0 Piece jointe image005.png Mails recus v

Classer

Dans le menu LexisNexis vous pouvez modifier les options de classement de mail par défaut.

Si vous avez choisi I'option classement expert, cette fenétre apparaitra au moment du classement vous
permettant de choisir quel élément sera classé, I'endroit dans chacun de vos parapheurs et
éventuellement de le renommer.
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0 DONNEES AGENDA TACHES ASSEMBLEES

PROCESSUS ‘ EVENEMENTS ‘DE%ARAT'ONS CRM/MAILING

DOSSIERS PERSONNES PARAPHEURS
Filtres Liste des événements
Date échéance entre le 01/11/2020 Et le 30/04/2021
01/11/2020
30/04/2021 Date échéance | Code Dossier Nom Dossier Code événement
03/03/2021 63CC0001 AG3C (5AS) DLL
19/01/2021 SRLT0001 SARLTEST (SARL) DLL
st
09/01/2021 15.00037 AX(SAS) DLL
05/01/2021 15.00008 Goggles sport (SAS) DLL
Accésrapide
01/01/2021 YYYY0002 YYY (SAS) DLL
Mes actions
Mes dossiers récents 01/01/2021 18.00352 TF (SARL) DLL
Mes dossiers favoris
BIDULE (SARL) - Droit des
01/01/2021 BID1245 DLL

sociétés

EVENUS

Libellé événement

Date limite de libération du capital : SAS AG3C

Date limite de libération du capital : SARL SARL TEST

Date limite de libération du capital : SAS AX - Echéance : 09/01/2021

Date limite de libération du capital : SAS Goggles sport

Date limite de libération du capital : SAS YYY

Date limite de libération du capital : SARL TF

Date limite de libération du capital : SARL BIDULE

Destinataire

ABROUR
Abdelkrim

Desmots Jean
admin Admin
Rougier Fred
GAUGE Anthony

GAUGE Anthony

GAUGE Anthony

3 )8

Alerte

03/01/2021
19/11/2020
09/11/2020
05/11/2020
01/11/2020

01/11/2020

01/11/2020

Tous les évenements importants a prendre en compte dans vos dossiers sont centralisés dans un journal
o d’événements. Ils sont générés automatiquement par le logiciel.

C’est accessible de fagon générale afin d’avoir une vue d’ensemble en allant dans 'onglet DD"‘\'EEES
puis danSJ EVENEMENTS L

Ou depuis un dossier en particulier [F A , toujours dans I'onglet J EVENEMENTS { de ce dernier.

e Il est possible de filtrer les échéances par date, code évenement et destinataire.

e L'icone [] vous permet d’exporter ces données sur Excel.
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CONCLUSION

L'équipe de LexisNexis vous souhaite

une bonne utilisation de ce logiciel i

Merci de vous identifier

pour vous connecter a Lexis PolyACt®

Votre numéro de client :

Identifiant

N° de I'assistance téléphonique : 01 7172 47 70

Mot de passe

Adresse mail : assistance.logiciel@lexisnexis.fr =

Mot de passe oublié

Lors d’'une mise a jour, il est possible que nous vous indiquions de mettre a jour vos compléments Outlook ou Word.

Vous pouvez le faire en cliquant sur en bas a droite de votre page Lexis Poly.

SE CONNECTER

L'utilisation de ce service est soumise au contrat d'abonnement

N’oubliez pas notre FAQ, disponible directement du logiciel, dans le menu aide

https://assistance.lexisnexis.fr/hc/fr/categories/360000306992-Lexis-Poly
é’ LexisNexis:

LexisNexis France > Lexis Poly > Lexis Poly - Dossier juridique Recherche Note importante .

Pour toutes demandes de documents liés a la prise en
charge de votre formation par votre OPCO, merci d’adresser
Lexis Poly - Comment créer un dossier en droit des sociéiés pour une société déja consfituée ? dlrectement un ema|| é re|at|0n.C|Ient@|EXI5neXIS.fI’

Lexis Poly - Dossier juridique

Lexis Poly - Ou éditer la feuille de présence pour les assemblées (dossier "droit des sociétés”) ?

Afin que votre demande soit traitée dans les meilleurs délais, merci de
Lexis Poly - Comment puis.je effectuer le changement de siége d'une société ? préciser la liste des documents attendus pour la prise en charge ainsi

s Poly - Tableaux Fnanciers - Généraltés que votre n° client, n° de requéte et date de la formation
' @ (RPN CY

Lexis Poly - Je souhaite faire une transformation de société
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