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PRESENTATION ET ERGONOMIE 2

Une interface web :

Possibilité d’ouvrir plusieurs onglets pour une navigation plus rapide.

Un fil d'Ariane est disponible en plus des menus sur la gauche, en haut de I'application.

Lexique des icones générales :

[ .
- Lesicones pour créer ou ajouter: | & ou

Elles vous permettent de créer des dossiers, lier des éléments a vos dossiers ou encore créer des fiches personnes physiques ou morales.

- L’icbne « Suivant » :

Elle permet d’enregistrer les informations/modifications que vous avez apportées sur la page et de passer a la fenétre suivante.
- Licébne « Terminer » :

Elle permet d’enregistrer les informations/modifications et de passer sur une autre rubrique.
- LesicOnes pour annuler une action: Annuler ou

Elles permettent de revenir en arriere .

- L’icone « modifier » : ‘}

Elle permet de modifier une information.
- Licone: [

Elle permet d’exporter les données de la page sur un fichier Excel.
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PAGE D’ACCUEIL 3

sen
It
see

Lexis P0|yACte Saisir 3 caractarss minimum Q .
L4} R
m DONNEES ~ AGENDA  TACHES  ASSEMBLEES VOS noteS ICI :

[——] Dossiers Récents o Taches o
Vios 10 derniers dossiers consultés Vostachesa 7 jours

2100777 VANNES [SAS) P Lettre de convocation des associés @ (7] 7 o
28/10/21  Droft des sociétés ) 26/10/21| 2100777 | VANNES [SAS) o Mes tiches Mes demandes Alire
———
| 2100207 CABINET SOLEIL (SAS) @ ! & Feuille de présence ASSEMBLEE GENERALE ORDINAIREANNUELLEdu... o & o Pour information Je te remercie de relire ce document _—
26871021 Droit des sociétes = 28/10/21| 2100777 | VANNES [S45) - s DAV | 2000333 | LEAUVIVE (SARL) * 3
| 2100708 AUBERGE DU MARMITON [SARL) @ @ Rapportde gestion @ b — 327 - Procés-verbal de I'Assemblée et projet de résolutions @ i
20/10/21  Droit des sociétds 28/10/21| 2100777 | VANNES [SAS e MAT | 2100087 | BRETAGNE (SARL)
| 2100599 TELEPHONE (545) @ 3 Rapportde gestion @ — Pour information c'est fait @ 1
20/10/21  Droit des sociétés - 26/10/21 | 2100777 | VANNES [SAS) N s MAT | 2100259 | LE MARDI AL SOLEIL (SAS) v
2100087 BRETAGNE (SARL) @ 1 a9 Statuts de societe @ o 703- ion de non-cond ion et de filiati br..
20M0/21  Drost des sociétés = 28/10/21 | 2100777 | VANNES [SAS) - e NAT | 2100259 | LE MARDI AU SOLEIL (SAS) @ :
073 TROVES (SCI) > e société par actions simplifiee . @ j— I 3- Statuts de société par actions simplifice @ 3
1 Droit desst i IRANT CREPERIE - NAT | 21.00259 | LE MARDI AL SOLEIL {SAS) N
1 . - - n .
CREERUNDOSSIER  + CREERUNETACHE  +
—
ooo| Agenda g 0 Alertes o 7
©00]  Mardi2 Novembre 2021 Vos alertes 37 jours

I Veuillez faire la déclaration "2777" des revenus versés dansle @ b

2100777 | VANNES (SAS)
. Assemblée générale extraordinaire P
2100777 | VANNES (SAS]
ooo
ooo .. | Assemblée générale extraordinaire -t

Cette page d’accueil vous permet d’accéder rapidement a vos derniers dossiers consultés, vos derniers
documents produits dans vos dossiers, vos taches et alertes et votre agenda par le biais de widgets.

Vous pouvez accéder a un apercu de chaque élément avec I'icbne @
. JORT) . . . A -
Vous pouvez également réaliser certaines actions avec l'icéne *

Etenfin,avecle 4 vous pouvez créer des entrées en fonction du widget sélectionné.
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PAGE D’ACCUEIL — Le Widget « Dossiers Récents » 4

16.00008 |

BONHEUR (SAS)
Droit des saciétés

Vos notesici :

Dossiers Récents g

Vos 10 derniers dossiers consultés §
Stéph GIRARDEAU

Ml : stephane.sirardeau@lexisnaris.fr

16.00008  BONHEUR (SAS) . . . . i e
AuOUrd Ul Do des socictés @ 3| Cuvrir le dossier 907122021 i da o i srsdat: WLASSECSE 2
I AMRCC0001 MARCEAU (SAS) @
Aujourd’hui Droit des socigtés Y GLI'JFIT |-E para F'r'EUr SYNTHESE REDACT
16B00132 A&B @ o
Hier Droit des sociétés e .
Chuvrir les assemblées Domie 16.00008 - BONHEUR (SAS) - Droit des sociétés -
GLLMO0OO1  GUILLO MICHEL (EARL) @ .  Synthise
Hier Droit des sociétes oo \ S | s/sconHEUR
, Ajouter un rendez-vous coe )
I HTLLO004  HOTEL MOLIERE (SAS) BIS @ ° i o
Hier Action o 5 E‘Iﬂ:.:ﬁ Adracea
1900051 WAYNE (SAS) - Ajouter une tiche
Hier Droit des sociétés -t
14200380 asrrnnsasn e s - g 21.00777-VANNES(SM)-DmMee
CREER UN DOSSIER +
Depuis ce widget, vous pouvez : -
AGE Création simplifiée d'une tache be
Nathalie MARNIER [NAT] AGOA B 'e"“""
o Prévisualiser les informations importantes dossier &> :
Ouvrir un dossier via le lien hypertexte ou le menu -
« ouvrir le dossier » e e |:
Filtres Parapheur du dossier 16.00008 - BONHEUR (SAS)
e Ouvrir la liste des assemblées = N S
. . e =
e Ajouter un rendez-vous concernant le dossier - O e
. - o [w] oo
_ ) . T o
e Ajouter une tache dans le dossier
Vous pouvez également passer a la phase de création de
CREERUNDOSSIER =

dossier depuis le bouton prévu a cet effet.
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PAGE D’ACCUEIL — Le Widget « Documents récents » 5

Vos notes ici :
. . 9 ¢ Ouvrir le document fic
Lettre de convocation des associés an ' -
28/10/21 | 2100777 | WANNES (S45) . . -
. Quvrir dans le parapheur
Feuille de présence ASSEMEBLEE GEMERALE ORDIMAIRE ANMUELLE du... a . H ra
28/10/21 | 2100777 | VANNES {SAS) - Partagerledocument v -
H L]
Rapport de gestion @ : . fc
28/10/21 | 2100777 | VANNES (SAS) . Dupliguer le document ~
Rapport de gestion . N
&> e oC o
@ 28/10/21 | 2100777 | VANNES {SAS) = s | Renommer le document™" it
0
Statuts de société an ! Ajouter une tiche
28/10/21 | 2100777 | VANNES (SA5) oo H ud
¥
Statuts de société par actions simplifiée a ! Ajouter une alerte -
28/10/21 | 2000138 | " LEBIMIOU " RESTAURANT CREPERIE ERETONME [SARL)FS  ®
. DNemede ool da DA A Nenind Ao efmmlibinme D Amnl# e Al b m e

Depuis ce widget, vous pouvez voir les 10 derniers documents qui ont été rédigés et prévisualiser les
documentsvia @

La prévisualisation du document vous permet d’agir sur ce document : édition, envoi par mail, impression,
téléchargement et modification des propriétés du document.
ou

Ouvrir un document Word ou PDF en cliquant simplement sur le nom de celui-ci directement depuis cette
liste

- . . . . . 7
9 : Vous pouvez aussi cliquer sur ce bouton et obtenir les fonctionnalités du parapheur.
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PAGE D'’ACCUEIL — Le Widget « Taches »

Demande De RDV V . s
Taches MRCC0001 | MARCEAU (SARL) 0S hotes ICl :
- ‘0 . Quvrir 12 tiche
Vos taches a 7 jours
Date d'échéance Priorité Statut
o > a 10/11/2020 Basse Nouveau
Mes tiches Mes demandes Alire Nature
Téléphone
o Demande de RDV .
10/11/20 @ . FS—
RJA | MRCCODO1 | MARCEAU (SARL) - serron
. Gestion Collaborative. @3 & Traitement d'une tache "Téléphone’ 11 agicher i
Ounrir la tache : )
Mes demandes (7) Dassier MARCEAU (SARL) Création simplifiée d'une tiche x
| L. | Alire(0)
Transférera v Mes alertes (13) Créépar Jacquot Raphaele le 10/11/2020 Créer une tiche avancée
. “Transmis par Jacquot Raphaele le 10/11/2020
Cléturer latiche ~ X
Accesrapide

A Jacquot Raphaele
7 Mes actions Dated'échéance mardi 10 novembre 2020
* Mesdossiers récents

CREERUNETACHE
1‘0;‘1‘1;2010

Depuis ce widget, vous pouvez voir les taches que vous avez a réaliser pour
les 7 prochains jours, ainsi que celles que vous avez demandées et celles pour

lesquelles vous &tes en copie pour lecture. wance
Vous pouvez :

o Prévisualiser les taches via l'icone <@

L]
Ouvrir une tache via le lien hypertexte ou le menu « ouvrir la tdche » =

Cette icone permet également d’effectuer des actions rapides selon I'onglet dans lequel vous étes comme
: transférer une tache ou la cl6turer.

e Créer une nouvelle tiche via le bouton [LElETIS plal =i
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PAGE D'’ACCUEIL — Le Widget « Agenda » 7

oos| Agenda o 1 2

000 Jeudi 4 Novembre 2021

e Cruvrir le rendez-vous Vos notes ici :

1050 RED - Rédaction support de formation > !
1300 @ }
1500 | AGO- ASSEMBLEE GENERLALE ORDINAIRE Supprimer le rendez-vous

1700 SALLE COUSTEAL

Création simplifiée de rendez-vous X

e ————
(_ Créerunrdvavancg )

o
=
=
z
m
m
Z

~
Satsir gu maximum 900 caractéres
bo Ce widget vous permet de voir les événements prévus a votre agenda le jour méme.
04/11/2021 11-00 E
Date & Heure de fin” ). - . . . .
e . Al'aide de ; vous pourrez soit ouvrir le rendez vous soit le supprimer.

Lorsque vous cliquez sur “@ votre agenda complet s’ouvre en visualisation sur le
jour mais vous pouvez aussi voir la semaine et le mois complet.

Sur la droite vous avez un résumé de votre rendez vous.

Il est possible aussi d’ouvrir votre agenda pour créer ou modifier un rendez-vous

- . —
NATHALIE MARNIER [NMA] < '\q_ Dwrlrlagendc __rl

ANNULER VALIDER

Vous pouvez également  “FEER U EVERERMENT . Cela vous permettra de
créer rapidement un rendez vous ou d’accéder a I'écran de saisie classique d’un

rendez-vous. i Créer un rav avance }
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PAGE D’ACCUEIL — Le Widget « Alertes »

15.00007 | Fiat Lux Détective (EURL)

Vos notes ici :

Fin De La Période D'essai De Mme Annie Le...

Alertes ° Marquer comme " Fait " H Ouvrir I'alerte
27 | Date dealerte Dated'échéance
" AV
Vos alertes a 7 jours Reporter I'alerte : 11012010 25/01/2010 o
H
Ouvrir l'alerte e
) Fin de la période d'essai de Mme Annie Lemoine
11/01/10 ) . @ = Alertes.
15.00007 | Fiat Lux Détective (EURL)
Description
28/13/15 Pour information a ) i i Finde la période d'essai de Mme Annie Lemoine
15.00014 | AU TRES BOM POISSOM (SARL) - Alerte-Findela pél’lDﬂE d'essai de Mme Ani
Pour information Personnes Associées
21/03/16 I @
16800008 | BONHEUR (SARL) Cregpar Jacquot Raphaele le 20/05/2019 De:  JacauotRaphacle
‘ Mail : Raphaele jacquot@Lexisnexis.fr |
o . - T " A |
01/09/16 I Veuillez faire la det:llaratlon 2777" des revenus versés dans |... @ Transmispar Jacquot Raphasle le 20/05/201% Vers:  Jacquot Raphaole
16A00097 | BookFace (SA) Mail : Raphaele jacquot@Lexisnexis.fr |
. L. . A Jacquot Raphaele !
23/12/16 | Fin de mandat (Président) : M. Doudou ANTILLAIS @
16A00097 | BookFace (SA) ) 3 i
Datede I'alerte lundi 11/01/2010 Dossier 15.00007-FiatLe _, ton simpiifide d'une alerte X
CREERUNEALERTE - Date d'échéance  lundi 25/01/2010 Gréerun
Alerte”® | Finde |z période d'essai de Mme Annie Lemoine . e
Document e de e
1011172020

-ANNUIFR m_u_ R

Depuis ce widget, vous pouvez voir les alertes que vous avez a réaliser pour les 7 prochains jours, et celles dont la
date est passée mais qui n’ont pas été traitées. Comme dans les autres widgets, vous pouvez :

o Prévisualiser les alertes via I'icone &>
L]
Ouvrir une alerte via le lien hypertexte ou le menu « ouvrir la tache » .
Cette icone permet également d’effectuer des actions rapides : marquer comme « fait » ou reporter une
alerte.

e Créer une nouvelle alerte via le bouton [siES AR o
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VOS ACTIONS RAPIDES

H

eFoRMaTIONLPA \ /33

-

7 0

Alire a

Vos actions rapides

B 0 &

Dossiers | Documents | Personnes

Vos 20 derniéres personnes consultées

(5) TELEPHONE s @ f
Tl: Nanrenseigné

Mall: nathalie marnier glexisnexts fr

@ aubreurssssociscom. @

Tél: Non renseigng.
Mail: nathaliemarnier @lexisneis v

() AsvMETRIE SARL @ E

L]

L]

@ LexisNexis:

Vos actions rapides
Dossiers Documents Personnes

Dussiers
Favoris

Vos 20 derniers dossiers consultés

21.005%% TELEPHONE (SAS)

Avjourd'hui - Droit des socidtés

I 2100777 VANNES (SAS)

Hier Diroit des sociétés

([ vannes

Formejuridique: S5

X
e Datede dbture - 31/12

Capital: 12000,00€

Siren: 123234 567
Siret: 123234 567 00098
Ville & RCS: 123 234 567 RCS VANNES

Adresse: RUE DUMARCHE AU POISSON
Code postal : 56000

Ville : VANNES

Mail : nathalie.marnier@lexisnexis.fr
Tél: Non renseigné

(ouvrirlafiche )

&£
&

Pour accéder a vos actions rapides, cliquez sur

Vous pouvez aussi choisir I'onglet « Personnes ».

Vos actions rapides X

5 0 B

Dossiers Documents | Personnes

Vos 20 derniers documents consultés

@ Procés-verbal de 'AGOA - Projet de résolution @ !
Aujourd’hui| 2100597 | TELEPHONE (SAS) o
@ Rapport spécial du Président sur les convention.. @ :
= %

Aujourdhui| 2100597 | TELEPHONE (S45)

= Mearde ekl An BACAR Neaint de cirnbobian

L]
Quvrir la fiche personne 2

Envoyer un e-mail

un menu s’ouvre.

Vous pouvez aller sur vos 20 derniers dossiers traités ou sur vos dossiers favoris et retrouver les mémes
fonctionnalités que sur votre widget « dossiers Récents ».

Vous pouvez consulter vos 20 derniers documents et retrouver les mémes fonctionnalités que sur le widget
« Documents Récents ».

Vous aurez alors le choix en allant sur  “®> d’ouvrir une fiche résumée sur laquelle vous aurez accés au
numéro de téléphone et la possibilité d’envoyer un mail a cette personne.

* vous permettra d’ouvrir la fiche personne classique et d’envoyer un mail a cette personne.

Vos notes ici :



CREATION D’UN DOSSIER JURIDIQUE 10

L 5
0 MAGENDA TACHES ASSEMBLEES \/os notes iCi 0

‘ DOSSIERS ‘ PERSONNES PARAPHEURS PROCESSUS EVENEMENTS DECLARATIONS REVENUS CRM/MAILING
Filtres Liste des dossiers
Mes dossiers récents En cours

Nom ou code dossier

Tous types de dossier v gj B

O Favoris 4
M« ﬁ > M 20 v résultats par page 1 20 résultats
Tous les responsables v
O Favoris Code Nom % Type Crééle Resp Col Cloture
Tous les collaborateurs v
ADMINIS
Tous les autres rdles M t 19.00099 ;‘;TJ;C Dreit Social Création d'un nouveau dossier - Choix du type de dossier
Encours
A(SASIAL -l
Plus deiltres Ll O 19.00 ENORMA  Droit des sociétés

Apports partiels d'actifs
ND

Bail commercial (Rédaction)

Contrats commerciaux

Droit Social

Fonds de commerce
Fusion absorption
Fusion création

Mo w T 10  » résultats par page
Pour créer un nouveau dossier :

Dans I'onglet [eBBIEEN sélectionnez J DOSSIERS L
b

Cliquez sur I'icbne Nouveau (le dossier ne doit pas encore exister)

Sélectionnez ensuite le type de dossier désiré dans la liste et

cliquez sur le bouton en bas a droite de la fenétre.
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CREATION D’UN DOSSIER JURIDIQUE — Personne morale 1

H eeo
Lexis PolyActe Q i \Vos notes ici :
©
0 AGENDA TACHES ASSEMBLEES
DOSSIERS | PERSONNES | EURS ~ PROCESSUS  EVENEMENTS Dti‘;,’;‘.‘fu'sm's CRM/MAILING ﬁ

Filtres Liste des personnes

@ Active O Inactive Activ Société, entreprise, association
Nomde |a personne u
v

Société. entreprise, associat . ¥

Ajouter une personne morale manuellement
Forme Nom 1 Code postal ville R
[ Favoris ‘Ajouter une personne morale via son SIRET
sas 360IMMO 73700 BOURG ST MAURICE [ Choisir |
Ville
N SELARL A L'EXCELLENT POISSON 1 ANGERS-49000 Choisir
Plus de filtres Appliquer
SAS A3SACE 33400 TALENCE Choisir
2 . SAS aaaaa 69008 LYON Choisir
Accés rapide
. Mes actions SARL AALEMARCHAND 45000 Orléans Choisir

© Mes dossiers récents
© Mes dossiersfavoris sA AALEMARCHAND 45000 Orléans Choisir
saRl AAI FNORMAND 25000 Orléanc Chaisir

. DDNNEES J PERSOMMES L . [ T
o Sur la liste des personnes ~ > vous pouvez faire une recherche a l'aide du
filtre pour vérifier si la société est déja présente dans la base de données.

e Si la société existe déja, sélectionnez-la grace au bouton: | Choisi
[

Sinon utilisez le bouton L pour la créer (si la société est immatriculée, vous pouvez choisir via
son SIRET. Le logiciel remplira la fiche avec les informations qu’il aura trouvé sur le site de I'INSEE).
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CREATION D’UN DOSSIER JURIDIQUE — Coordonnées 12

Personne SARLASYMETRIE VOS nOtES |C|

. . Forme | SARL v Sigle |
Immatriculation o g

Mailing S CRM
Formules

Interlocuteurs Capital 1500000 | € v Clature | 31/12 ]
Dossiers connectés

Dénomination® | ASYMETRIE

Accés rapide
 Mes actions Adresse Téléphones
» Mes dossiers récents.
> Mes dossiers favoris Postale v O AFNOR ® Classique Domicile v | |
_ Bureau A | |
Rue |12 ruedelaMonnaie
Portable 1 v | |
. Assistant| | |
Codepostal | 69002 ville | LvoN ‘ gatic) M
Pays | Recherchez ‘ Internet
Adresse messagerie 1 L4 | |
Adresse messagerie 2 L4 | |
Site web 1 L | |

Commentaire

Groupes v

lx Précédent Jl Suivant J

o Saisissez les informations relatives a votre société en passant les différentes rubriques dans le menu de

gauche (vous pouvez aussi passer par le bouton en bas de la page, pour naviguer de rubrique
en rubrique).

e Cette liste d’adresses vous permet de renseigner d’autres adresses comme une adresse fiscale, un
établissement principal, I'adresse du greffe, etc.
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CREATION D’UN DOSSIER JURIDIQUE — Immatriculation 13

SARL ASYMETRIE Vos notes ici :

Personne

Coordonnées

SIREM | 123456789 SIRET | 12345678% 00012 x

Mailing/ CRM Ville RCS | o | N°RCS ‘ 123 456 789 RCS LYON

Formules

Interlocuteurs N° gestion greffe | |

Dassiers connectés
Accés rapide Objetsocial | Producteur et réalisation de courts et longs métrages pour le cinéma

 Mes actions
7 Mesdossiers récents

# Mes dossiers favoris Code NAF 2

Activité principale | Production de films pour le cinéma

Activité
secondaire

Représentant légal M. GAUGE Anthony ﬁ’ Fonction |Gérant

e Ajouter un nouveau représentant légal

Les champs suivis d'un ™ * * sont obligatoires.

[< pricédert | [ suvant > (4]

o Remplissez ici les informations concernant I'immatriculation de la société.
9 Le champ « code NAF » permet une recherche par numéro et par mot clé sur les activités.

Pour ajouter un représentant légal cliquez sur « ajouter un représentant légal » en bas de la
fenétre.

e Une fois les données de votre société renseignées, cliquez sur le bouton

@ LexisNexis:




CREATION D’UN DOSSIER JURIDIQUE — La céte du dossier

14

Création d'un nouveau dossier Droit des sociétés Vos notes ici :

Société Société ou personne | ASYMETRIE

Muméro du dossier * | 2000125 ‘ o

Mom du dossier * | ASYMETRIE (SARL) |

| W

Site | Sélectionner v
Collaborateurs = N
L%
Type Mom ¢ % Défaut e
l Responsable v i Jacquot Raphaele

(LI | @ L | 10 w | résultats par page 1-1sur 1résultats

e Occultation du dossier [ ]

Les champs suivis d'un " * " sont obligatoires.

|< Précédent | Annuler

o Sur cet écran vous pouvez modifier le nom et le numéro de votre dossier. Vous pouvez également
rattacher votre dossier a un site.

9 Vous devez ensuite indiquer le responsable du dossier en cliquant sur I'icéne : | #
afin d’inscrire les premiéres lettres de son nom ou prénom et valider avec I'icone : B

Pour finir, cliquez en bas de la page a droite sur :

e La fonction occultation du dossier, si elle est activée dans le paramétrage, permet de restreindre
I'acces au dossier par les aux autres utilisateurs afin de le rendre confidentiel.
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CREATION D’UN DOSSIER JURIDIQUE — Syntheése 15

Vos notes ici :
Q

LeX i s PO I yACte Saisir 3 caractéres rr

0 DONNEES AGENDA TACHES ASSEMBLEES
hve

DOSSIER REDACTION PARAPHEUR AGENDA TACHES FINANCES EVENEMENTS Pvgs TABLEAUX FINANCIERS FORMALITES

. L v
Dosshr 22.00037 - MILAN (SARL) - Droit des sociétés @ v i
Menu du Dossier
SARLMILAN
Cote
Rubriques secondaires .
Tél 1203949030 Siren 347742000

Formules e

Documents Adresse  test@gmail.com Siret 347 74200000012
Détail société messagerie
Associés (3)
Administration

) ‘ Siége 3 Rue du Dbme 05000 GAP VilleRCS GAP
Assemblées du dossier New
Organes de conirdie Capital 450000 euros NuméroRCS 347742 000 RCS GAP
Patrimaine
Menbres du CSE Datede 31/12 Greffe
Clients facturés / Tiers (2) clbture
Fscall1] Exercice au 31/12/2020:
-Chiffre 172018,00 euros
d'affaire:
Accésrapide -Effectif 0,00

o En haut a gauche, sous la rubrique « DOSSIER », vous avez accés a toutes les rubriques concernant les
informations de votre société.

e Les autres menus de votre dossier suivent sur la droite (rédaction, parapheur, agenda...).

Sur la fiche principale du dossier permanent (« Dossier ») se trouvent toutes les informations essentielles
e concernant votre client.
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CREATION D’UN DOSSIER JURIDIQUE — Composition du capital

Dossier

Synthise
Détail société
Capital et droits sociaux 1
Historique
Dividendes
Intéréts de compte courant
Cessions de parts
Associs
Administration
Délibérations
Organes de contréle
Patrimoine
Membres du CSE
Clients facturés / Tiers
Fiscal

Accés rapide
Mes actions
Mes dossiers récents
Mes dossiers favoris

SYNTHESE REDACTION PARAPHEUR TACHES EVENEMENTS

16

PROCESS

20.00126 - ASYMETRIE (SARL) - Droit des sociétés

Détail de droits sociaux

Liste des titres émis* | Parts sociales

Mombre de droits sociaux *

Opération* | Constitution du capital (Apports en numéraire)

Mombre de voix par droit social :I

Entrent dans la compaosition du capital
[[] Ne pas prendre en compte lors des assemblées

[[] Droits 4 dividende prioritaire

Description de 'opération

Date de I'opération* | 07/02/2018 |5

-

Valeur nominale € v

-

Libellé de I'opération™ | Emission de parts sociales provenant d'apports en numéraire

Les champs suivis d'un " * " sont obligatoires.

Pour pouvoir renseigner la composition du capital, vous devez passer par le menu « Détail société » dans la
rubrique « Dossier ». Vous aurez ainsi acces a la rubrique « Capital et droits sociaux ».

Vous pouvez indiquer ici le nombre et la nature des droits sociaux qui composent le capital de votre société.
La valeur nominale est automatiquement gérée par le logiciel si vous avez une seule nature de droit (comme
dans notre exemple avec une SARL dont le capital est composé de parts sociales). Vous avez cependant la
possibilité de modifier cette valeur.

NB : Si vous avez plusieurs natures de titres, il faudra répéter cette opération autant de fois que nécessaire,
apres la répartition de ceux-ci.

@ LexisNexis:
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20.00126 - ASYMETRIE (SARL) - Droit des sociétés

Vos notes ici :
Liste des associés candidats

T

Nom ou dénomination 1

Participation % Nbre de droits sociaw
LR @ > M 10 v | résultatspar page

Aucun résultat 3 afficher

DOSSIERS PERSONNES PARAPHEURS

PROCESSUS EVENEMENTS DECLARATIONS REVENUS CRM/MAILING ﬁ

Filtres Liste des personnes e
@ Active O Inactive Active

‘ Nomde la personne ‘

Actions v Import v v CQD B
Tous types de personnes v

W «@8D 2 3 4 5 6 7 8 9 10 . (»)m 20 v résultats par page 1-20 sur 1169 résultats
O Favoris ﬁ BB
‘ SIREN ‘ Favoris Forme Nom 1t Code Postal Ville Tél.portable  Tél.fixe E-Mail
) BOURG ST 06207693 04756734
‘ Ville ‘ O Y% sAs  360MMO 73700

2000 f @
MAURICE 58 99 are2000@gmcir D)
Plus de filtres Appliquer

ALEXCELLENT POISS
O Y7 SELARL TN ANGERS-49000 @ W

o Sur cet écran vous pouvez ajouter les « associés candidats » en utilisant I'icbne |4

Vous serez ensuite redirigé sur la liste de vos contacts DO"!':'EES > J PERSONNES L

9 Vous pourrez alors | Choisir | une personne existante ou en créer une nouvelle.

NB : Lors de la création des fiches personnes n’oubliez pas de renseigner les différents champs, notamment
I’état civil de chaque associé.
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CREATION D’UN DOSSIER JURIDIQUE — Répartition des droits 18

20.00126 - ASYMETRIE (SARL) - Droit des sociétés

Vos notes ici :
GAUGE Anthony

Opération de répartition des droits sociaux

Répartissable : 1000 o

Date de I'opération | 07/02/2018 ﬁ Muméro de compte MNombre de droits sociaux
Date de jouissance | 07/02/2018 5
[] bansunPEA [] Dans un PEA/PME

Libellé dans le registre * | Inscription en compte de M. GAUGE Anthony (de parts sociales, apports en numéraire)

20.00126 - ASYMETRIE (SARL) - Droit des sociétés

Liste des associés candidats

T

Nom ou dénomination Participation % Nbre de droits sociaux
GAUGE Anthony 80,00 800 Choisir
Marnier Nathalie 0,00 o Choisir | T

16“‘“&

Une fois I'associé choisi ou créé, vous serez redirigé automatiquement sur I'écran de répartition de ses
droits.

Vous pourrez saisir la date de I'opération, le numéro de compte et le nombre de droits sociaux de I'associé.
N’oubliez pas de valider votre opération par le bouton

Faire cette manipulation pour chaque associé.

4 @ > 10 v | résultats par page

NB : dans le cas ol vous n’effectuez pas I'opération directement il sera peut étre nécessaire d’utiliser le
bouton | cheisic sur la liste des candidats pour accéder a I’écran d’attribution des droits de chaque associé.

@ LexisNexis:




CREATION D’UN DOSSIER JURIDIQUE — validation du capital et de .

sa répartition.

Vos notes ici :

20.00126 - ASYMETRIE (SARL) - Droit des sociétés

Capital et droits sociaux Action o
Liste des titres émis
[}
Libelle 1 Nbr. droits sociauwx
Parts sociales 1000
Saisie de |a date de cléture de I'opération x
_ Date de clture (J/MM/AAAA)* | 07/02/2018

Répartition du capital

Nombre de droits sociaux dont 3 dividende priaritaire
Nombre de droits en numéraire Fraction libérée du capital % Date limite de libération | 07/02/2023 ﬁ
Nombre de droits en nature dont issus d'apports en fonds de commerce

issus d'apports divers

dont issus d'autres actifs incorporels

o Cloturer Fopération [EEEUNS

nTitres/G1

Une fois la répartition effectuée entre tous les associés vous retournez automatiquement sur I'écran
« Capital et droits sociaux » de votre société.

Vous devez cliquer sur le bouton en bas a droite de I"écran, pour valider l'inscription au

registre ou la constitution de votre société.

ATTENTION : Lorsqu’il s’agit d’une constitution réelle de société, la cléture de I'opération doit étre faite une
fois le Kbis regu.
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20.00126 - ASYMETRIE (SARL) - Droit des sociétés

Liste des associés VOS nOteS ICI .
Editions v [
Y| @ Associésactifs () Associésarchivés (7 Béneficiaires effectifs

Forme Nomou dénomination Participation % Nbre de droits sociaux PP et NP i fawcU

droits sociaux PEA
O m GAUGE Anthony 80,00 800

@ m
[d M™Mme  Mamier Nathalie 20,00 200 0 @
W4 @ >

10 v | résultats par page 1-2sur 2 résultats

Liste des apports —
G =
20.00126 - ASYMETRIE (SARL) - Droit des sociétés
Date v Nature de 'apport Nombre Nature des droits  App Nature App Numéraire Fraction libérée Versements A i
Associé GAUGE Anthany
01/01/2018  Inscription en compte de M. GAUGE Anthony (de parts sociales, apports en numéraire) 800

Partsociale 0 800 0,00% 000 1200000 [F i

Wil @ » s 10 v | résultats par page 1-1sur1 résultats

Liste des versements

Apports et Versements
Listedes comptes '

Montant Date 1
Registre des mouvements
Camgtes standard i 12000 i 07/02/2018

B vo
[re eenan | REgistre des comptes
Compte 1* 1 de M GAUGE Arthory réserve sucParts o M4 @ M 10 w | résultats par page 1-1sur1résultats
s
P [ ] )

Renseignez la fraction libérée du capital pour chaque associé. Pour cela il vous faut passer par le menu
gauche « Associés » puis sur la fiche de chaque associé en passant par I'icbne : | g

Dans la nouvelle fenétre, utilisez le menu « Action » en haut a droite choisissez « Apports et versements ».

Ensuite, pour chacun des comptes, cliquez sur &L pour ouvrir le nouvel écran.

Cliquez sur | 4 et saisissez les différents apports.

Ceci renseignera la partie « fraction libérée du capital » de maniére automatique.
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‘ DOSSIER { Liste des commissaires aux comptes titulaires Vos notes icl :
9 ..
O Forme Nom ou dénomination & Fin de mandat / Exercice clos le
Dossier -
M DESCOMPTES Pascal a1
. Prc
Menu du Dossier PRI O > 10 v résultats par page 1-1 sur 1 résultats
Détail sociéte Cor
Associés
Administration
Assemblées du dossier
Organes de controle Loyer
tl'““airiir ﬂl.l)(cﬂl'l'lpt o Bail conclu le | 01/01/2013 m Loyer annuel initial € - Montant du dépét de garantie 000 € w
Commissaires aux comptes Four une duree de 3 ]iAns T Dernier loyer € - Demiererevision | @
suppléants Rencuvslisment M 3 Prochaina révison |
Commissaires aux apports
E)(perts-cnmptables Locaux ( désignation,situation etc..) Stipulations particuliéres
Patrimoine
Membres du CSE ‘ ‘ ‘
Clients facturés / Tiers (1)
Fiscal I
Bail initial

Nom du notaire redacteur

@ Acte authentique

~ Date contrat E
O Acte sous seing prive @

ville | Entrez le texte de recherche

Date d'sffet | ® Liaison avec un établissement

Actiités autorisées par e bail | | @ Aucun O Etablissement secondaire

Pour remplir votre dossier, vous devez aller sur chague menu et sous-menu a gauche de I'écran :

* Administration (Gérant, Gérance, Conventions réglementées suivant le type de société)
* Assemblées (Historique des AG)

* Organes de contrdle (CAC, Expert-comptable...)

* Patrimoine (Etablissements secondaires, Filiales, Baux...)

* Membres du Comité Social et Economique

* Fiscal

9 Pour renseigner les informations de chaque onglet, cliquez sur I'icobne | 4 a droite.

NB : dans le sous-menu Fiscal, pensez a renseigner le régime fiscal de la société.
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20.00126 - ASYMETRIE (SARL) - Droit des sociétés

Nom du dossier * ‘ ASYMETRIE (SARL)

—
Type
Date de création* | 10/11/2020 = Date de modification
Site | Sélectionner v o Etat

Mémo Société en liquidation [ ]

Collaborateurs *

G - (SARL) - Droit des sociétés
Type Nom t % Défaut
ele 0,00 &
W4 @ > 10 w  résultatspar page 1-1sur 1résultats e
Etat dudossier | Emcours v
Données lifes su dossier
Dossier
Code de champ Description du champ
Synthése
2 A Code Description
Résumé "
Céte
Rubriques secondaires Theme

o La cote dossier permet de :

Modifier le nom, le numéro ou les intervenants dans le dossier.
*  Remplir un mémo attaché au dossier.

Les rubriques secondaires permettent d’ajouter une alerte dossier, de gérer |'archivage, de créer de

nouveaux champs dans la base de données ou de préciser des thémes pour retrouver des dossiers par
cet intermédiaire lors de recherche.
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20.00126 - ASYMETRIE (SARL) - Droit des sociétés @ || acion = ] Vos notes icl :
Changement de forme sociale
SARL ASYMETRIE
Dossier complet o Impression >
Tél Siren 123456 769 Fiche de synthése | Editions ¥
Adresse Siret 12345678900019 | | jste des associés/actionnaires
messagerie
Siege 12 ruede la Monnaie 69002 LYON VilleRCS LYON Feuille de présence
Capital 15000,00 euros Muméro RCS 123456 739 RCSLY Liste des souscripteurs 3 la constitution
Datede 31/12 Greffe
cléture
Etat d'avancement v l_;
e
ASYMETRIE
Soclété i responsabilité imitée L Fiche de synthése J
Au capital de 15 000,00 euros
Siége social :
12 rue de la monnaie SARL ASYMETRIE N° Dessier : 15.00176
69002
LYON 0 capitl do 1 000,00 suros
Assemblée générale ordinaire du 07 octobre 2015 12 rue dfe fa wommaie

69002 LYON
Feuille de prisence
Tel: Fax:

Pieine ue
Assucsds. it | Usairun | proprists Voix SIRET 123456 789 00012

Clétuse le - 3112 Code NAF : 58.11€
ROS 123 456 789 RCS LYON

e BE CRAILLON Jasmine
—

LLENEUVE LA COMT]

Assoelés N teducyp i Namis  NbweVois  PEA
. N B . M. Authoay GAUGE 4570
Mime Tasmine DE CRAILLON 4130
1 o I 1
Tt + » u 1 000 M. Christian BLOMET 10,00
[orer——Y
Total 1000 o "

o Dans la synthése de votre dossier, le menu « Action », en haut a droite de I'écran vous permet d’afficher
et d’'imprimer les données sélectionnées, comme par exemple : la feuille de présence, la fiche de
synthése du dossier ou la liste des associés.
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SYNTHESE ‘ REDACTION PARA \Vos notes ici :

Filtres 20.00126 - ASYMETRIE (SARL) - Droit des sociétés

Droit des sociétés (SARL) v )
LISTE DES SEQUENCES

| Numéro de |'acte |

Droit des sociétés (SARL)

Libellé contient/matricule L360

Appliquer Constitution o

Reprise des actes delas LISTE DES SEQUENCES

Accesrapide Consultation &crite Droit des sociétés (SARL) MeE T e
» Mes acthns Assemblées générales m
i Mes dosslwers récenlu Lettre d'avertissement au conjoint commun en biens Rédiger Expert Rédiger g. v =
Mesdasslers favaris AGO annuelle (approbat
Pouvoir pour participer a la constitution Rédiger Expert Rédiger ;Q. v
Décision unanime des associés de ne pas recourir 3 un commissaire aux apports Rédiger Expert Rédiger % v
Décision unanime des associés désignant un commissaire aux apports Rédiger Expert Rédiger % v
Contrat d'apport de biens divers Rédiger Expert Rédiger Q,. v 7=|

I R . REDACTION
Pour aller dans la bibliothéque d’actes, restez dans votre dossier , allez dans 'onglet J L

Cliquer sur I'onglet concerné (ex : Constitution pour rédiger des statuts).

Si vous ne retrouvez pas |'acte sur la liste, vous pouvez faire une recherche par son libellé ou son contenu via les
filtres de recherche en haut a gauche.

Pour rédiger votre acte, cliquez sur | Rédiger Expert | en face du modeéle voulu.

. ~ 1 ’ "~ \ . . .
L’icbne E vous permet de créer une tache a partir de I’acte choisi.
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20.00126 - ASYMETRIE (SARL) - Droit des sociétés

Vos notesici :

Acte type : Statuts (formule courte)

(1 Ns AL N WL E Ll € Liste des régles b € Géndration du document

Date de fraicheur 01/02/2020 o

Informations - A jour de la loi 2019-744 du 19 juillet 2019 : C. civ., art. 1844 al. 3 et 4 modifiés, C com., art. L 223-27, al. 8 modifié
- Ajour de la loi Pacte 2019-486 du 22 mai 2019
- Awis CCRCS n° 2018-014 du 19-12-2018 : Désignati igatoire d'un c issaire aux comptes
sociéte pluripersonnelle.

- A jour de la loi n® 2018-727 du 10 aodt 2018 : petif ir un rapport de gestion (C. com., arLLm!l IV modifié) Entréemmulrpuullﬁenemosdnsémnp&u’du!l‘l.ao[llzﬂla
- Depuis le 11 décembre: 2016, date d"entrée en vigueur de Ia loi n® 2016-1691 du 9 2016 {loi Sapin 2}, k dunc issaire auwx e

P o2 & l'article L 823-1 du Code ds mémesilac issail comptes titulaire estune

estune personne -

Sous-parapheurs [MNon classés] - Medéle de document 2 utiliser
1- DOSSIER PERMANENT
2- APPROBATION

3-AGE Fichier | TamponPAdotm -
4 - ACTES DIVERS

4-AGM
6-DIVERS

Déclarations

Documentation O Alerte

Factures

FORMALITES

JUSTIFS

Mails envoryds

Mzl rarue -

Nivesu | Tous niveaws -

Nom dudocument * | Statuts [formule courts)

[ precedent | [ suivant | Abandon

Pendant la rédaction d’acte, un fil d’Ariane vous permet de voir ol vous en étes dans le déroulement de la
création de votre acte.

Lorsque vous débutez la rédaction, la date de fraicheur et le contenu de la derniere mise a jour de I'acte est
directement visible dans les informations.

Vous pouvez renommer votre document et/ou choisir de le classer dans le sous-parapheur de votre choix. Vous
pouvez également choisir de le faire dans le parapheur par la suite.
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Vos notes ici :

21.00087 - BRETAGNE (SARL) - Droit des sociétés - PARIS

Acte type : Statuts (formule développée) MNom du document : Statuts (formule développée).docx

@ Choixdel'acte b 8 Informations [ LS €8 Génération du document

B _ggeonse del'utilisataur 3 : Réponse déduite 5 Diéde
QuUl NON Régle

[0S [+ Les statuts prévoient une raison d'8tre de la société (C civ, art.1835 modifié par larticle 169 de la loi Pacte du 22 mai 2019}
o O [+ Existence d'un sigle
e ':(}‘" . O = Apports en numéraire
o O = Apports en numéraire intégralement libérés
o O [+ Apports en numéraire partiellement libérés

':(_;E" (o3l ) [+ Apports en nature

P o @ ® Apport d'un fonds de commerce

Vous devez impérativement répondre a toutes les questions, dans I'ordre du questionnaire en cliquant sur
« oui » ou « non »,

Les parties déja renseignées en bleu avec I'ampoule devant vous indiquent que le logiciel a récupéré la
réponse dans le dossier permanent ou la fiche personne, d’ou I'importance de bien les renseigner.

Si vous avez un doute sur la réponse a apporter a une question, cliquez sur l'icone a gauche de la question,
pour faire apparaitre les clauses insérées selon votre réponse.

@ LexisNexis:




REDACTION D’ACTES — Textes répétitifs 27

Vos notes ici :

€ Choixdel'acte b € Informations P €) Liste desrégles ' @ Textes répétitifs Js MOTEv Ol B s W eI (TRl aT] =

o

— —
-— —
e pu— —

Associés o Filtrer les associés

Texte répétitif sur les associés . . .
MNom ou raison sociale contient

Liste des futurs associés signataires des statuts. Pour les

personnes physiques, sont indiqués le prénom, le nom, Nom ou raison sociale

I'adresse, la date et le lieu de naissance, la nationalité, la ~
situation familiale et le cas échéant, le régime matrimonial. M. GAUGE Anthony (PP)

Pour les personnes morales, sont indiqués la dénomination,

la forme, le capital, le siége social, le n* dimmatriculation au Mme Marnier Nathalie (PP)

RCS et l'identité du représentant légal. Prévisualisation du texte répétitif

Liste des apporteurs en numéraire (constitution). L'identité de

. . Monsieur Anthony GAUGE
chaque apporteur est fournie par le dossier permanent. Il faut demeurant
compléter en indiguant le montant de I'apport fait par chacun néle 29/08/1978 a LYON
des associés. de?atwopalwtéfrangame
célibataire
Liste des associés liés par un Pacs sous le régime de la . .
i i o ) Madame Nathalie Marnier
séparation des biens et propriétaires exclusifs des parts demeurant 141 rue javel 91100 VILLABE

née le 08/02/1930 a ATHIS MONS
de nationalité francaise
célibataire

Les textes répétitifs sont des variables qui peuvent avoir plusieurs réponses (ex : liste des associés).

Cet écran vous permet de choisir quelles sont les personnes devant étre inscrites sur I'acte (ex : associés
faisant un apport en numéraire, ceux faisant un apport en nature...).

o Sélectionnez le texte visé pour le mettre en surbrillance.
e Choisissez le ou les associés concernés.
e Vous pouvez prévisualiser le texte qui sera inséré dans votre acte.

NB : prendre le temps de compléter chaque texte répétitif.
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Vos notes ici :

20.00126 - ASYMETRIE (SARL) - Droit des sociétés

Acte type : Acte de cession de parts libre  Nom du document : Acte de cession de parts libre.docx

Choixde l'acte P [E e S s N ER DEN R P BN L SIS @ Liste desrégles b @ Génération du document VY
Associés Filtrer les réponses S
O Question Associé choisi ‘ Nom ou raison sociale contient

Le cédant est une personne physique/morale M. GAUGE Anthony (PP) X Nom ou raison sociale

o e & M.GAUGE Anthony (PP)

<« Mme Marnier Nathalie (PP)

LI | @ L ] 10 w résultats par page
1-2sur 2 résultats

[< précsdent | | suvant | Asandon

Les levées d’ambiguités fonctionnent de pair avec les textes répétitifs et ne sont proposées que lorsque le
modele d’acte et les données renseignées le nécessitent.

Pour lever une ambiguité :
o Sélectionnez la question en cochant la case a gauche de celle-ci.

e Cliquez sur la fleche pour sélectionnez la personne concernée.
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Vos notesici :

ChoixdeI'acte B € Informations P @ Liste desrégles b @ Textes répétitifs « € Questions Je e LRI NTTNT 1 aS
Question / Réponse o Contexte e
Dénomination de la société - [ASYMETRIE] -
| ASYMETRIE ‘ Société a responsabilité limitée
Montant du capital de |a société au capital de [15 000] [euros]
| 15000 ‘ Siege social : [12 rue de la Monnaie]
Devise en lettres (ex: euros) [69002] [LYON]
| euros ‘ STATUTS
Siége social de la société : n® et rue \page
| 12 rue de la Monnaie ‘ Les soussigneés :
Siége social de la société: code postal [Liste des futurs associés signataires des statuts.
| 69002 ‘ Pour les personnes physiques, sont indiqués le prénom, le nom, I'adresse, la date et le lieu de naissance, la nationalité, la
situation familiale et le cas échéant, le régime matrimonial.
Siége social de la société : ville Pour les personnes morales, sont indiqués la dénomination, la forme, le capital, le siége social, le n® d'immatriculation au
RCS et I'identité du représentant légal.]
| LYON ‘
Ont décidé de constituer entre eux une société a responsabilité limitée et ont adopté les statuts établis ci-aprés :
Objet de la société
| — — — - . ARTICLE 1-FORME 1 -

< Précédent | |  Suvant | Abandon

Ces deux écrans vous permettent de saisir les variables manquantes pour que votre acte soit complet.

Sur I’encadré de gauche, vous pouvez visualiser les différentes variables que vous voulez modifier. Pour passer
d’une variable a une autre dans cet encadré, il vous suffit d’utiliser la touche tabulation.

Puis sur I’encadré de droite vous pouvez visualiser le rendu dans une prévisualisation de I'acte.

Une fois vos vérifications/modifications terminées, cliquez sur | Ssuivant >| pour générer votre acte dans Word.

NB : les données renseignées ici ne modifient pas le dossier permanent ou la fiche personne.
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o Microsoft Office VOS nOteS ICI
]
|

Certains fichiers contiennent des virus susceptibles d'endommager
votre ordinateur. Vous devez vous assurer que ce fichier provient d'une
5 source digne de confiance.

{ Voulez-vous ouvrir ce fichier ?
Programme : Microsoft Word

Adresse :
¢ http://pms.test.lexisnexis.fr/PNR.WebDAVServer/$[216225351362223749
2171122411995018772102152]/Documents/15005/Statuts (formule
développée).docx

Les soussignés :

Oui I Non Liste des futurs associés signataires des statuts.
Pour les personnes physiques. sont indiqués le prénom, le nom., I'adresse, la date et le lieu de
UFUUL LI naissance, la nationalité, la situation familiale et le cas échéant, le régime matrimonial.
Pour les personnes morales, sont indiqués la dénomination. la forme, le capital, le siége
social, le n° d'immatriculation au RCS et I'identité du représentant 1égal.

STATUTS
Ont décidé de constituer entre eux une société a responsabilité limitée et ont adopté les statuts
établis ci-aprés :

ARTICLE 1-FORME 1 -

11 est formé, entre les propriétaires des parts ci-aprés créées et de celles qui pourraient I'étre
ultérieurement, une société a responsabilité limitée régie par les lois et réglements en vigueur,
ainsi que par les présents statuts.

La Société a pour objet :
Producteur et réalisation de courts et longs métrages pour le cinéma,

La participation de la Société, par tous moyens, directement ou indirectement, dans toutes
opérations pouvant se rattacher & son objet par voie de eréation de sociétés mouvelles,
d'apport, de souscription ou d'achat de titres ou droits sociaux. de fusion ou autrement, de
création, d'acquisition, de location, de prise en location-gérance de tous fonds de commerce
ou établ: : la prise, I isition, I'exploitation ou la cession de tous procédés et
brevets concernant ces activités.

o Si vous avez le message d’avertissement suivant vous pouvez sans crainte cliquer sur Oui.

Une fois dans Word, vous étes libres d’apporter toutes les modifications de forme et de fond a votre document.
Cependant, si vous effectuez des modifications au niveau des variables, celles-ci ne seront pas modifiées dans le
dossier permanent par ce biais.

Votre document sera enregistré dans le parapheur de votre dossier a I’endroit que vous lui avez indiqué au début
de la rédaction.
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SYNTHESE REDACTION

PARAPHEUR

TACHES

EVENEMENTS

PROCESSUS

TABLEAUX
FINANCIERS

=

Tableaux financiers

Avant affectation
Affectation du résultat
Aprés affectation
Tableau financier

Accés rapide

* Mes actions
* Mes dossiers récents
 Mes dossiers favoris

Liste des exercices

Mom de I'exercice

20.00126 - ASYMETRIE (SARL) - Droit des sociétés

Rapport de gestion

® peel O simplifie

Rapport de gestion Rub Var
1 | Chiffre d'affaires net FL
2 | Autres produits d'exploitation (FMa FQ)
3 | Achats et variations de stocks (FS 3 FV)
4 | Autres achats et charges externes Fw
5 |Impéts et taxes FX
& | Salaires et traitements FY
7 |Charges sociales Fz
8 | Dotations aux amortissements et provisions (GA 2 GD)
9 | Autres charges GE
10 | Charges d'exploitation GF
11 | Résultat d'exploitation GG
12 | Bénéfice attribué GH

Date de clature

[ bocument prévisionnel

Afficher les formules
Enregistrer j
Ajouter/Modifier

Modifier le modéie

Exercice Verrouillé

2019

| ‘ 31/12/2019

2018

31/12/2018

o @x"
Su

Vos notes ici :

Action o A
Exercice »

Veérification de
I'exercice

Caleuls
Imprimer
Dividendes

Remise a zéro de
I'exercice

Import EDI

Paramétres des
tableaux

TABLEAUX
FINANCIERS

Toujours depuis votre dossier , allez dans I'onglet J

Créez un exercice (en partant du plus ancien que vous souhaitez enregistrer) par le menu « Action », « Exercice » /

« ajouter/modifier ». Ne pas oublier de valider par I'icéne [ puis RS

Si vous souhaitez bénéficier de calculs automatiques de certaines cellules, cela est possible en choisissant le mode de
calcul approprié (le calcul automatique de I'ensemble des tableaux de I'affectation du résultat (choix 2) est a utiliser
en priorité), puis répétez les opérations 1 et 2 pour I'exercice suivant.

OU Créez un exercice et importez votre liasse fiscale sous la forme d’un fichier de format « EDI » généré par un
logiciel de comptabilité pour que votre rapport de gestion soit automatiquement rempli. Vous pouvez également
remplir manuellement les données si vous ne disposez pas de la liasse au format EDI.
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Tableaux financiers 20.00126 - ASYMETRIE (SARL) - Droit des sociétés Vos notes ici :
Rapport de gestion Affectation du résultat
Avant affectation
5 z Action :
Affectation du résultat ® Reel O simplitie
Aprés affectation Exercice >
Tableau financier i Rub Var | 31/12/2019 | 31/12/2018 o ) A
12 | Bénéfice distribuable 518820000 218470,00| Vérification de I'exercice >
13 | Prélévement sur les réserves Calculs >
14 | Prélevement sur |z réserve légale 0,00| 0,00|
15 | Prélévement sur les primes 0,00 0,00 Imprimer
16 | Prel sur réseny ire antérieure 0,00 [ Dividend
17 | Prélevement sur réserve spéciale antérieure 0,00| o
18 | Prelevement sur autres réserves 0.0 0,00 Remise & zéro de l'exercice
19 | Total des prélévements sur les réserves 0,00| 0,00| Jmport EDI
20 | Utilisation solde RAN antérieur 0,00| 0,00|
21 | Imputation perte exercice 0,00 0,00 P tres des tableaux
22 | Dictribution de dividendes Modifier le modéle
23 | Sommes distribuables 518820000 218470.00 —
24 | Dividendes (bruts) 0,00| 0,00|
15 | Solde aorés distribution 518820000 21B4TOTO
Dossier %
| | 20.00126 - ASYMETRIE (SARL) - Droit des sociétés
» Synthése 18 | Droits sociaux
~ Détail société 19
Capital &t droits sociaux E Hiature de droitsociaux | Parts sociaes v &
Historiqus Hombee de droits sociaux Valews rominale € Nomibee. de voix par drait social
Dividendes He pas. emblées | Droit d dividendes prioritaires
Intéréts de compte courant
Cessions de parts Liste des dividendes
Associés (2) 3
> Adminisiration Montant DatedelAG & Date de cioture Date paiement Hombre de titres Rétaction Complément réfaction
»» Délibérations
» Organes de conirdle
» Pafrimoing
Membres du CSE
Clients facturés / Tiers (1)
Fiscal (1}

Les champs suivls fun *** sont cbligatoires. Terminer Annuler

o Lors de l'affectation du résultat, en cas de distribution de dividendes, vous pouvez renseigner la case qui
correspond aux dividendes bruts distribués directement dans le tableau.

ET

e Vous pouvez renseigner les dividendes dans le dossier permanent (pour avoir un historique plus détaillé ou
faire les IFUs) : aller dans le menu « Dividendes » a l'intérieur du menu « Action » en haut a droite pour les
renseigner. Utiliser le | ¢ pour ajouter votre dividende.
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www.lexispolyoffice.fr indique

Vos notes ici :

Woulez-vous modifier la somme des dividendes dans les tableaux
financiers pour I'exercice cléturant le 31/12/2018

Menu du Dossier Détail du dividende o “ Anouler
Détail société
Capital et droits sociaux Datede'AG* | 30/06/2019 [ Date de paiement * | 30/06/201% |[5) Datede cloture | 31/12/2018 [

Historique

— MNP ® U [] Acompte Montant des dividendes * Au titre de 'année
Intéréts de compte courant MNombre de titres Dividende/titre
Cessions de parts Revenus ligibles 500000 Revenus non ligibles  |a réfaction de 40%

. la réfaction de
Associés 0%

Dossier 20.00126 - ASYMETRIE (SARL) - Droit des sociétés

Administration .
Gérance majoritaire
Assemblées du dossier

Organes de contréle

Patrimoine

Membres du CSE

Clients facturés / Tiers (1) es chiamps suis gun " sonit bligatelres < precedent | | enregistrer | ([ Ao
Fiscal Liste des dividendes

L&
Montant DatedeI'AG | Date de cléture Date paiement Nombre de titres Réfacti Ci lé &f;
15000,00 30/06/2020 31/12/2019 30/06/2020 1000 15000,00 0,00 4 M -
6000,00 30/06/2019 31/12/2018 30/06/2019 1000 6000,00 0,00 4 M

o Aprés avoir renseigné le détail des dividendes, cliquez sur | Enmregister | ot yne fenétre vous proposera
d’ajouter vos dividendes sur le tableau d’affectation du résultat qui se trouve dans les tableaux financiers.

Cliquez sur “ puis

N.B : vous pouvez également renseigner la partie Gérance majoritaire et/ou Dispense de PFU (pour plus de
précisions, reportez-vous au chapitre Dividendes)

e Quand vous revenez sur I'écran « Liste des dividendes », cliquez sur et vous serez

automatiquement ramené sur votre tableau d’affectation des résultats dans I'onglet J TABLEAUX L
FINAMCIERS
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DOSSIER

Dossier VOS nOteS ICI .

Menu du Dossier

Cote 2100599 - TELEPHONE (SAS) - Droit des sociétés . R
Rubriques secondalres W | sme:eams CREERUNE ASSEMBLEE A
Formules AGOA
Documents 1APPROBATICN DES COMPTES AMNUELS)

Détail société __ - N o — AGO

Assoclés Fi—

Administration ) ) o o | AGE

Assemblées du dossier New

Organes de contréle AGM

Patrimaine RUOD

Membres du CSE

Clients facturés/ Tiers (1)

Fiscal

ﬁ };(ﬁgﬁ;s‘?(}ﬂﬁ 99 - TELEPHONE (SAS) - Droit des sociétés

e . csembiées, Décisons, Ré Toutdégli
YPE DE SOCIETE ET QUORUM

RESPONSABLE DELEXECUTION : ~
( valider )
ceme juridique Respansabis e [owaution d [opération Descrption d Fopératic
SAS Nathzlie MARNIER [NAT] ol . ;
#
supérieur 3 la moitié majorité des voix d'actionnaires
DATES D'ECHEANCES & LIEU DE CONVOCATION DATE DE LA TENUE DE LAGOA - 1/MMAAAL Y3

Sélectionnez dans votre menu, I'onglet « Assemblées du dossier ».

Choisissez le type d’assemblée que vous voulez créer — dans ce cas une AGOA.

Remplissez chaque rubrique de I'écran :

- Responsable de I'exécution de I'opération (ce n’est pas le responsable du dossier mais la personne en charge de
'AGOA).

- la description de I'opération

- les Quorums et Majorités des convocations si nécessaire

e VALIDEZ
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DATES D'ECHEANCES & LIEU DE CONVOCATION o DATE DE LATENUE DELAGOA: 3

: Vos notes ici :
(" valider ) .
Datede itture Date de dbturede fewerdce Datede latenue de FAGOA Heurede IAGOA
3112 31/12/2019 =] 50/06/2020 =] 14:00
Date a2 convocation des associes Date de comvozation CSE Mod diz covoeation général
15/06/2020 =) 15/06/2020 =] Parlettre recommandée v
CAC - Commissaie aux comptes: Date de convocation du CAC
NON &=
LIEU DE CONVOCATION
sate Adresse Code postal vite
Salle de Reunion Rue de [z Paix 75002 PARIS
ﬁ AGOA12020121.00599 - TELEPHONE (SAS) - Droit des sociétés DEMARREE V
SITE: PARIS S
& Histor ssemblées, Décisions, Ré. out déglier
TYPE DE SOCIETE ET QUORUM ~
DATES DECHEANCES & LIEU DE CONVOCATION v
INFORMATIONS FINANCIERES LIEES A VOTRE AGOA ~
(" modifier )
Regime fscal Dividencs icc Dispense Rappart de Gestion
= 15 normal oul NON NON

JOINDRE DE

UMENTS @Y BILANCOMPTABLED. @ | X

(sélectionner lefs) fichier(s) )
Renseignez le tableau des dates d’échéances - ces renseignements seront repris sur vos actes.

Puis complétez les informations financieres liées a votre AGOA — le régime fiscal, les dividendes et les ICC sont renseignés
par votre dossier permanent. Il est possible de noter si une dispense de rapport de gestion est accordée. Vous pouvez aussi
joindre des documents utiles.

ﬂ

e NB : vous avez la possibilité de renseigner des étapes d’avancement du traitement de 'AGOA
Ces étapes sont consultables pour tous les dossiers depuis 'onglet 0 cowes woo vow wsowes e
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DOCUMENTS DE LA TENUE DE LASSEMBLEE : LES ACTES, LA FEUILLE DE PRESENCE .... NC‘MB’.EE‘E::CLI«‘E“'E.e E ~ VOS notes ICI .
LES DOCUMENTS DE L'A! LEE
(_Sélectionner des actes liés aune AGOA )

Lettre de convocation des assaciés H Rapport de gestion H Rapport spécial du Président sur les conventions réglementées

Feuille de présence ASSEMBLEE GENERALE ORDINAIRE ANNUELLE
du 30-06-2020.dooc

Procés-verbal de I'AGOA - Projet de résalutions - Résclution
diaffectation du résultat déposée au greffe

(_selectionner le(s) fichieris) )

R ) Rzpport spécizl du Président surles conventions réglementées i Ouvrir le document t
Lettra de convocation des associds s Reédiger | E
Partager par e-mail

Imprimer
Supprimer

FEUILLE DE PRESENCE Supprimer

s . N ~ ]
[ Générar lafanilla de nrécancs | du 30-

Vous pouvez sélectionner les actes dont vous avez besoin dans la bibliotheque d’actes qui vous est proposée.
Ces actes a rédiger (expert) seront en gris soutenu et lorsque vous cliquerez sur * vous pourrez soit rédiger soit
supprimer 'acte en question.

I’envoyer par e-mail, I'imprimer ou le supprimer.

9 Les actes que vous aurez déja rédigés seront en gris clair et lorsque vous cliquerez sur i vous pourrez ouvrir le document,
e Il en est de méme pour la feuille de présence que vous pourrez préparer de cette fenétre.
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Vos notes ici :

CONCLUSION DATE DEDEPOT AUGREFFE: 10/07/2020 | & ~

JOINDRELES PV SIGHES BANNEXES

(" Selectionner lels) Achier(s) )

Procés-verbal de /AGOA - Projet de résolutions - Résolution A P — 0 o .
d'affectation du résu(1).pdf H prort spec ur

( Modifier )

Une fois que I'assemblée a été tenue et que les documents ont été signés, vous pouvez les joindre a votre assemblée puis
compléter les dates de publications.

9 Lorsque votre assemblée est totalement terminée, n"oubliez pas de modifier le statut.
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’ i i . ) Vos notes ici :
DOSSIER ‘REDACTION PARAPHEUR AGENDA TACHES EVENEMENTS PROCESSUS TABLEAUX FINANCIERS FORMALITES
Liste des associés

Dossier Editions v &~
Menu du Dossier Y @ Associésactifs () Associésarchivés () Bénéficiaires effectifs
Détail société Nbre de droits

m Participation  sociaux PP et Nbre dedroits ~ Administrateur droits
Administration Forme Nom oudénomination 4 % NP sociaux U sociaux PEA
Assemblées du dossier
Organes de contréle O ™ GAUGE Anthony 55,00 1100 0 I @
Patrimoine
Membres du CSE [ Mme Marnier Nathalie 45,00 900 0 d m
Clients facturés / Tiers 4 4 ‘; > > 10 w résultats par page 1- 2 sur 2 résultats
Fiscal (1)

Comptes standard
Libellé Nbre de droits sociaux Nbre de voix Propriété N°Cpte PEA PME Clos

Compte n® 1 de M. GAUGE Anthony réservé aux Parts
o Y o 800 800 PP 1
sociales

< q@» > 10

¥  résultats par page

Valide N° Datedel'opération Observations

1 07/02/2018

1 4 @ L | 10 w | résultats par page

1- 1 sur 1 résultats

: @
O :

Nombre de droits sociaux  Crédit

Inscription en compte de M. GAUGE Anthony (de parts sociales, apports en numéraire) 800 A

=%

1-1sur 1résultats

Pour toute opération (transfert, démembrement, nantissement), il est nécessaire de mettre a jour les éléments

dans votre dossier permanent :

o Sélectionnez toujours le compte du cédant ||

9 Utilisez a nouveau |g sur le compte des droits concernés pour accéder a la liste des opérations.

e Ajoutez une nouvelle ligne d’opération sur le compte du cédant a I'aide du | ¢
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20.00126 - ASYMETRIE (SARL) - Droit des sociétés

Vos notes ici :

Opérati iés (nombre d

Associé M. GAUGE Antheny o 20.00126 - ASYMETRIE (SARL) - Droit des sociétés
800)

Opération entre associés (Edition - Ordre de mouvement)  m ¥

Ao M GAUGE Aty conpte E

Opération | Transfert vers un compte de mémes caractéristiques v

Date de I'opération

Date de l'opération | 07/07/2020 E Nombre de droits sociaux* 200
Date de jouissance | 07/07/2020 B

Date de jouissance

Compte du titulaire a l'origine de I'opération
Libellé dans le registre ™ | Transfert de parts sociales 2 partir du compte de M. GAUGE Anthony - droits en pleine propriété (n® 1) vers le compte de Mme ‘ Visa/ Slgnature

Marnier Nathalie - droits en pleine propriété (n® 2}
Date de visa* [l

Compte Opérant 2
Date de signature |

Associe [RELERRESNIITLENSEE  Mme Marnier Nathalie

Libellé dans e registre™

Transfert de parts sociales 3 partir du compte de M. GAUGE Anthony - droits en pleine propriété {n® 1} vers le compte de Mme Lieu |
Marnier Nathalie: droits en pleine proprite (n° 2}

Suivant - Signature | Annuler

Remplissez la fiche opération avec (date, nombre de droits, nature de I'opération et bénéficiaire) et cliquez
sur le bouton | Suivant - Signature ‘

Si vous désirez éditer I'ordre de mouvement (pour SAS et SA) cliquez sur I'icone de I'imprimante en haut a
droite de I’écran (vous pourrez I'imprimer en PDF ou sous Word).

Pour valider I'opération tout de suite, cochez la case Visa/Signature et remplissez les informations
demandées.

NB : vous pouvez voir I'historique des mouvements de titres en éditant le registre des comptes et/ou le
registre des mouvements.
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e o Action v \Vos notes ici :
12 rue de la Monnaie

60002 LYON :
Num RCS - 123 456 789 RCS LYON Action

Apports et Versements
Nature du : ‘compte de mémes e N d'ordre : 1

Nature des titres : Pans sociales

Daiede frmatart 7073630 Registre des mouvements
Nombre de titres : 200 Date de jouissance : 07/07/2020

N° compte - 1 n >
Nmmrmﬁlf M. GAUGE Amhony I’Le::;]{.w;né Reglstre des Comptes

Administrateur des titres:

N° compte - 2
Nom ou raison sociale : Mme Marmier Nathalie
Adresse - 141 rue jenel

Plaine propriéti

91100 VILLABE

Action

=
|;

Administrateur des titres:

Certificat d'inscription en compte - Solde du compte

Demandent la réalisanion du mouvement ci-dessus désigné.

DONNEUR D'ORDRE

Date de 1'émission d'ordre - 17/07/2020

Lien: ORLEANS

Signature du Titulaire, Héritier ou Mandataire

(Précédée de la mention - "Bon pour._” et la désignation di mauvement et du nambre de titres)

Certification éventuelle .
Action v

EMETTETR

Action

Date de radiation du titulaire inscrit et inscription en compte du bénéficiaire : 07/072020
Numéro de l'identification du bénéficiai e 22

Registre des mouvements

Signature habilitée Date de visa : 07/07/2020

Vous pouvez éditer plusieurs types de documents :

o Pour les associés : Registre des mouvements et Registre des comptes des associés (dans les fiches
« associés » du dossier permanent), certificat d’inscription en compte (au niveau du menu action
de chaque compte d’associé).

e Pour la société : Registre des mouvements dans le menu action de la partie « Détail société » du
dossier permanent.
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IFU’s — 2561 — Saisie d’un correspondant IFU’s — un seul site

Le numéro de SIREN du Cahinet est obligatoire pour X
les Cerfa 2561. Veuillez le renseigner au niveau du
cabinet (Configuration / Cabinet)

Vos notes ici :

ATTENTION : Nouveautés - vous devez obligatoirement renseigner votre numéro SIREN/SIRET au niveau du

Cabinet. Le cas échéant, vous ne pourrez pas effectuer vos déclarations.

La saisie d’'un correspondant est obligatoire dans les formulaires 2561 ainsi que dans le fichier d’export lors d’une
télétransmission.

Pour intégrer le correspondant IFU’s, cliquez sur la roue dentée en bas a droite £ puis allez dans le menu
« Configuration ».

Saisir dans cabinet le responsable de votre cabinet. Enregistrer votre saisir avec

R Cabinet

Configuration

Cabinet -
Forme | SA v Nom ™ ‘LexlsN:x\s ‘

Parametrage
Numeratztian des dossiers SIREN [ 259235023 SIRET |259235023 04209
Documentation juridique

Civilités

> Documents Numéro ville RCS ‘ |
Utilisateurs intr

Groupes

. Sites
Configuration Frulnas

Droits d'accés e

Matrices Correspondant IFU's Partenaire EDI
Formulaires
s w* 2017110800
® M ﬁ Téléphone * | 0123456789

Les champs suivis d'un* ** sont obligatoires.
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IFU’s — 2561 — Saisie d’un correspondant IFU’s — Plusieurs sites

ATTENTION : Nouveautés : vous devez obligatoirement renseigner votre numéro SIREN/SIRET au niveau du \Vos notesici :
Cabinet et par site si ces numéros sont différents de celui du Cabinet. A défaut de numéros SIREN/SIRET dans
chaque site, lors de la génération des IFU’s, le SIREN/SIRET du Cabinet sera dans ce cas repris.

Si vous disposez de plusieurs sites, vous devez saisir un correspondant IFU’s pour chacun des sites via le menu

« Configuration » accessible depuis I'icbne en bas a droite

Cliquer sur le menu « sites » et ouvrir chaque site pour intégrer le SIREN/SIRET et le correspondant IFU’s (en

dehors du « site0 »).

Liste des sites
Sites 1 .
. 1site
Configuration (] ORLEANS
Cabinet ] =iy
iro® 2
Paramétrage PRIEN - IS 10 "
Numérotation des dossiers o
n fesdo g™ [lorLeans |
Documentation juridique ——
Types dedossier SIREN | 123456 709 SIRET |12345670% 00015
Civilités
Utilisateurs
> Poles/ Natures
— Groupes
Configuration Adresse Téléphones
) Equipes
Droits d'accés * Finances () AFNOR (@ Classique Domicile
Matrices
Correspondant IFU's Partenaire EDI
Formulaires Nom* ‘LE}(\S ‘ Ajouter un partenaire EDI
M Prénom ™ ‘Nex\s ‘ C_EDIPICAS n° 2017.11.0490
= Teléphone * ‘mmmmm ‘
Adresse mail® ‘Iex\s@\em's,fr ‘
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. 22.00007 - STAR {SARL) - Droit des sociétés

Droits socia Vos notes ici :
Dészil sociésé

Capital et droits sociaux
Histarigue Nature de droit sodaux | Parts sociales. v =

Initéréts de compte courant Nombre de droits sodaux Valeur nominale £ MNombre de voix par droit social
Cessiars de parts

Assaciés (2 Entrant dans |z composition du capital Ne pas prendre en compte lors des assemblées Droit & dividendes prioritaires
Administration
Assemilées dudoasier

Orzanes de contréle Liste des dividendes
Patrimaine

Membres du C5E i | e
Clients facturés / Tiers (1)
Lo Mantant Datedel'AG & Date de cléture Date paiemant MNombre de titres Réfaction Complément réfaction

6000,00 30/04/2022 3112/2021 30/06/2022 1000 600000 000 A -~
Acces rapide

Mes actions

Meaz dosziars récants.

Mes dessiers favoris

Détail du dividende

T N ey~ S rerers = Plusieurs étapes sont nécessaires pour faire la

oW @Y Dscomps VE———— butiredetamte déclaration 2561 comme la saisie des dividendes :
Nombre detitres 1000 Dividende/titr

Informations mentionnées dens le rapport et s résclution d'sffectstion du résultat au titre des trois derniers exercices (CGL. art. 243 bis) o Pour ceci dans le menu gauc he du dossie r,c hoisissez
Revenus digisies & (shttzmant de 405 Revenus non dligibles & [ ssattement 2 405 « Dividendes ».

Gérance majoritsire

9 Sélectionnez éventuellement la bonne nature des droits
Dispense de PFU par assodiés et/ou indivisaires . , . . -
e SocClaux concernes puis utilisez [
T
Dénomination 1 Dispensé de PFU
o e Enfin entrez le détail de ceux-ci et enregistrez pour
a] pouvoir remplir la gérance majoritaire ou les
10 v résultstsparpage 1-25ur 2 résultats exonérations.
T
Dénomination Indivisaira Pourcentage PP+ Gérance majoritzire  RégimenonTMS  Rattach£3 CCmoyen du dernier exercice
DENIS Jacques (M. so000 OJ
FABIEN Sophie (Mme) 4000 O
44 @ M 10w | résultats par page

1- 2ur 2 résultats
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Menu du Dossiar
* Détzil société
Capital et droits sociaux
Historigue
Dividendes

Imtérts de compte cowramt

Cessions de parts
Aszaciés (2
Administration

Intéréts de compte courant

@ |30/062022(Nouvesu) v | [ B (@] @ Tous (O Béndficisires & v

Dénomination 1 1CC Compte blogué 1CC Compte normal Taux de prélévement  Coment.. Dispensé.

=
DENIS Jacques (M) 0,00 1000,00 0,00

FABIEN Sophie (Mme 00

0D ] Fe

Vos notes ici :

Aszzmblées du dessier

Organes da contrile

Patrimoine:
Membres duC5E
Clients facturés / Tiers (1)
Fiscal -
‘4 @ » (M 50 w | résultats par page 1-2sur2 résultats
Agciés rapide h
Tatal des ICC compte blogué nno Total des |CC compte normal 7 00nnn

Gérance majoritzire

Gérance majoritaire
Capital su dernier exercice chos 1 000,00

Associés etiouindiviszires

T

Dénomination Indivisaire Pourcentage PP+U  Gérance majoritaire  Régimenon TMS  RattachE3 {CC maoyen du dernier exercice
DENIS Jacques (M) s000 [ 0.00
FAEIEN Sophie (Mme] 4000 [ 0,00

o Sur les menus suivants, vous pouvez également renseigner les intéréts de comptes courants et les

rémunérations.

e La aussi vous pouvez noter les informations concernant la gérance majoritaire le cas échéant.
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Vos notes ici :

‘ DOSSIER ‘

REDACTION PARAPHEUR AGENDA TACHES EVENEMENTS PROCESSUS TABLEAUX FINANCIERS FORMALITES
Dossier 20.00126 - ASYMETRIE (SARL) - Droit des sociétés @D v | Adion M
Menu du Dossler 2777
SARL ASYMETRIE

Cote 2561

Rubriques secondalires Tal Siren 123456 789

Formules

Documents Adresse Siret 123456 78900019
Détall société messagerie
Associés (2) Siége 12 rue de la Monnaie 69002 LYON VilleRCS LYON
Administration
Assemblées du dossier New Capital 15 000,00 euros NuméroRCS 123456 789 RCSLYON
Organes de contrale
Patrimoine Datede 31/12 Greffe

cléture

Membres du CSE
Clients facturés / Tiers Exercice au 31/12/2019:
Fiscal (1) - Chiffre 5188 200,00 euros

o Retournez dans le menu du dossier

9 Puis cliquez sur le bouton @B ~+ pour faire dérouler le menu déroulant des Cerfa, en haut a droite

de I’écran.

2777
2561
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Q Vos notes ici :

0 DONNEES AGENDA TACHES FINANCES ANALYSES ASSEMBLEES E-BARREAU
o

DOSSIERS PERSOMNMNES PARAPHEURS JURIDICTIONS PROCESSUS EVENEMENTS ‘ DECLARATIONS REVENUS ‘ CRM/MAILING

Cliquer sur I'onglet « DONNEES » — « DECLARATIONS REVENUS » ou directement sur le bouton| ~“<&=/rv

La liste des sociétés concernées par
Lexis PolyOffice Q e | M © une déclaration s’affiche dans
O AGENDA ~ TACHES  FINANCES  ANALYSES  ASSEMBLEES  E-BARREAU I'Onglet « Déclarations 2561 ».

L IC]

DOSSIERS ~ PERSONNES  PARAPHEURS JURIDICTIONS ~ PROCESSUS ~ EVENEMENTS ECLARATIONSREVENUS |  CRMAMAILING

ogrors @ bgas @ st s - Vous y retrouverez la possibilité de
o filtrer cette liste via les téts de
: a colonnes.
2200005 | CHOCOLAT (SARL) \Iaphaclc[lUA: A PREPARER Préparer 25519 & ) .
S _— R —————— Le statut de chaque dossier vous
2100354 | FABIEN (SAS) Denis [DCO] RECYCLAGE Modifies i) = : eSt présenté pour pOUVOIr avancer
22.00001 | LEGRAND [SARL) Louis [LRE] APREPARER Préparer 2561 @ dans Ie pl’ocessus de déclaratlon des
22.00007 | STAR(SARL) Rania [RRAI (5= Fraiserzssl) (D @ revenus.
20 - 1-5surs RECYCLAGE
APREPARER
CE:01717247 70- assistanceJogiciei@lexisnexisfr |~ (7) | [@
ENCOURS
RECTIFICATIF

Vous pouvez également accédez aux formulaires de chaque dossier afin d’effectuer I'action attendue (préparation,
modification ou finalisation). L'icbne (i) vous apportera une indication sur ce qui est attendu.

MODIFIER FINALISER
Votre déclaration est en attente de Les modifications attendues dans votre

modification de votre part. 0 U déclaration ont été effectuées.

Le bouton "Finaliser 2561" permet de valider vos

Le bouton "Modifier” permet d'accéder au
changements afin de procéder 3 I'export.

dossier pour effectuer vos changements.
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A PREPARER o Lexis PolyOffice Q : o (D8 Vos notes ici :
0 AGENDA TACHES FINANCES ANALYSES ASSEMBLEES E-BARREAU @
Cela signifie que vous étes en train B —
de remplir votre formulaire de vt @ bore @ oectaaton
256 2561 m 2022 s

déclaration 2561 et que vous n'avez

pas encore terminé. o 9 a

AV
EN COUR-S 22.00005 | CHOCOLAT (SARL) Raphaele [RJA] APREPARER Préparer 2561 =
19.00035 | DENIS (SARL) Louis [LRE] RECTIFICATIF Finaliser 2561 >

Cela signifie que vous avez terminé 2100354  ABIEN (A5 - e wire) (D) @
de rem p||r‘ Votr‘e fo rm ula | r‘e de 2200001 | LEGRAND (SARL) Louis [LRE] APREPARER Préparer 2561 =
déc|arati0n 2561 maiS que vous 2200007 | STAR (SARL) Rania [RRA] RECTIFICATIF ri.e M =
n'avez pas encore validé votre = o
deCIaratlon' "Le exis - Copyright" - 20 5 drof ) ASSISTANCE:01717247 70- assistancelogidel@lexisnexisft | (D) | @ | [ & | @&

“mEE s Pour chaque statut, I'icbne <@ vous permet de procéder a I'action

attendue et d’accéder aux éléments du dossier concernés.

Cela signifie que votre déclaration

2561 a été rejetée par le DG et X @ o s x @ x @
qu'elle doit étre corrigée et (Couviirledossier ) | @ (uviricdossior ) @
renvoyée. 20000¢ o€ o @ T ame | oe”| e (@ eowe o€ oe
Ce recYCIage peUt étre annUIé par Statut Statut: RECYCLAGE @ vl
IIiC6ne ] Annuler le recyclage E Co 32 Ra367 | 1e Recyclage
28/10/2022

export 28/10/2022 Rania [RRA]

RECTIFICATIF Raphaele [RIA] - LECOR Jean

LECOR Jean

LECOR Jean
Cela signifie que vous avez déja =3 " -
MODIFIER

envoyé votre déclaration 2561, mais
gue vous avez besoin de la modifier

pour corriger une erreur. Ce Dans le cas des dossiers dont le statut est « A PREPARER » ou « EN COURS »,
rectificatif peut étre annulé par le bouton ( Frévarer2561 ) yous  permettra  d’accéder aux tableau de
I'icOne * Annuler le rectificatif : bénéficiaires et formulaires pour effectuer les étapes suivantes.
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Liste des bénéficiaires x Lors que vous accéder a la Vos notes ICI .
. s srge s e .
Cerfa 2561 liste des bénéficiaires,
Veuillez vérifier le contenu et la cohérence des formulaires en respectant les recommandations présentes sur les notices fournies par J'udm{nistreile ou sur le site http:/impots., ucune pl u s | e u rs a ctl o ns sont
responsabilité de I'éditeur, de quelque nature que ce soit, ne pourra étre recherchée d ce titre, ni faire I'objet d'aucune demande de dommages-int 4

attendues avant de pouvoir

Controler les plafonds ~ Donnéesgénéréesle09/12/202421502 i [ Rafraichir | | 2023 v .
envoyer le dossier a I'étape

Nom ou dénemination + Div. Icc Rémunérations Cessions parts <= au plafond > au plafond « Contrﬁler Ie formulaire »
4 M. ANTONINI Matthieu - 25000,00 10000,00 0,00 0,00 10000,00 | D,OC{ 1“ 3" a )
o I.C.C au 30/06/2023 : 10000,00 euros
Dividendes au 30/06/2023 : 25000,00 euros
Pl M. BARREAU Serge (disp. PFU) - 25000,00 0,00 0,00 0,00 25000,00 0,00 = 4

Dividendes au 30/06/2023 : 25000,00 euros (disp. PFU)

Lorsque vous arrivez sur cet écran, la répartition des dividendes est affichée.
o Il est alors possible de modifier les différents plafonds mais aussi de revenir sur les fiches de chaque associé pour
apporter une modification si nécessaire.

e Il faudra cliquer sur le bouton kel pour pouvoir vérifier le contenu de vos fiches et voir si

elles sont en adéquation avec les données attendues dans les formulaires.

Erreurs sur l'export - ASTON

4 Article Identification société émettrice (DO)

Si les données sont exactes lors de la vérification, les formulaires seront verrouillés "
a son issue. e ki

4 R119--Année (Date de naissance)
Lavalewr mest pas une date vali
4 R119+R120+R121--Date de nal

pat AAAA

Si des erreurs sont détectées, une nouvelle fenétre listant ces erreurs apparaitra. I amimowaioy: i

Il faudra alors retourner sur les différentes fiches, les modifier et revenir sur cet écran. e ————

Laval

4 R122-4

Valeur siphanumérique attendue (A Z,0.1). Valeur fournie 00

département (Lieu de nalssance)

cert02-www.lexispoly.fr indique

4 R124--Ubellé commune [Lieu de naissance)

Votre fichier comporte des erreurs, veuillez les consulter et les corriger Le champ est obligatoire
n Rapport derreur démission

e Pour que vos données modifiées soient mises a jour sur les formulaires, pensez a cliquer sur | Rafraichir |
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0 DONNEES AGENDA TACHES FINANCES ANALYSES ASSEMBLEES E-BARREAU

Vos notes ici :

‘ DOSSIER ‘ REDACTION PARAPHEUR AGENDA TACHES FINANCES EVENEMENTS PROCESSUS ASSEMBLEES TABLEAUX FINANCIERS FORMALITES
2561 21.00147 - ASYMETRIE (SAS) - Droit des sociétés - Drc cert02-www.lexispoly.fr indique

&£ Action v
Imprimer 2 page en cours Imprimer >
J
Votre formulaire a été validé et verrouillé. Retrouvez-le dans 'onglet Imprimer bénéficiaire actuel Verrouiller
2561bis Cerfa 2561
2561ter 9 Exports

Imprimer toutes les pages 2561 Liste des bénéficiaires

Imgrimer le berdereau d'envoi Aide
2022 R ——
Accés rapide
> Mes actions

bénéficiaires
",
> Mes dossiers récents

Liberté » Egalité = Frat

ité N°11428" 24
REPUBLIQUE FRANGAISE N°2561
 Mes dassiers favoris

DECLARATION RECAPITULATIVE DES OPERATIONS
SUR VALEURS MOBILIERES ET REVENUS DE CAPITAUX MOBILIERS

DESIGNATION DU PAYEUR INFORMATIONS GENERALES
Raison sociale ZM | ASYMETRIE

Complément d'adresse IN
e N°de lavoie 0 2 ‘ Bis, ter, quater... ‘ v | Code bénéficiaire

‘AE‘B

- JO

Lorsque le fichier est validé, les formulaires sont verrouillés.
o Il vous est possible d’imprimer les différentes pages de vos formulaires.
9 Pour passer sur les différents formulaires utiliser le menu 2561 en haut a gauche.

e Pour changer de bénéficiaire utiliser les chiffres en bas a gauche (un survol vous montre le nom du bénéficiaire).
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Fas
I

COMSNS  PONSOMNEZ PRAAPWILRS  UBDCTIONS  PROCDRS Dvispas CELARATICNS Rl CRRE A G

S 2TO0004 | CARLOS {As Conda [0 . e >
3 OO | CPCAC AT R Raphashs [Ea) . Buescamm 2
0ITT | DOGA A Laonis [LRE - - e >
RS | Darad i, Lisss [LRE 2B ik 0TI o Rrsrcatin -
3 | LEBEALSARL Faphashs [Ra) - . A ExSai -

WFiE | LB Gas (R, Dvermiy [0 REaroamn =

Une fois que vos dossiers sont validés, ils apparaissent dans I'onglet « Export 2561 » de la centrale des
déclarations de revenus.

o Triez vos dossiers préts a étre exportés au niveau de la colonne « Statut de I'lFU ».
9 Sélectionnez ceux que vous voulez effectivement télétransmettre, puis cliquez sur Exporter en bas a droite.
Attention : le nom du fichier ne doit en aucun cas étre modifié sous peine de rejet de la DGI. Par

défaut ce fichier sera enregistré dans votre centre de téléchargements en local sur
votre ordinateur.
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X Vos notes ici :
Sélectionnez le type d'export

Configuration

e Matrices

Vous vous apprétez a exporter vos dossiers. Veuillez Rl
choisir le type d'export.

(Y

Mode d'export :
o ® DGFIP (Manuel) Jedeclare (Automatique) e

Exportez vos fichiers au format crypté (TD-bilatéral) sur

votre appareil, pour un envoi manuel & la DGFIP. Partenaire EDI
JEDECLARE.COMTEST w
Confirmez-vous votre demande ?
C_EDIGICAS n°2017.11.0490
ANNULER CONFIRMER
Vous avez le choix entre deux types d’export :
o - DGFIP (Manuel): il s’agit de la forme classique d’export, le fichier va se télécharger sur votre ordinateur et
vous devrez ensuite vous rendre sur le site de la DGFIP pour importer manuellement ce fichier.
e - Jedeclare (Automatique): il s’agir d’une nouvelle forme d’export, si vous avez un compte jedeclare.com,
vous pouvez le configurer dans la roue dentée Configuration pour un envoi automatique au service de la
DGFIP.
e - Pour configurer votre compte jedeclare.com, rendez-vous dans la roue dentée Configuration en bas a

droite de votre logiciel, puis descendez en bas de page jusqu’a trouver la mention « partenaire EDI ».
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Vos notes ici :

|
SYNTHESE REDACTION | PARAPHEUR AGENDA TACHES EVENEMENTS PROCESSUS TABLEAUX FINAMCIERS FORMALITES I
Filtres o Parapheur du dossier 21.00087 - BRETAGNE (SARL)
Tows auteurs |
| Recherche full-text | @ e
| Toutes Eguipes |
Drate d'accés entre e — N = - - t
Affichage () Classiqus ®  Classé Dupliquer v Partager v ‘g’ ED @ % '@'
JUPANASAS =
Etl= (] Libellé Création + Modification  Auteur  Validation
JIMBAAAA i o ] i 29012021 29/01/2021 *
Drécision annuelle d'approbation des comptes (ELRL & I'I5) . § MNAT D :
Plus defiltres Appliquer 1707 17.09
O @ Procis-verbal de lA4G0 annuelle (SARL soumise 2 15) - Projet de résolutions - 29/01/2021 29/01/2021 o g H
» Réso 17:04 17:04 -
Sous-parapheurs
@ P ol el b i " o . 29/01/2021 29012021 T g H
e gy pport spécial de la gérance sur les comventions réglement 1655 - :
29012021 29012021 - .
@ Rapport de gestion (SARL sowmise 3 1'5) i G MAT D H

Tous les documents que vous générez sur le logiciel sont automatiquement enregistrés dans votre dossier
> J PARAPHEUR {, vous avez la possibilité :

o D’appliquer des filtres pour retrouver vos documents.
9 De créer des sous-parapheurs (par dossier, type de dossier...).

e De bénéficier d’'une recherche full-text (recherche par mot-clé sur I'’ensemble du document).
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Parapheur du dossier 21.00087 - BRETAGNE (SARL)

Recherche full-text

B o

Affichage (0 Classique W  Classé Dupliquer o Partager . :g] EE @ % ﬁ
O Libell& Création 4 Modification  Auwteur WValidation
0 @ F‘r_ooiﬁ-'.erhal de lAG0 annuelle (SARL soumise & 15] - Projet de résolutions - 29/01/2021 29/01/2021 NAT @ E
Réso 17:04 1704
Dupliquer v | * Pour dupliguer le document sélectionné soit sous la méme forme soit sous format
PDF
Partager ¥ Pour envoyer par mail le document sélectionné soit sous la méme forme soit sous
format PDF :g:
* Pour imprimer directement le ou les documents Eh'
e Pour télécharger un ou des documents &

[
* Pour ajouter une nouvelle tache dans la gestion collaborative
e Pour déplacer le document dans un autre dossier % N
* Pourimporter des documents depuis votre explorateur Windows
e Pour supprimer un document
 Pour déplacer un document dans un autre sous-parapheur i @
* Pour afficher un apercu du document et les propriétés du document E
* Les trois petits points reprennent les icbnes vues précédemment et permettent
également de mettre une alerte sur un document i
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Taches ¢ Vos notes ici :

Vos taches a 7 jours

Mes taches Mes demandes Alire

) Demande de RDV
10/11/20 ) @
RJA | MRCC0001 | MARCEAU (SARL)

O\ DONNEES AGENDA TACHES ASSEMBLEES

hvd
Mes taches
Filtres
| 7 prachainsjours ® | | Nentermingé &)
7 prochains jours v
Toutes natures v @
Non terminé v Alerte liée Retard Nature Crééle Echéance 4 Description Dossier / Client PJ De=>Vers Statut Priorité
Toutes priorités v @ % 10/11/2020 10/11/2020 Demande de RDY MRCC0001 MARCEAU (SARL) RJA=>RIA @ @
Plus de filtres )« G » (M 20 v | résultats par page 1-1 eur 1 réaultate
Y < Traitement d'une tiche Téléphone' 171 Afficher Phistorique complet
Gestion Collaborative o MAREEAT AR
Crédpar Jacquot Raphaele e 10/11/2020
Mes demandes (7)
Alire(0) A Jacquot Raphacle
Mes alertes (15) Date déchéance mardi 10 novembre 2020
A 7 H Type Demande de ROV
o Apercu des taches en page d’accueil. i
Description Demande de RDV

Anmuler

e Vous pouvez également aller dans I'onglet [REleGE S =N = |

e Pour ouvrir ou cléturer une tache, cliquez sur le descriptif en bleu.

La gestion collaborative c’est simplifier les flux d’informations afin
e d’assurer un suivi et d’identifier les taches a accomplir,
* de permettre la tragabilité des échanges clients.
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: Mes taches A= o
Fitres Vos notes ici :
| 7 prochains jours ®| | Nonterminé |
7 prochains jours v
Toutes natures v o B
Non terminé v Alerte liée Retard Nature Crééle Echéance | Description Dossier / Client PJ De=>Vers Statut  Priorité
Toutes priorités v SVN10001
dR i . . . _ F
@ = 18/12/2018  23/12/2019 65 - Lettre d'avertissement au conjoint commun en biens SAVONNERIE @ CDE=>CDE E{) @
Plus de filtres Appliquer PROVENCE (SARL)
T ALTRNOOO1 LA
At @ J)  osi08/2019 1210822019 1493 - Ci des associés @ coE=>coE o @
TRANQUILITE (SARL)
e Ol ot Ei i ealable - C é a clo I di VYGZ0002 VOYAGE
@ D 01/07/2019  08/07/2019 ; ntretien préalable - Cette etape est a clGturer le jour de @ CDE=>CDE @
I'entretien - 08/07/20189 - 05/08/2019 AZUR (SARL)
:T:’(ZTMUES @ 313 - R rt spécial I t d ipt d'achat SVNNOOO1
@ [ otomeote 14052019 - rapporf spectal sur 1es options de souscriplion o4 Gachal gy o NERIE & coE=>coE D @

Mes alertes (139) d'actions (article L. 225-184 du Code de commerce) - 14/05/2019

PROVENCALE (SAS)

Pour créer et envoyer une nouvelle tache, vous pouvez soit passer par la gestion collaborative
générale soit par la gestion collaborative du dossier :

* longlet BASEEN permettant d’accéder a I’'ensemble de vos taches, tous dossiers confondus

ou
MRCC0001 i
MARCEAU (SARL)

PARAPHEUR

* le menu « TACHES » depuis le menu

o Cliquez sur pour créer une nouvelle tache.

@ LexisNexis:




GESTION COLLABORATIVE — Création et envoi d’'une tache 56

Nouvelle tache Vos notes ici :

Priorité | Basse v Nature | Document émis v

Echéance * | 19/05/2020 ) Alerte i

Dossier |Cnde ou nom du dossier ‘ TyPe | pour information v y m

® Individuel

Initiales du destinataire 9 ‘ Copie | Initiales de la personne en copie ‘

Destinataire *

Document ® py Bureau e ) Du Parapheur

Description * | Pour information

Alerte | Saisir ici le texte de l'alerte

Précédent Suivant Annuler

Renseignez les différents éléments (Priorité, Echéance, Alerte, nom du Dossier, Nature et Type de
taches...) de cette fenétre.

Vous pouvez créer un nouveau « Type de taches » a I'aide du

Saisissez les initiales de la personne a qui vous souhaitez envoyer cette tache ou vos propres initiales si vous
voulez vous attribuer une tache.

Vous pouvez ajouter des documents de votre Bureau ou du Parapheur.

Valider la création de votre tiche en cliquant sur, celle-ci sera alors visible dans le menu Mes
Taches de la personne concernée.
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l.v‘ - -
ore E Vos notes ici :
P ©

Recherche / Critéres |

~

o

L
2000015 - * LE BINIOU * RESTAURAMT CREFERIE BRETOMNME (SARL) -

| Recherche / Full-Text :I
2100283 - * LE BINIOU * RESTAURANT CREFERIE BRETOMNE (SARL) b
2100087 - BRETAGME (SARL) e
2000138 - " LE BINIOU ® RESTAURANT CREPERIE BRETOMME (SARL) F5 [+ Dossier

PERSO E I:‘ Dhossier Archivg

SARL " LE BIMIOU " RESTAURANT CREPERIE BRETOMNME | 26000 WVALEMCE E Personne
Mail : d. manicom@lexisne:dis.fr | TE : 02 62 68 8595
SARL BRETAGME | 56100 LORIENT

Mail : nathalie marniern@ledsneds fr | Tél : 02 34 56 78 20

SARL COULEUR BRETAGHE | 49220 CHALOMMES-SUR-LOIRE
Tl Mail - Non renseignd ar

|:| Personne Inactive

o La recherche rapide est accessible en permanence par le menu en haut au centre de chaque page.

Saisir 3 caractéres minimum Q

e Elle vous donne accés a une recherche de dossiers et/ou les personnes en saisissant seulement 3 lettres.
Selon le type de fiches que vous recherchez, en cliquant sur un des résultats proposés, vous accédez
directement au détail de celui-ci.

NB: les fiches personnes vous permettent d’envoyer directement un mail et de consulter son numéro de
téléphone.

e Cette recherche rapide vous propose également des recherches plus approfondies comme :

Recherche / Critéres Recherche / Full-Text
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p— Résultats Vos notes ici :

/ Cholxde la recherche Dossiers ayant des dividendes versés
Critéres
Choix de la recherche )
Nt Nom Date paiement Mantant dividendes
4 ]| Dossiers. -
[] Recherche muti-critéres L raplde 18.00354 AALENORMAND (SARL) 02/09/2020 500,00
[] Recherche de dossier par commissaires aux comptes Mes actions )
M dossians récents 19.00092 ASSO ETRANGER (SARL) 13/02/2020 22200

[] Recherche de dossier par experts comptables

Mes dosslers favoris.
[] Recherche des dossiers d'une personne 19.00102 AALEMARCHAND 01/06/2020 10000,00
[] Recherche de dossier par convention

[0 Lt des dossiors pr e dimmaticistion 19.00139 FERTE (SARL) 29/01/2020 122300
1) Lo ol aputises unart ke 2 Uiy 1900160 TRUCBIDULECHOUETTE 30/06/2020 100000,00
[7] Uiste des dossiers par date de cidture

] Liste des dossiers par date de consitution 2000126 ASYMETRIE (SARL) 30/06/2020 1500000

[] Liste des dossiers date de dissokstion

[] Liste des dossiers par nature et par pdle — . ]
e . Les champs sulvis d'un*** sont obligatoires.  Précédent Suivant
te des dossers par type.

[] Recherche dossiers par théme
[] Recherche des dossiers sur références

[] Recherche des dossiers par état Recherche

£ Pl Recherche/ Full-Text

[] Liste des dossiers avec mémo

a Liste des dossiers par collaborateur Code ou nom du dossier Auteur _hnsanmws ] Equipe _10"(!5?\1”‘5!5

[ Dossiers ayant des dividendes versés Datedsccisentrele | J1/MMIAAA 7] Etle | 1/MM/AMA ] Typededossier | Tous types de dessier -

[] Dossiers ayant des ICC versés — -
Typederecherche | Simple - [ Nom de fehier uniquement

(] Dossiers ayant des jetons de présence versés

» [] Personnes

Libellé + Tailie Code - Nom dossier Type
[ 191206 Statuts FERTE ¥ 1doc 59Ka 19.00139- FERTE (SARL) docm
[} 191206 Statiits FERTE VL.t 161Ko 17.00139- FERTE (SARL) pat
@ 151206 Statuts FERTE V2 docn s9Ka 1900139 - FERTE (SARL) docm
L] 191206 Statuts FERTE V2.pdf 161Ko 1900139 FERTE (SARL) Pt
[ Seme dause GAEC.doce 23k 19.00027 - REINE DES NEIGES [SARLI docx.
il Beme dause GAEC docx s4Ka 1800145 - CEREALES & Co (GAEC) doox
[ Seme cause GAEC V2.dock 23Ka SPRRO0O1 - SUPER MARIO (SARL) docx
) assadock 51Ka FTAINVEST - AALEMARCHAND (SARL) docx

o La fonction vous permet d’accéder a des recherches plus ciblées comme par exemple
des dossiers ayant des dividendes versés, par theme, par date de cl6ture... Le résultat de la recherche vous
permet d’accéder directement a I'information lorsqu’il y a un lien hypertexte, ou bien d’m
le résultat ou de I'exporter sous Excel [7,

e La vous permet de rechercher sur I'ensemble de vos dossiers, des documents par mots-

clés tout en combinant des filtres de recherche afin d’affiner le résultat. Vous pourrez alors accéder
rapidement a un document, mais également au dossier dans lequel il est enregistré, en utilisant les liens
hypertextes prévus a cet effet.
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Classement e i \Vos notes ici :

C & Lexs Pol i
@ Connexion 3 Lexis Poly AGA@DEMO._LPO Lexis PO'Y
Lexis Poly e 000557 RAPHAEL RENOVATION (SAS)| |

Connexion a Lexis Poly®

Utilisateur

LexisNexis b

Mot de passe

e P 9
"
A
w5 */_I
Connexion Classement Options A URL du service web Lexis Poly *
propos eispolyocte fPNAC

LEl(iSPOﬂI' CommémEﬂt Outlook Version dAddin: 1.107.0 Derniére version disponible: 1.100.0.0

Annuler Se connecter

Pour classer vos mails depuis Outlook dans Lexis PolyActe allez dans le
menu « LexisNexis » dans Outlook puis choisissez « Classement ».

Avant de classer vos emails dans vos dossiers, il sera nécessaire de vérifier vos identifiant de connexion
Lexis PolyActe via le bouton « Connexion ».

e Le bouton « Classement » va ouvrir la fenétre de classement sur la droite de I'interface d’Outlook.
Dans le cadre vide commencez a saisir le nom ou le numéro de votre dossier puis sélectionnez le dans
la liste. Faites glisser votre mail sur I'icOne dossier jaune pour le classer ou I'icbne jaune avec le dossier

noir pour y ajouter une tache de gestion collaborative en plus.
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EVENEMENTS

0 DONNEES AGENDA TACHES ASSEMBLEES

PROCESSUS ‘ EVENEMENTS ‘DE%ARAT'ONS CRM/MAILING

DOSSIERS PERSONNES PARAPHEURS
Filtres Liste des événements
Date échéance entre le 01/11/2020 Et le 30/04/2021
01/11/2020
30/04/2021 Date échéance | Code Dossier Nom Dossier Code événement
03/03/2021 63CC0001 AG3C (5AS) DLL
19/01/2021 SRLT0001 SARLTEST (SARL) DLL
st
09/01/2021 15.00037 AX(SAS) DLL
05/01/2021 15.00008 Goggles sport (SAS) DLL
Accésrapide
01/01/2021 YYYY0002 YYY (SAS) DLL
Mes actions
Mes dossiers récents 01/01/2021 18.00352 TF (SARL) DLL
Mes dossiers favoris
BIDULE (SARL) - Droit des
01/01/2021 BID1245 DLL

sociétés

EVENUS

Libellé événement

Date limite de libération du capital : SAS AG3C

Date limite de libération du capital : SARL SARL TEST

Date limite de libération du capital : SAS AX - Echéance : 09/01/2021

Date limite de libération du capital : SAS Goggles sport

Date limite de libération du capital : SAS YYY

Date limite de libération du capital : SARL TF

Date limite de libération du capital : SARL BIDULE

Destinataire

ABROUR
Abdelkrim

Desmots Jean
admin Admin
Rougier Fred
GAUGE Anthony

GAUGE Anthony

GAUGE Anthony

3 )8

Alerte

03/01/2021
19/11/2020
09/11/2020
05/11/2020
01/11/2020

01/11/2020

01/11/2020

Tous les évenements importants a prendre en compte dans vos dossiers sont centralisés dans un journal
o d’événements. Ils sont générés automatiquement par le logiciel.

C’est accessible de fagon générale afin d’avoir une vue d’ensemble en allant dans 'onglet DD"‘\'EEES
puis danSJ EVENEMENTS L

Ou depuis un dossier en particulier [F A , toujours dans I'onglet J EVENEMENTS { de ce dernier.

e Il est possible de filtrer les échéances par date, code évenement et destinataire.

e L'icone [] vous permet d’exporter ces données sur Excel.
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@ options X

| Vos notes ici :
. ;_/_,]
Options

Mode de classement :

O simple @ Expert

Documents enregistrés

O Mail @ Mail + Pigces Jointes o

Parapheurs par défaut

Mail
Mails requs v,
Piéces Jointes
Mails regus ¥
‘ Classement Expert X
Sujet |RE: Aid Avocat: Probléme chez un client non résolu N2 ‘ Destinataire 1 Gauge. Anthony (LNG-PAR) L ‘

Dossier: [000557 RAPHAEL RENOVATION (SAS) | Emetteur

Statut Type Libelle Parapheur
Mail Demande d'accompagnemnt | Mails regus. i
Piéce jointe image001.png iDé M
O Piece jointe image002.png Mails recus v
[ Piecejointe image003 jpg Mails recus v
9 [0 Piece jointe image004.jpg | Mails recus M
[0 Piece jointe image005.png Mails recus v

Classer

Dans le menu LexisNexis vous pouvez modifier les options de classement de mail par défaut.

Si vous avez choisi I'option classement expert, cette fenétre apparaitra au moment du classement vous
permettant de choisir quel élément sera classé, I'endroit dans chacun de vos parapheurs et
éventuellement de le renommer.

@ LexisNexis:




OPERATIONS DIVERSES — Modification du

diminution)

capital (augmentation ou

62

‘ DOSSIER ‘ REDACTION

PARAPHEUR AGENDA TACHES EVENEMENTS PROCESSUS

TABLEAUX FINANCIERS

Vos notesici :

FORMALITES

Dossier

Menu du Dossier

Détail société

Capital et droits sociaux

Historique
Dividendes
Intéréts de compte courant
Cessions de parts
Rémunérations
Associés (2)
Administration
Assemblées du dossier
Organesde contréle
Patrimoine
Membres du CSE
Clients facturés / Tiers

Fiscal (1)

1123ABC - MITEL FRANCE (SASU) Juridique - Droit des sociétés

Capital et droits sociaux

Montant du capital 300000 | €

Liste des titres émis

Libellé +

Actions nominatives ordinaires

Vous avez la possibilité de modifier le capital de diverses maniéres :

soit en ajoutant une nouvelle nature de titres,
soit en augmentant ou en diminuant le nombre de droits sociaux,
soit en augmentant ou en diminuant la valeur nominale,

Action v

3

B e

wtom 8 -

Nbr. droits saciaux

300

P L b 360 St i B

it g,

LT TR B )

actonm normegtv bieacendh priore s aem drot g ete.
AL S Ut BT S e e

RN Pl

soit en combinant augmentation/diminution du nombre de droits sociaux et augmentation/diminution de

la valeur nominale.

o Dans votre dossier permanent, sélectionnez le menu « Capital et droits sociaux ».

Pour ajouter une nouvelle nature de titres, cliquez sur | & et sélectionnez la nature de titre voulue (le procédé est le
méme que pour la composition du capital page 10).

e Pour modifier le nombre de droits sociaux ou la valeur nominale, cliquez sur la nature de titre concernée en bleu.
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diminution)

DOSSIER REDACTION PARAPHEUR TACHES EVENEMENTS PRC

Vos notesici :

Dossier 20.00126 - ASYMETRIE (SARL) - Droit des sociétés

Menu du Dossier Détail de droits sociaux
Détail société
Liste des titres émis ™ Parts saciales

Historique Norbrede dritssociaue o Valeur nominale 5 o

v

Dividendes
Intéréts de compte courant Opération™ i Sl L eckaiiscas T
Cessions de parts Nombre de voix par drait social
Rémunérations Augmentation du capital (Apports en numéraire) par augmentation du nombre de dr
Associés (2) on du capital (Apports en nature) par augmentation du nombre de droits sociaux
Administration on du capital (Apport. e AP

Assemblées du dossier [ Droits a dividende prioritaire
‘Organes de controle
Patrimoine

Membres du CSE Description de I'opération

Clients facturés / Tiers
Fiscal (1) Date de l'opération™ | 13/10/2020 [

Libellé de l'opération™ | Emission de parts sociales provenant d'apports en numéraire suite 3une ion du capital par
dunombre de droits socizux

Gv

Les champs suivis dun *** sont obligatoires. . - - . iétés Ajouter un associe
< Précédent | | Suivant 4>| Annuler
Ajouter une indivision
Liste des associés candidats .
e i .
T
Nom ou dénomination + Participation % Nbre de droits sociaux
GAUGE Anthony 30,00 600 Choisir e
Marnier Nathalie 20,00 400 Choisir
W @ v [0 v resuitats par page 1-2sur 2résultats

Commencez par modifier (augmenter/diminuer) le nombre de vos droits sociaux ou la valeur nominale. Vous pourrez
ensuite sélectionner I’opération concernée.

Renseignez la date et cliquez sur Suivant | pour répartir les nouveaux droits dans le cadre d’une augmentation ou
enlever des droits dans le cadre d’une diminution.

Si vous voulez répartir les nouveaux droits aux associés qui sont dans la société, cliquez sur

Si vous voulez ajouter un nouvel associé, cliquez sur | [§ ¥
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diminution)

DOSSIER REDACTION PARAPHEUR TACHES EVEMEMENTS PROCESSUS

Vos notesici :

Dossier 20.00126 - ASYMETRIE (SARL) - Droit des sociétés
Menu du Dossier Capital et droits sociaux

" Détail société
Montant ducaptl .
Historique
Dividendes

Intéréts de compte courant Liste des titres &mis

Cessions de parts .
Le
Rémunérations
Associés (2) Libelle 1 Nbr. droits sociaux
Administration Parts sociales 2000
Assemblées du dossier
Organes de contréle
Patrimoine
Membres du CSE
Clients facturés / Tiers >
Fiscal (1)
Répartition du capital
MNombre de droits sociaux dont adividende prioritaire
Nombre de droits en numéraire Fraction libérée du capital % Date limite de libération | 07/02/2023 ﬁ
Mombre de droits en nature dont issus d'apports en fonds de commerce

issus d'apports divers

o Terminer Annuler
e Cléturer l'opération Annuler

Dans le cas d’'une madification de capital par augmentation/diminution de la valeur nominale, vous pourrez cliquer
directement sur ([l

dont issus d'autres actifs incorporels

Les champs suivis d'un ™ * * sont obligatoires.

Si votre opération est une modification de capital par augmentation/diminution des droits sociaux ou par ajout
d’une nouvelle nature de titres, c’est aprés avoir fait votre répartition que vous pourrez cliquer sur [l
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| DOZ2IEE REDACTION PARAPHEUR TACHES EVEMEMEI L
- Vos notes ici :
DOSSIERS PERSONMNES L
Dossier 20.00126 - ASYMETRIE (SAR

Menu du Dossier DR SARL ASYMETRIE

e | — 1 |

Céte

. " Forme | SARL v
Rubriques secondaires Immatriculztion
Tél il
Formules Maling /CRM Dénomination * | ASYMETRIE
Di Formules
'ocuments Adrasse interloouts
Détal sociéte messagerie \m:;r::ﬁ;lsmbancaira Corital kil A
Associés (2) Siege 12ruedelaMonnaie 69002 possiers connectés
Administration
Assemblées du dossier New Capital 30000,00 euros
Organes de contrale .
Patrimoine Datede 31/12 e Adresse
cloture
Membres du CSE > Mes actions
Clients facturés / Tiers Exercice au 31/12/2019: 3 Mes dossiers récents Future adresse v O AFNOR @ Classique
Fiscal (1) -Chiffre 5188 200,00 euros 7 Mesdossiers faveris convacation ~
Rue | Etahlissement principal
Facturation

Fiscal

coeepen oo ]
pays | Journal d'annonces

Postale v
Requéte

Servire des imnéts

Accédez a la fiche personne en cliquant directement sur le nom de la société en bleu au niveau de la synthese
de votre dossier.

e Sur la fiche société, sélectionnez « Future adresse » dans le menu.

e Renseignez I'adresse future du siege et cliquez sur

Vous pouvez a présent rédiger vos actes.
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DOSSIER | REDACTION PARAPHEUR TACHES EVENEMEI

Vos notes ici :

Dossier
20.00126 - ASYMETRIE (SARL) - Droit des sociétés
Menu du Dossier

SARL ASYMETRIE

Céte
Rubriques secondaires
Tel SARL ASYMETRIE

Formules Personne

Documents Adresse
Détail société messagerie \mmatricuiation Forme | SARL v
Associés (2) Sigge 12ruedelaMonnaic 6002 LYON MaiH"T"CRM Dénomination™ | ASYMETRIE

Formules

Administration Capital 30000,00 euros Inter\ocu.lmrs - Capital _30 00000 | € w
Assemblées du dossier New Informations bancaires

Daossiers connectés

Organes de controle Datede 31/12
L cléture
Patrimoine
Membres du CSE Exercice au 31/12/2019: Accés rapide Adresse
Clients facturés / Tiers - Chiffre 5188 200,00 euros  Mes actions
Fiscal (1) Suivi du dossier * Mes dossiers récents Postale v ‘@' O AFNOR @ Classique
* Mes dossiers favorls
®) Transfert de sigge socizl en cours Rue | 34rue des peupliers
o Accéder
Code postal | 69008 ‘ Ville | LYOM |
Ce site indique...
X ! I Pays | Recherchez |
Etes-vous str de vouloir effectuer le transfert de siége social ?
oK Annuler Voir les anciennes adresses Mettre en historique

o Quand le transfert de siege est effectif, dans la « Synthése » de votre dossier permanent sur la page de
« Résumé », vous trouverez en bas la mention « Transfert de siége social en cours ».

9 Cliquez sur la case puis sur « Accéder » et validez |la fenétre de confirmation.

La nouvelle adresse du siege sera prise en compte sur votre dossier ainsi que sur votre fiche société.

e N.B : vous pourrez retrouver les adresses des siéges antérieurs en allant sur la fiche de votre société. Elles
apparaitront en dessous de I'adresse en cliquant sur « Voir les anciennes adresses ». Vous pourrez alors valider
ou modifier la date de transfert.
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DOSSIER

REDACTION PARAPHEUR TACHES EVENEMENTS PROCESSUS e f=f
FINAH o
‘ ‘ Vos notes icl :
. 20.00126 - ASYMETRIE (SARL) - Droit des sociétés Action hd
Dossier
Changement de forme sociale
" Menu du Dossier SARL ASYMETRIE Impression i
Editions >
Cote el Siren 123436789 Initialiser 'extranet
Rubriques secondaires Adresse Siret 123456 789 00019
messagerie
Formules : )
siege 34 rue des peupliers 69008 LYON villeRCS LYON

Documents

ol el e Capital 30000,00 euros NuméroRCS 123456 789 RCS LYON
Détail société
Associés (2) Datede 31/12 Grefe SINTHES: | REDACTION | PARAPMEUR | TACHES  EvENEMENTS | P
Administration

; ) Exercice au 31/12/2019
Assemblées du dossier New
- Chiffre 5 188 200,00 euros i 20.00126 - ASYMETRIE (SARL) - Droit des sociétés
Organes de contréle diaffaire: Dossier { )
Patrimoine - Effectif 0,00 */ Synthese Changement de forme sociale
noven:
Membres du CSE Cote
Clients facturés / Tiers Etat d'avancement v & Rubriques secondaires
. Formules

Fiscal (1) " bocuments

5 Detailsodéte Date de la transformation® | 13/11/2020 B Nouvelle forme sociale* | SAS v
Associés (2)
> Administration
- Delibérations Natures de titre
> Organes decontrtle
> Patrimoine
Membres du CSE
Clientsfacturés / Tiers

Nature de titre actuelle Nature de titre future*

Partsodiale ) | Action nominative ordinaire v
Fiscal

SIRET
Accés rapide

2 Mes actions AncienSIRET 123456789 00019 Nouveau SIRET [ Identique
' Mes dossiers récents.
> Mes dossiers faveris. VilleRCS

Inscription auregistre* | 13/10/2020 B

Informations bancaires

Récupération des informations bancaires

Par defaut Nom deI'établissement IBAN

Pour la transformation de société, nous allons prendre ici le cas d’'une transformation de SARL en SAS :

o Aprés avoir rédigé vos documents, dans la « Synthese » de votre dossier permanent, cliquez dans le menu Action
en haut a droite puis sélectionnez le « Changement de forme sociale ».

9 Indiquez la date de la transformation de la société ainsi que sa nouvelle forme sociale, puis cliquez sur |: Sulvant 2>:\
pour valider votre choix et passer a la page suivante.
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Doee | EB REDACTION PARAPHEUR TACHES EVENEMENTS P
Dossier 20.00126 - ASYMETRIE (SARL) - Droit des sociétés Vos n Otes ICI .
Changement de forme sociale
Menu du Dossier "
_ 20.00126 - ASYMETRIE (SARL) - Droit des sociétés
Cote Transformation des liens
Rubriques secondaires Datedelatransformation® | 13/11/2020 ] Nouvelle formesociale® |SAS
Forme sociale JEERE
Formules -
Natures de titre .
Documents il
Deétail sociéte Nature detitre actuelle Nature de titre future ™
i Type delien Forme Nom Nouveau type delien Date de fin de mandat
Associés (2) Part sociale o > | Actionnominative ordinaire 0 Tree o
Administration i -
[ SommiSalreANCOMBIES ) b sl DESCOMPTES Commissaire aux comptes suppléant v ]
Assemblées du dossier New suppléant
SIRET
Organes de contréle
Patrimoine AncienSIRET 12345678900019  NouvesuSIRET
Membres du CSE vileRres 20.00126 - ASYMETRIE (SARL) - Droit des sociétés
Clients facturés / Tiers Inscription au registre* [ 13/10/2020 =
Fiscal (1) Liste des dossiers rattachés  cette société
Informations bancaires Farme saciale ) Liens o
Récupération desinformations bancaires
Coed oo et
Par défaut Nom de I'établissement 1BAN
Code du nouveau dossier 2000126

[ Précetent | st Annuler

o Vous pouvez maintenant modifier la nature de titre de la société comme par exemple transformer les parts
sociales en actions nominatives ordinaires.

Vous pouvez également indiquer le nouveau SIRET ou cocher « identique » pour le garder tel quel et
renseigner la date d’inscription au registre.

Cliquez sur | Suivant I>| pour valider votre choix et passer a la page suivante.

e Vous pouvez indiquer les transformations des liens dues au changement de société comme changer le
Gérant en Président et/ou modifier la date de fin de mandat si nécessaire.

Vous pouvez supprimer des intervenants comme par exemple le Commissaire aux Comptes, en le
sélectionnant et en cliquant sur U_ﬂ

Cliquez sur | Suivant j%\ pour valider votre choix et passer a la page suivante.
) Terminer

e Pour finir, validez le nouveau numéro de dossier et cliquez sur . La nouvelle forme de la société

sera prise en compte sur votre dossier ainsi que sur votre fiche société.

Votre dossier de I'ancienne forme sera alors archivé. Le nouveau créé avec les éléments récupérés.
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CONCLUSION

L'équipe de LexisNexis vous souhaite

une bonne utilisation de ce logiciel i

Merci de vous identifier

pour vous connecter a Lexis PolyACt®

Votre numéro de client :

Identifiant

N° de I'assistance téléphonique : 01 7172 47 70

Mot de passe

Adresse mail : assistance.logiciel@lexisnexis.fr =

Mot de passe oublié

Lors d’'une mise a jour, il est possible que nous vous indiquions de mettre a jour vos compléments Outlook ou Word.

Vous pouvez le faire en cliquant sur en bas a droite de votre page Lexis Poly.

SE CONNECTER

L'utilisation de ce service est soumise au contrat d'abonnement

N’oubliez pas notre FAQ, disponible directement du logiciel, dans le menu aide

https://assistance.lexisnexis.fr/hc/fr/categories/360000306992-Lexis-Poly
é’ LexisNexis:

LexisNexis France > Lexis Poly > Lexis Poly - Dossier juridique Recherche Note importante .

Pour toutes demandes de documents liés a la prise en
charge de votre formation par votre OPCO, merci d’adresser
Lexis Poly - Comment créer un dossier en droit des sociéiés pour une société déja consfituée ? dlrectement un ema|| é re|at|0n.C|Ient@|EXI5neXIS.fI’

Lexis Poly - Dossier juridique

Lexis Poly - Ou éditer la feuille de présence pour les assemblées (dossier "droit des sociétés”) ?

Afin que votre demande soit traitée dans les meilleurs délais, merci de
Lexis Poly - Comment puis.je effectuer le changement de siége d'une société ? préciser la liste des documents attendus pour la prise en charge ainsi

s Poly - Tableaux Fnanciers - Généraltés que votre n° client, n° de requéte et date de la formation
' @ (RPN CY

Lexis Poly - Je souhaite faire une transformation de société
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