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PRESENTATION ET ERGONOMIE | < sommaie

Lexique des icones générales :
. ~ Ve . 1] =
- LesicOnes pour creer ou aJouter : @ ou ‘_’ ou

Elles vous permettent de créer des dossiers, lier des éléments a vos dossiers ou encore créer des fiches personnes physiques ou morales.

Vichne « Suvant

Elle permet d’enregistrer les informations/modifications que vous avez apportées sur la page et de passer a la fenétre suivante.

Elle permet d’enregistrer les informations/modifications et de passer sur une autre rubrique.

Les icdnes pour annuler une action: Annuler ou ﬂ

Elles permettent de revenir en arriére .

TP . . L
L'icone « modifier » : | _#

Elle permet de modifier une information.

Licone: (4

Elle permet d’exporter les données de la page sur un fichier Excel.
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PAGE D’ACCUEIL | < sommaie

ses
aes
wee

Lexis PolyActe S ——— Q cromanoni
@ S
m DONNEES ~ AGENDA  TACHES  ASSEMBLEES vos notes ici :
]

Dossiers Récents ¢ Taches o
Vos 10 derniers dossiers consultés Vostiches 3 7 jours

21.00777 VANNES [SAS) @ ! @ Lettre de convocation des associés P Q 7 0
2871021 Droit des sociétes -3 22710/21 | 2100777 VANNES (SAS) i Mes taches Mes demandes Alire
—

| 2:0_0%97 CABINET SOLEIL (SAS) @ @ F e présence ASSEMELEE GENERALE ORDINAIRE ANNUELLEdu... o, 2 o Pour information Je te remercie de relire ce document -
28/10/21  Droit des sociétés - 28/10/21| 2100777 | VANNES (SAS) s DAV | 2000333 | LEAU VIVE [SARL) @

| 2100708 AUBERGE DU MARMITON (SARL) @ 3 @ Rapport de gestion @ & o balde blée et projet de résoluti - !
20/10/21  Droit dessociétés . 28/10/21| 2100777 | VANNES (SAS) 29701 7 | BRETAGNE (SARLY A

| 2100555 TELEPHONE (545) @ 3 Rapportdegestion @ N g
20/10/21  Droit des sociétés - 28/10/21 | 2100777 | VANNES [SAS) - 03 ® 1
21.00087 BRETAGI . Statuts de sociéte . b
20/10/21  Droit des sociétés 28710/21 | 2100777 | VANNES [SAS) o o @
2100736 TROVES @ S ociété par actions simplifiee @t . 3- Statuts de société par actions simplifiée .
20/10/21  Droit 2 00133 | " LE BINIOU * RESTAURANT CREPERIE BRETONNE [SARL) FS - HeEes NAT | 2100259 | LE MARDI AU SOLEIL (SAS) @ 3

el A BAAAA Tuomink Am efemlibinme P Annlibinn dintinntntin

I 2100400 1ee rend

CREERUNDOSSIER  + CREERUNETACHE  +

—
ooo| Agenda o 0 Alertes g 7
©0006|  Mardi2 Novembre 2021 Vos alertes 37 jours
I Veuillez faire la déclaration "2777" des revenus versésdansle .. @ b
2100777 | VANNES (SAS) ot
Assemblée générale extraordinaire @ .
2100777 | VANNES (SA5) o
(=1
oo sarersr || Assemblée genérale extraordinaire -t

Cette page d’accueil vous permet d’accéder rapidement a vos derniers dossiers consultés, vos derniers
documents produits dans vos dossiers, vos taches et alertes et votre agenda par le biais de widgets.

Vous pouvez accéder a un apercu de chaque élément avec I'icbne @
. JORT) . . . A -
Vous pouvez également réaliser certaines actions avec l'icéne *

Etenfin,avecle 4 vous pouvez créer des entrées en fonction du widget sélectionné.
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PAGE D’ACCUEIL — Le Widget « Dossiers Récents » =

16.00008 | BONHEUR (SAS)
Droit des saciétis

Dossiers Récents o

= Vos notes ici :

Vos 10 derniers dossiers consultés
Stéph GIRARDEAU

Ml : stephane.sirardeau@lexisnaris.fr

16.00008  BONHEUR (SAS) @ . . ochsine Tiches/lertes
AuOUrd Ul Do des socictés ® 3| Cuvrir le dossier 3012720211 i d mandat(Vice présdant): M ASSGCSE2
| v
I AMRCCO001 MARCEAU (SAS) @ 3
Aujourd'hul  Drojt des socigtés = i
Curvrir le parapheur P
16B00132  A&B .
- @ .
Hier Droit des sociétés b . _
Chvrir les assemblées Dassler 16.00008 - BONHEUR (SAS) - Droit des sociétés -
GLLMOOO1  GUILLO MICHEL (EARL) @  Synthese
Hier Droit des sociétés - . EEEEE | s/sBONHEUR
, Ajouter un rendez-vous coe )
I HTLLO0O4  HOTEL MOLIERE (SAS) BIS @ ° Rubriguessecondaires -
Hier Action ot 5 ;:::I.:rs ad
. 25
19.00051  WAYNE (SAS) @ 3 Ajouter une tiche
Hier Droit des sociétés B
I 12nnaca AALFRLARLAALIR I8 AR v ﬁ? 21.00777-VANNES(SM)-Dmimeo
CREERUNDOSSIER

Depuis ce widget, vous pouvez : = e
- AGE Création simplifiée d'une tache X
Nathalie MARNIER [NAT] AGOA L e'“‘“
o Prévisualiser les informations importantes dossier &>
Ouvrir un dossier via le lien hypertexte ou le menu -
. . ]
« ouvrir le dossier » 9 = e

Parapheur du dossier 16.00008 - BONHEUR (SAS)

Recherche ful-text 28/10/2020

e Ouvrir la liste des assemblées

O Ubelie

o Ajouter un rendez-vous concernant le dossier

ow e ston
. R . oW [
e Ajouter une tache dans le dossier
CREER UN DOSSIER + Vous pouvez également passer a la phase de création de

dossier depuis le bouton prévu a cet effet.
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PAGE D’ACCUEIL — Le Widget « Documents récents » =

e = Vos notes ici :
. . ¢ Cuvrir le document fic
Lettre de convocation des associés an ' -
28/10/21 | 2100777 | VANNES {SAS) e . -
. Quvrir dans le parapheur
Feuille de présence ASSEMEBELEE GENERALE ORDIMAIRE ANMUELLE du... a . H ra
28/10/21| 2100777 | VANNES {SAS) S Partazer le document o -7
Rapport de gestion . H f
@ H . c
28/10v21 | 2100777 | VANNES (SAS) =3 * Dupliguer le document o
Rapport de gestion . N
® -
@ 28/10/21 | 2100777 | VANNES {SAS) & 1 | Renommer le document™~~ it
Statuts de société an ! Ajouter une tiche
28/10v21 | 2100777 | VANNES (SAS) ot E ud
@ Statuts de société par actions simplifiée a ! Ajouter une alerte -
28/10/21| 20.00138 | " LEEIMIOU " RESTAURANT CREPERIE ERETONME [SARLIFS  * =
. NMenrde semehal da DATMAA Neaink de cfralabiome Nimraloadionm Al offmrdadin

Depuis ce widget, vous pouvez voir les 10 derniers documents qui ont été rédigés et prévisualiser les
documentsvia @

La prévisualisation du document vous permet d’agir sur ce document : édition, envoi par mail, impression,
téléchargement et modification des propriétés du document.
ou

Ouvrir un document Word ou PDF en cliquant simplement sur le nom de celui-ci directement depuis cette
liste

]
e : Vous pouvez aussi cliquer sur ce bouton et obtenir les fonctionnalités du parapheur.
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PAGE D’ACCUEIL — Le Widget « Taches » =

Demande De RDV
MRCCO0001 | MARCEAU (SARL)

Taches
0 Quvrir la tiche Y
Vos taches a 7 jours Vos notes ici :
Date d'échéance Priorité Statut
o > a 10/11/2020 Basse Nouveau
Mes tiches Mes demandes Alire Nature
Téléphone
N Demande de RDV .
10/11/20 @ . F—
RJA | MRCCODO1 | MARCEAU (SARL) - serron
. i A he T . Y1 aere i
. Gestion Collaborative @ @ Traitement d'une tache "Téléphone Aficher 'hi
. .
Ouvrir la tche : ,
Mes demandes (7) Dassier MARCEAU (SARL) Création simplifiée d'une tiche x
| L. | Alire(0)
Transférera v Mes lertes (13) Créépar Jacquot Raphaele le 10/11/2020
. “Transmis par Jacquot Raphaele le 10/11/2020
Cléturer latiche ~ X
Accesrapide

A Jacquot Raphaele
7 Mes actions Dated'échéance mardi 10 novembre 2020
* Mesdossiers récents

CREERUNETACHE =+
10;‘1;2010

Depuis ce widget, vous pouvez voir les taches que vous avez a réaliser pour
les 7 prochains jours, ainsi que celles que vous avez demandées et celles pour

lesquelles vous &tes en copie pour lecture. wance
Vous pouvez :

0 Prévisualiser les taches via l'icone <@

L]
Ouvrir une tache via le lien hypertexte ou le menu « ouvrir la tdche » =

Cette icone permet également d’effectuer des actions rapides selon I'onglet dans lequel vous étes comme
: transférer une tache ou la cl6turer.

e Créer une nouvelle tiche via le bouton [LElETIS plal =i
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PAGE D’ACCUEIL — Le Widget « Agenda » | « Sommaire

9 Cruvrir le rendez-vous
10:20 RED - Redaction support de formation . VOS nOteS iCi N

1300 @1 Suporimer le rendez-vous

1500 AGO- ASSEMELEE GENERLALE ORDINAIRE . — o

1700 | SALLE COUSTEAU @ 9 ) - “

Création simplifiée de rendez-vous X

(_ Créerunrdvavancg )

7
Ce widget vous permet de voir les événements prévus a votre agenda le jour méme.
04/11/2021 11-00 E
H ). * . . . .
. Al'aide de ; vous pourrez soit ouvrir le rendez vous soit le supprimer.

Lorsque vous cliquez sur “@ votre agenda complet s’ouvre en visualisation sur le
jour mais vous pouvez aussi voir la semaine et le mois complet.

Saandees Sur la droite vous avez un résumé de votre rendez vous.

Il est possible aussi d’ouvrir votre agenda pour créer ou modifier un rendez-vous

MNATHALIE MARNIER [NMA] <

ANNULER VALIDER

[ Ouvrir l'agenda )

Vous pouvez également . Cela vous permettra de
créer rapidement un rendez vous ou d’accéder a I'écran de saisie classique d’un
rendez-vous.

o~ oy
(_ Créerunrdvavancg )
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PAGE D’ACCUEIL — Le Widget « Alertes » =

Fin De La Période D'essai De Mme Annie Le...

15.00007 | Fiat Lux Détective (EURL)

Alertes Marquer comme " Fait " H Ouvrir I'alerte
Vos alertes é?-OUI’S Reporter Ialert w | Date de'alerte Dated'échéance VOS nOteS iCi N
I eporter alerte . 11/01/2010 25/01/2010
H
Ouvrir l'alerte e
) Fin de la période d'essai de Mme Annie Lemoine -
11/01/10 ) . @ = Alertes.
15.00007 | Fiat Lux Détective (EURL) -
Description
28/13/15 Pour information & . A i Finde la période d'essai de Mme Annie Lemoine
15.00014 | AU TRES BOM POISSOM (SARL) - Alerte-Findela pél’lDﬂE d'essai de Mme Ani
Puur information Personnes Associées
21/03/16 I @
16800008 | BONHEUR (SARL) Cregpar Jacquot Raphaele le 20/05/2019 De:  JacauotRaphacle
‘ Mail : Raphaele jacquot@Lexisnexis.fr |
. . . - " . |
- I Veuillez faire la det:llaratlon 2777" des revenus versés dans |... @ Transmispar Jacquot Raphasle le 20/05/201% Vers:  Jacquot Raphaole
16A00097 | BookFace (SA) Mail : Raphaele jacquot@Lexisnexis.fr
. L. . A Jacquot Raphaele !
23/12/16 | Fin de mandat (Président) : M. Doudou ANTILLAIS @
16A00097 | BookFace (SA) ) 3 i
Datede I'alerte  lundi 11/01/2010 Dossier 1500007 -FiatLe _, @ @ e doneslert X
CREERUNEALERTE = Dated'échéance lundi 25/01/2010 Créer n lerte avance
Alerte”® | Finde |z période d'essai de Mme Annie Lemoine . e
Document e de e
1011172020

-ANNUIFR m_u_ R

Depuis ce widget, vous pouvez voir les alertes que vous avez a réaliser pour les 7 prochains jours, et celles dont la
date est passée mais qui n’ont pas été traitées. Comme dans les autres widgets, vous pouvez :

o Prévisualiser les alertes via I'icone &>
L]
Ouvrir une alerte via le lien hypertexte ou le menu « ouvrir la tache » .
Cette icone permet également d’effectuer des actions rapides : marquer comme « fait » ou reporter une
alerte.

e Créer une nouvelle alerte via le bouton [siES AR o
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VOS ACTIONS RAPIDES | < sommaie

1
H

EFORMATIONLPA \ . .
Vos actions rapides X . .
Vos actions rapides X

- B [Db @ 5 B Vos notes ici :

Dossiers Documents | Personnes

B B I—
Dussiers Dossiers
Favoris Récents
—

7 o Vos 20 derniers documents consultés
Alire Vos 20 derniers dossiers consultés
@ Procés-verbal de 'AGOA - Projet de résolution @ !
21.005%% TELEPHONE (SAS) a ! Aujourdhui | 2100599 | TELEPHONE (SAS) .

Aujourdhii - Droit des sociétés
@ Rapport spécial du Président sur les convention.. @
I 2100777 VANNES [5AS) @ 3 Aujourdhui | 2100559 | TELEPHONE (S45) -

Hier Diroit des sociétés

= Mearde ekl An BACAR Neaint de cirnbobian

) vannes X

Vos actions rapides X
(ouvrirlafiche )

Dossiers | Documents | Personnes e D

L]
@ Ouyrir lafiche personne 2

123234567

Vos 20 derniéres personnes consultées

. Si 123234 567 00098
(5) TeLEPHONE SAS @ S Ville & RCS : 123 234 567 RCS VANNES E ¥ ¢ H
® e Emnvioyer un e-mail
Tél: Non renseigné - b
a Meail: nathalie marmier@lexisnexis.fr A UE DU MARCHE AU POISSON I
al : 56000

(Z) AUDITEURS ASSOCIES COMM... @ 3 C

\ INES

nathaliemarnier@lexisnexis.fr
igné

Tél: Non renseigng.
Mail: nathaliemarnier @lexisneis v

&£
&

() AsvMETRIE SARL @ E

Pour accéder a vos actions rapides, cliquez sur un menu s’ouvre.

Vous pouvez aller sur vos 20 derniers dossiers traités ou sur vos dossiers favoris et retrouver les mémes
fonctionnalités que sur votre widget « dossiers Récents ».

e Vous pouvez consulter vos 20 derniers documents et retrouver les mémes fonctionnalités que sur le widget
« Documents Récents ».

Vous pouvez aussi choisir I'onglet « Personnes ».

Vous aurez alors le choix en allant sur  “®> d’ouvrir une fiche résumée sur laquelle vous aurez accés au
numéro de téléphone et la possibilité d’envoyer un mail a cette personne.

L] Y
@ ¢ vous permettra d’ouvrir la fiche personne classique et d’envoyer un mail a cette personne.
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CREATION D’UN DOSSIER JURIDIQUE | < sommaie

L~ 4
O AGENDA TACHES ASSEMBLEES
Vos notes ici :
‘ DOSSIERS ‘ PERSONNES PARAPHEURS PROCESSUS EVENEMENTS DECLARATIONS REVENUS CRM/MAILING
Filtres Liste des dossiers
Mes dossiers récents En cours

Nom ou code dossier

Tous types de dossier v gj B

O Favoris o
M« * > M 20 v résultats par page 1 20 résultats
Tous les responsables v
avoris Code lom ype rééle esp ol 6ture
()] F is Cod N t T Créél, R Col Cléts
Tous les collaborateurs v
ADMINIS
Tous les autres rdles M t 19.00099 ;‘;TJ;C Dreit Social Création d'un nouveau dossier - Choix du type de dossier
En cours
A(SASIAL -l
Plus deiltres Ll O 19.00 ENORMA  Droit des sociétés

Apports partiels d'actifs
ND

Bail commercial (Rédaction)

Contrats commerciaux

Droit Social

Fonds de commerce
Fuslon absorption

Fusion création

o W R 10 v résultats par page
Pour créer un nouveau dossier :

Dans I'onglet [eBBIEEN sélectionnez J DOSSIERS L
L

Cliquez sur I'icbne Nouveau (le dossier ne doit pas encore exister)

Sélectionnez ensuite le type de dossier désiré dans la liste et

cliquez sur le bouton en bas a droite de la fenétre.

@ LexisNexis:




CREATION DE DOSSIER — Personne morale | < sommaie

Lexis PolyActe Q

0 [ 3] Vos notes ici :

AGENDA TACHES ASSEMBLEES

DOSSIERS PERSONNES | EURS ~ PROCESSUS  EVENEMENTS Dti‘;,’;‘.‘fu'sm's CRM/MAILING ﬁ

Filtres Liste des personnes
® Active O Inactive Active Société, entreprise, association

Nomde la personne

Société. entreprise, associat . ¥

Forme Nom 1t Code postal Ville
[ Favoris
sas 360IMMO 73700 BOURG ST MAURICE
ville
" SELARL AL'EXCELLENT POISSON 1 ANGERS-29000 Choisir
Plus de filtres Appliquer
545 A3SACE 33400 TALENCE Choisir
— sAS azaaz 65008 LYon Choisir
Accés rapide
5 Mes actions SARL AALEMARCHAND 45000 Orléans Choisir

? Mes dossiers récents

> Mes dassiers favoris = AALEMARCHAND 45000 Orléans Choisir
st AAIENORMAND 25000 Orléans Ehoisi

. DDNNEES J PERSOMMES L . [ T
u i : vou uvez faire u i u
Sur la liste des personnes ~ > ous pouvez faire une recherche a l'aide d
filtre pour vérifier si la société est déja présente dans la base de données.

e Si la société existe déja, sélectionnez-la grace au bouton :

H

Sinon utilisez le bouton L% pour la créer (si la société est immatriculée, vous pouvez choisir via
son SIRET. Le logiciel remplira la fiche avec les informations qu’il aura trouvé sur le site de I'INSEE).

@ LexisNexis:




CREATION D’UN DOSSIER JURIDIQUE - Coordonnées

SARL ASYMETRIE

Personne
. . Fi SARL Sigl |
Immatriculation o erme v \Ele
Mailing S CRM N
AT Dénomination® | ASYMETRIE
Formules

Interlocuteurs Capital 1500000 | € v Clature | 31/12 ]
Dossiers connectés

Accés rapide

 Mes actions Adresse Téléphones

» Mes dossiers récents.

> Mes dossiers favoris Postale v O AFNOR ® Classique Domicile v
Bureau A

Rue |12 ruedelaMonnaie

Portable 1 v | |

Codepostal | 69002 ville | Lyon ‘ Assistant(e) v
Pays | Recherchez ‘ Internet
Adresse messagerie 1 L4 | |
Adresse messagerie 2 L4 | |
Site web 1 L | |

Commentaire

Groupes v

|~ Précédent | | Suivant ‘

o Saisissez les informations relatives a votre société en passant les différentes rubriques dans le menu de gauche
(vous pouvez aussi passer par le boutor en bas de la page, pour naviguer de rubrique en rubrique).

e Cette liste d’adresses vous permet de renseigner d’autres adresses comme une adresse fiscale, un
établissement principal, I'adresse du greffe, etc.

@ LexisNexis:
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CREATION DE DOSSIER — Immatriculation | < sommaie

SARL ASYMETRIE

Personne .
Vos notes ici :
Coordonnées
SIREM | 123456789 SIRET | 12345678% 00012 x
Mailing/ CRM Ville RCS | o | N°RCS ‘ 123 456 789 RCS LYON
Formules
Interlocuteurs e jon greffe | |
Dassiers connectés
Accés rapide Objetsocial | Producteur et réalisation de courts et longs métrages pour le cinéma

 Mes actions
7 Mesdossiers récents

# Mes dossiers favoris Code NAF 2

Activité principale | Production de films pour le cinéma

Activité
secondaire

Représentant légal M. GAUGE Anthony ]ﬁT Fonction |Gérant

e Ajouter un nouveau représentant légal

Les champs suivis d'un ™ * * sont obligatoires.

Précédent | | Suivant | o

Remplissezici les informations concernant I'immatriculation de la société.
Le champ « code NAF » permet une recherche par numéro et par mot clé sur les activités.
Pour ajouter un représentant légal cliquez sur « ajouter un représentant légal » en bas de la fenétre.

Une fois les données de votre société renseignées, cliquez sur le bouton

" LexisNexis®

o
2
e
@
©




CREATION DE DOSSIER — Céte du dossier | < sommaie

Création d'un nouveau dossier Droit des sociétés

Vos notes ici :

Société Société ou personne | ASYMETRIE

Muméro du dossier * | 2000125 ‘ o

Nom du dossier * | ASYMETRIE (SARL) |

| W

Site | Sélectionner v
Collaborateurs = N
L%
%% Deéfaut e
| Responsable v J Jacquot Raphaele u 0,00 l ‘ !3-.

(LI | @ L | 10 w | résultats par page 1-1sur 1résultats

e Occultation du dossier [ ]

Type Nom +

Les champs suivis d'un " * " sont obligatoires.

|< Précédent | Annuler

0 Sur cet écran vous pouvez modifier le nom et le numéro de votre dossier. Vous pouvez également
rattacher votre dossier a un site.

9 Vous devez ensuite indiquer le responsable du dossier en cliquant sur I'icbne : L&
afin d’inscrire les premiéres lettres de son nom ou prénom et valider avec I'icone : 4

Pour finir, cliquez en bas de la page a droite sur :

0 La fonction occultation du dossier, si elle est activée dans le paramétrage, permet de restreindre
I'acces au dossier par les aux autres utilisateurs afin de le rendre confidentiel.
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CREATION D’UN DOSSIER JURIDIQUE — Synthése | « Sommaire

LeXiS POIYACte Saisir 3 caractéres rr

Q 3

0 DONNEES AGENDA TACHES ASSEMBLEES
hve

DOSSIER REDACTION PARAPHEUR AGENDA TACHES FINANCES EVENEMENTS P@s TABLEAUX FINANCIERS FORMALITES

Vos notes ici :

. " v
Dosshr 22.00037 - MILAN (SARL) - Droit des sociétés @ v i

Menu du Dossier

SARL MILAN

Chte

Rubriques secondaires .

Tél 1203949030 Siren 347742000

Formules e

Documents Adresse  test@gmail.com Siret 347 74200000012
Détail société messagerie
Associés (3)
Administration

) ‘ Siége 3 Rue du Dbme 05000 GAP VilleRCS GAP
Assemblées du dossier New
Organes de conirdie Capital 450000 euros NuméroRCS 347742 000 RCS GAP
Patrimoine
Menbres du CSE Datede 31/12 Greffe
Clients facturés / Tiers (2) clgture
Fscall1] Exercice au 31/12/2020:
-Chiffre 172018,00 euros
d'affaire:
Accésrapide - Effectif 000

o En haut a gauche, sous la rubrique « DOSSIER », vous avez accés a toutes les rubriques concernant les
informations de votre société.

e Les autres menus de votre dossier suivent sur la droite (rédaction, parapheur, agenda...).

Sur la fiche principale du dossier permanent (« Dossier ») se trouvent toutes les informations essentielles
0 concernant votre client.
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CREATION DE DOSSIER — Composition du capital | < Sommairs |

DOSSIER REDACTION PARAPHEUR TACHES EVENEMENTS PROCESS
Vos notes ici :
Dossier 20.00126 - ASYMETRIE (SARL) - Droit des sociétés
Synthése Détail de droits sociaux
Détail société
Historique Liste des titres émis* | Parts sociales v
Dividendes
Intéréts de compte courant Mombre de droits sociaux * Valeur nominale € v e
Cessions de parts
Associss Opération* | Constitution du capital (Apports en numéraire) -
Administration
Délibérations Mombre de voix par droit social
Organes de contrile . )
Patrimaine [] Entrent dans la composition du capital
Membres du C5E

Me pas prendre en compte lors des assemblées
Clients facturés / Tiers CiNepase ot

Fiscal [[] Droits 3 dividende prioritaire
Accis rapide Description de 'opération
Mes actions
Mes dossiers récents Date de I'opération® | 07/02/2018 |5
Mes dossiers favoris

Libellé de I'opération ™ | Emission de parts sociales provenant d'apports en numéraire

Lesch isd'un ** " sont

Pour pouvoir renseigner la composition du capital, vous devez passer par le menu « Détail société » dans la
rubrique « Dossier ». Vous aurez ainsi acces a la rubrique « Capital et droits sociaux ».

Vous pouvez indiquer ici le nombre et la nature des droits sociaux qui composent le capital de votre société.
La valeur nominale est automatiquement gérée par le logiciel si vous avez une seule nature de droit (comme
dans notre exemple avec une SARL dont le capital est composé de parts sociales). Vous avez cependant la
possibilité de modifier cette valeur.

NB : Si vous avez plusieurs natures de titres, il faudra répéter cette opération autant de fois que nécessaire,
apres la répartition de ceux-ci.

@ LexisNexis:




CREATION DE DOSSIER — Ajout des associés | « Sommaire

20.00126 - ASYMETRIE (SARL) - Droit des sociétés

Liste des associés candidats

o Vos notes ici :

T

Ajouter uneindivision
Nom oudénomination + Participation % Nbre de droits sociaux
- 4 @ » » 10 v  résultats par page

Aucun résultat 3 afficher

DOSSIERS PERSONNES PARAPHEURS

PROCESSUS EVENEMENTS DECLARATIONS REVENUS CRM/MAILING ﬁ

Filtres Liste des personnes 9
@ Active O Inactive Active

‘ Nomde la personne ‘

Actions v Import v v Cg) E
Tous types de personnes v

M <« ()2 3 4 5 6 7 8 9 10 .. »I¥M 20 v | résultats par page 1-20 sur 1169 résultats
O Favoris * I
‘ SIREN ‘ Favoris Forme Nom 1t Code Postal Ville Tél.portable  Tél.fixe E-Mail

BOURG ST 06207693 04756734
Ville ‘ SAS 360IMMO 73700 2000 f @

‘ oW MAURICE 58 99 are2000@gmcir D)
Plus de filtres Appliquer ALEXCELLENT POISS

O  ¥¢ sHAR ont ANGERS-49000

® W

o Sur cet écran vous pouvez ajouter les « associés candidats » en utilisant I'icbne |4

Vous serez ensuite redirigé sur la liste de vos contacts DO"!':'EES > J PERSONNES L

9 Vous pourrez alors une personne existante ou en créer une nouvelle.

NB : Lors de la création des fiches personnes n’oubliez pas de renseigner les différents champs, notamment
I’état civil de chaque associé.
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CREATION DE DOSSIER — Répartition des droits

20.00126 - ASYMETRIE (SARL) - Droit des sociétés

GAUGE Anthony

Opération de répartition des droits sociaux

Répartissable : 1000 o

Date de I'opération | 07/02/2018 ﬁ Muméro de compte MNombre de droits sociaux
Date de jouissance | 07/02/2018 5
[] bansunPEA [] Dans un PEA/PME

Libellé dans le registre * | Inscription en compte de M. GAUGE Anthony (de parts sociales, apports en numéraire)

20.00126 - ASYMETRIE (SARL) - Droit des sociétés

Liste des associés candidats

& ~
T
Nom ou dénomination Participation % Nbre de droits sociaux
GAUGE Anthony 80,00 800 Choisir
Marnier Nathalie 0,00 (] Choisir | T
LR @ ] 10 v | résultats par page

1@:4&35

Une fois I'associé choisi ou créé, vous serez redirigé automatiquement sur I'écran de répartition de ses
droits.

Vous pourrez saisir la date de I'opération, le numéro de compte et le nombre de droits sociaux de I'associé.
N’oubliez pas de valider votre opération par le bouton

Faire cette manipulation pour chaque associé.

NB : dans le cas ol vous n’effectuez pas I'opération directement il sera peut étre nécessaire d’utiliser le
bouton | cheisic sur la liste des candidats pour accéder a I’écran d’attribution des droits de chaque associé.

@ LexisNexis:

Vos notes ici :




CREATION DE DOSSIER - Validation du capital | < Sommairs |

20.00126 - ASYMETRIE (SARL) - Droit des sociétés
Capital et droits sociaux Action o vos nOtes lc' -
Liste des titres émis
[}
Libelle 1 Nbr. droits sociauwx
Parts sociales 1000 -
Saisie de |a date de cléture de I'opération x
_ Date de clture (J/MM/AAAA)* | 07/02/2018

Répartition du capital

MNombre de droits sociaux dont Adividende prioritaire
MNombre de droits en numéraire Fraction libérée du capital % Date limite de libération | 07/02/2023 ﬁ
Nombre de droits en nature dont issus d'apports en fonds de commerce
issus d'apports divers
dont issus d'autres actifs incorporels

o Une fois la répartition effectuée entre tous les associés vous retournez automatiquement sur I’écran « Capital
et droits sociaux » de votre société.

Vous devez cliquer sur le bouton en bas a droite de I’écran, pour valider l'inscription au

registre ou la constitution de votre société.

ATTENTION : Lorsqu’il s’agit d’une constitution réelle de société, la cl6ture de I'opération doit étre faite une
fois le Kbis regu.

@ LexisNexis:




CREATION DE DOSSIER - Libération du capital =

20.00126 - ASYMETRIE (SARL) - Droit des sociétés
Histe des associés Vos notes ici :
Editions v | |4~
A d (O} Associés actifs (@] Associés archivés O Bénéficiaires effectifs
Forme MNomoudénomination Participation % Nbre de droits sociaux PP et NP i i u inis i i PEA
O m ‘GAUGE Anthony 80,00 800 o @ i@
[0 ™Mme  Mamier Nathalie 20,00 200 0 E @
[T} @ N 10 v  résultats par page 1-2 sur 2résultats
Liste des apports
5 =
20,00126 - ASYMETRIE (SARL) -Droit des sociétés
Date v Nature de I'apport Nombre Nature des droits App Nature App Numéraire Fraction libérée Versements Ali
Asocié GAUGE Anthany
01/01/2018  Inscription en compte de M. GAUGE Anthony (de parts sociales, apports en numéraire) 800 Part sociale 0 800 0,00% 0,00 1200000 QA @
Moo @ ] 10 v  résultats par page 1-1sur 1 résultats

e v
. Action v
Liste des versements
P2y L
Adisistrstuss droits socins: B K]
Liste des comptes AL Montant Date 1
Registre des mouvements
Crmptas tancued J 12000 u 07/02/2018 B EI ﬁ
Livens eessn | REQIStre des comptes
Compte 1* 1 de M GAUGE Arthony réserve sur Bar s . M4 O M 10 w | résultats par page 1-1sur1résultats
s
B DO —— 11m

Renseignez la fraction libérée du capital pour chaque associé. Pour cela il vous faut passer par le menu
gauche « Associés » puis sur la fiche de chaque associé en passant par I'icbne : | g

Dans la nouvelle fenétre, utilisez le menu « Action » en haut a droite choisissez « Apports et versements ».

Ensuite, pour chacun des comptes, cliquez sur 5. pour ouvrir le nouvel écran.

Cliquez sur | 4 et saisissez les différents apports.

Ceci renseignera la partie « fraction libérée du capital » de maniére automatique.
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CREATION DE DOSSIER — Remplir son dossier

‘ DOSSIER {

Liste des commissaires aux comptes titulaires

O Forme Nom ou dénomination & Fin de mandat / Exercice clos le
Dossier -
M DESCOMPTES Pascal a1
Menu du Dossier pre Y

Détail société
Associés
Administration
Assemblées du dossier

Organes de controle

Commissaires aux comptes
titulaires

Commissaires aux comptes
suppléants

Commissaires aux apports
Experts-comptables
Patrimoine
Membres du CSE
Clients facturés / Tiers (1)
Fiscal

PRI H » M 10 v résultats par page

Bail conclu le | 01/01/2013

Pour une durée de | 9 ‘ Ans v

Renouvellement | 31/12/2021

Locaux ( désignation,situation etc..)

Loyer

Loyer annuel initial 000 € -

Prachaine révision | m

Stipulations particuliéres

Mantant du dépét de garantie 0.00| €

Demiére révision

Bail initial
@ Acte authentique

O Acte sous seing prive

Date d'effet |

Nom du notaire redacteur

Date contrat ®

ville | Entrez le texte de recherche

Liaison avec un

Activités autorisées par le ball |

| @ Aucun

établissement

O Etablissement secondaire

1-1sur 1 résultals

Pour remplir votre dossier, vous devez aller sur chague menu et sous-menu a gauche de I'écran :

* Administration (Gérant, Gérance, Conventions réglementées suivant le type de société)

Vos notes ici :

* Assemblées (Historique des AG)

* Organes de contrdle (CAC, Expert-comptable...)

* Patrimoine (Etablissements secondaires, Filiales, Baux...)
* Membres du Comité Social et Economique

* Fiscal

9 Pour renseigner les informations de chaque onglet, cliquez sur I'icobne | 4 a droite.

NB : dans le sous-menu Fiscal, pensez a renseigner le régime fiscal de la société.
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COTE DOSSIER ET RUBRIQUES SECONDAIRES

20.00126 - ASYMETRIE (SARL) - Droit des sociétés

Nom du dossier * ‘ ASYMETRIE (SARL)

—
Type
Date de création* | 10/11/2020 = Date de modification
Site | Sélectionner v o Etat

Mémo Société en liquidation [ ]

Collaborateurs *

G - (SARL) - Droit des sociétés
Type Nom t % Défaut
ele 0,00 &
W @ Y 10 v  résultatspar page 1-1sur 1 résultats 9
Etat dudossier | Emcours v
Données lifes su dossier
Dossier
Code de champ Description du champ
Synthése
A . Code Description
Résumé "
Cote
Rubriques secondaires Théme

o La cote dossier permet de :

Modifier le nom, le numéro ou les intervenants dans le dossier.
*  Remplir un mémo attaché au dossier.

Les rubriques secondaires permettent d’ajouter une alerte dossier, de gérer |'archivage, de créer de

nouveaux champs dans la base de données ou de préciser des thémes pour retrouver des dossiers par
cet intermédiaire lors de recherche.
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EDITIONS DU DOSSIER | < sommaie

20.00126 - ASYMETRIE (SARL) - Droit des sociétés : ]
@ ¥. Action v . .,
Vos notes ici :
Changement de forme sociale
SARL ASYMETRIE
Dossier complet o Impression 3
Tél Siren 123456 769 Fiche de synthése Editions r
Adresse Siret 12343678900017 | jste des associés/actionnaires
messagerie
Siege 12 ruede la Monnaie 69002 LYON VilleRCS LYON Feuille de présence
Capital 15000,00 euros Muméro RCS 123456 739 RCSLY Liste des souscripteurs 3 la constitution
Datede 31/12 Greffe
cléture
Etat d'avancement v l_i.
w001
ASYMETRIE
Soclété i responsabilité imitée L Fiche de synthése J
Au capital de 15 000,00 curos
Siége social :
12 rue de la monnaie e e —
o002
LYON 0 capitl do 1 000,00 suros
Assemblée générale ordinaire du 07 octobre 2015 12 rue dhe fa mommaie
w001 LYON
Feuille de presence
Tol: Fax:
— il R e T SRET. 123456 7sp o001z
Mg DE CRAILLON Jasmine Cléture Je - 3112 Code NAF : 59.11C
3 s des Ormmgers RCS 123 456 769 RCS LYON
7330 VILLENEUVE LA COMTI
e Ne  diep MmN NeVom  Pen
5 o s " M. Authouy GAUGE ELk)
Miine Jazine DE CRAILLON )
Tonux ™ B f 1o M. Clistian BLOMET 1000
[y re—
Total [ o "

o Dans la synthése de votre dossier, le menu « Action », en haut a droite de I'écran vous permet d’afficher
et d’'imprimer les données sélectionnées, comme par exemple : la feuille de présence, la fiche de
synthése du dossier ou la liste des associés.
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REDACTION D’ACTES — Acceés a la bibliotheque =

i 0054 - AuMANOIR (SARL) - Drolt des sociétés Vos notes ici :

Société a responsabilité limi... w

LISTE DES SEQUENCES

Saciété a responsabilité limitée

| Numéro de l'acte ‘

| Libellé contient/matricule L360

| Contenu contient ‘ Matrices du cabinet

e Appliquer

Actes cadres pour actes mixtes
o Constitution
Accés rapide _
LISTE DES SEQUENCES

Mes actions

Mas dossiers récents Société a responsabilité limitée MESHETHITTE

Mes dossiers favoris
Lettre d'avertissement au conjoint commun en biens ‘ pert | | Rédiger ‘ % v
Pouvoir pour participer 3 1a constitution [(medgermpert | [ mer | S v
Décision unanime des associés de ne pas recourir  un commissaire aux apports ‘ Rédiger Expert | | Rédiger ‘ 4 v
Décision unanime des associés désignant un commissaire aux apports ‘ Rédiger Expert ] | Reédiger ] g v
Contrat d'apport de biens divers | Redigerexpert | | Rédiger | &

I R . REDACTION
Pour aller dans la bibliothéque d’actes, restez dans votre dossier , allez dans 'onglet J L

Cliquer sur la séquence choisie (ex : Constitution pour rédiger des statuts).

Si vous ne retrouvez pas |'acte sur la liste, vous pouvez faire une recherche par son libellé ou son contenu
via les filtres de recherche en haut a gauche.

Pour rédiger votre acte, cliquez sur en face du modeéle voulu.

. ~ 1 ’ "~ \ . . .
L’icbne % vous permet de créer une tache a partir de I’acte choisi.
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REDACTION D’ACTES - Démarrer la rédaction

Pendant la rédaction d’acte, un fil d’Ariane vous permet de voir ou vous en étes dans le déroulement de la

création de votre acte.

0054 - AuMANOIR (SARL) > Acte type : Statuts (formule développée)

Choix des actes Information Classement et paramétrage o document
Renommez votre document et consultez les informations de I'acte
Statuts (formule développée)
Informations de I'acte
Date de fraicheur  01/05/2025 o
Informations  Ajour de:
- Loi n° 2025-391 du 30 avril 2025 portant diverses dispositions d adaptation au drait de ['Union tiére & financiére, énergétique, di
transport, de santé et ion des per: dite lol DDADUE: des réfé Codede éfinition des mk ise et petite
entreprise

- Loi n® 2024-537 du 13 juin 2024 visant & i entreprises et I

l'agriculture: C. com., art. L. 223-42 modifié

éde la France
- Lol n® 2023-171 du ¢ mars 2023 portant diverses dispositions d'adaptation au droit de I'Union européenne dans les domaines de |'économie, de La santé, du travail, des transports et de

0054 - AuMANOIR (SARL) > Acte type : Statuts (formule développée)

Choix des actes Information Cl Qs

Sélectionnez un modéle de document, choisissez le sous-parapheur et paramétrez une alerte si nécessaire

Sous-parapheurs Alerte

[Non classés]

Déclarations

Factures

[] créerune alerte
Mails envoyés
Mails recus.

Relances

@ LexisNexis:

Textes répétitits Prévisualisati inération du

Modéle de document a utiliser

orglet Tous niveaux -

TamponPA MGl.dotx -

Lorsque  vous débutez Ia
rédaction, la date de fraicheur et
le contenu de la derniére mise a
jour de l'acte est directement
visible dans les informations.

Vous pouvez renommer votre
document.

Dans la fenétre suivante, vous
pouvez le classer dans le sous-
parapheur de votre choix.

Vous pouvez également choisir de
le faire dans le parapheur par la
suite.

Vos notes ici :




REDACTION D’ACTES - Liste des régles (questions) =

0054 - AuMANOIR (SARL) > Acte type: Statuts (formule développée) VOS notes ici :
© © © O
Choix des actes Information Classement et paramétrage Questionnaire Textes répétitifs Prévisualisation Génération du document
Répondez au questionnaire pour adapter le document au contexte du dossier
@ Vos réponses Réponses déduites 6 Libérer les réponses ) Rafraichir vos réponses Déduction des régles () Ajouter les régles au document
‘ OUl NON Regle
0 (@] O Acte signé au moyen d'une signature électronique
(@] O Les statuts prévoient une raison d'étre de la société (C. civ., art.1835 modifié par l'article 169 de la loi Pacte du 22 mai 2019)
O (@] Des indicateurs sont mis en place permettant le suivi de la raison d'étre
(@] O Existence d'un sigle
0 (_;’j (@] @® Apports en numéraire
epports ennuméraire intégralement libérés
‘Apports en numéraire partiellement libérés
o2 Apports en nature

Vous devez impérativement répondre a toutes les questions, dans I'ordre du questionnaire en cliquant sur
« Oui » oU « non ».

Les parties déja renseignées en bleu avec I'ampoule devant vous indiquent que le logiciel a récupéré la
réponse dans le dossier permanent ou la fiche personne, d’ol I'importance de bien les renseigner.

Si vous avez un doute sur la réponse a apporter a une question, cliquez sur I'icone a gauche de la question,
pour faire apparaitre les clauses insérées selon votre réponse.
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REDACTION D’ACTES — Textes répétitifs | < Sommairs |

Vos notes ici :
0054 - AuMANOIR (SARL) > Acte type : Statuts (formule développée)

Choix des actes Information Classement et Questionnaire Textes répétitifs Prévisualisation Génération du document
paramétrage

Passez enrevue les textes répétitifs et sélectionnez les éléments que vous souhaitez intégrer dans le document

Associés o Filtrer les associés e == = Prévisualisation du texte répétitif e

a
Liste des futurs associés signataires des Monsieur Alex Dife & - ... né le 01 janvier 1993
statuts. Personnes physiques : état civil Saisir nom ou raison sociale 3 STRASBQURG, de nationalité francaise, demeurant
: : 1 Lot TS WL 767000 STRASBOURG, célibataire,

complet, situation familiale, régime . . ’

tIJ. il G ld - g t déclarant ne pas étre lié par un pacte civil de solidarité tel
ma nmc_'ma » clatcivil du conjoint ou M Tout sélectionner que prévu par les articles 515-1 et suivants du Code civil
partenaire. Personnes morales :
dénomination, forme, capital, siége, n° RCS, M M.De»  rAlex(PP) Monsieur Antoine Gi =1, né le 31 mai 1959 2 NANTES
représ. légal de nationalité francaise, demeurant <1 s emme e o

. w 4,14000 CAEN, célibataire, déclarant ne pas étre lié par
M M. G Antoine (PP) un pacte civil de solidarité tel que prévu arlZs articles g
Associé(s) marié(s) sous un régime de P ! Flaueprevup
. . . 515-1 et suivants du Code civil
communauté de biens apportant des biens
propres auxquels il(s) souhaite(nt) conserver
cette nature (clause d'emploi ou de remploi)

Les textes répétitifs sont des variables qui peuvent avoir plusieurs réponses (ex : liste des associés).

Cet écran vous permet de choisir quelles sont les personnes devant étre inscrites sur I'acte (ex : associés faisant
un apport en numéraire, ceux faisant un apport en nature...).

0 Sélectionnez le texte visé pour le mettre en surbrillance.
e Choisissez le ou les associés concernés.
e Vous pouvez prévisualiser le texte qui sera inséré dans votre acte.

NB : prendre le temps de compléter chaque texte répétitif.
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REDACTION D’ACTES - Levées d’ambiguité =

Vos notes ici :

0054 - AuMANOIR (SARL) > Acte type : Statuts (formule développée)

Choix des actes Information Classement et Questionnaire Textes répétitifs Levée d'ambiguité Prévisualisation Génération du document
paramétrage

Passez en revue les données pour leur associer |'élément correspondant

EJ Questions Associé choisi Filtrer la liste

o &j Civilité de I'apporteur en industrie (ex : Monsieur ou la société)

)

Bj Prénom et nom ou dénomination de I'apporteur en industrie

M.CLT =& Alex (PP)
Bj Nombre de parts attribuées en rémunération de I'apport en industrie

M. G:§ & .Antoine (PP)

Les levées d’ambiguités fonctionnent de pair avec les textes répétitifs et ne sont proposées que lorsque le
modele d’acte et les données renseignées le nécessitent.

Pour lever une ambiguité :
o Sélectionnez la question en cochant la case a gauche de celle-ci.

e Cliquez sur le nom de la personne pour la sélectionner.
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REDACTION D’ACTES - Ecran de saisie des variables -

0054 - AuMANOIR (SARL) > Acte type : Statuts (formule développée) v t =
OS notes ici .

© © © © © © O

Choix des actes Information Classement et paramétrage Questionnaire Textes répétitifs Levéed iguité Prévi isati énération du

Vérifiez ou renseignez les données manquantes 2 votre document

Données du dossier @ Uniquement les champs d renseigner \) NON Statuts (formule développée)

Veuillez compléter s non renseignés a . a
Veuillez compléter s non renseignés [AuMANOIR]
Dénomination de la société ' .

Société a responsabilité limitée
AuMANOIR

s~ au capital de [15 000] [euros]
Montant du capital de la société Siege social:[ -]
15000

% [78000] [VERSAILLES]

i +euros) . .
Devise en lettres (ex: euros Société en cours de formation

euros.

% STATUTS CONSTITUTIFS
Siége social dela société : n° et rue \page
L -
Y LES SOUSSIGNES :
Siége social dela société: code postal [Monsieur Alex D' » né le 01 janvier 1993 2 STRASBOURG, de nationali emeurant ,67000 STRASBOURG,
78000 P célibataire, déclarant ne pas &tre i€ par un pacte civil de solidarité tel que prévu p les 515-1 et suivants du Code civi
Siege social dela société : ville Monsieur Antoine G né le 31 mai 1959 3 NANTES (44), de nationalité fr: emeurant 14000 CAEN, célibataire, déclarant
VERSAILLES P ne pas &tre lié par un pacte civil de solid | que prévu par les articles 515-1 et suivants du Code civil
) . Ont décidé de constituer entre eux une société 3 responsabilité limitée et ont adopté les statuts établis ci-aprés :
Objet de la société
Gite et chambre d'hates P ARTICLE 1-FORME
o o ) i Il est formé, entre les propriétaires des parts ci-aprés créées et de celles qui pourraient I'étre ultérieurement. une société 3 responsabilité limitée régie par
*Raison d'étre de la société : par exemple soutien et développement de la recherche, des . N . L .
“ ‘ les lois et réglements en vigueur, ainsi que par les présents statuts.
connaissances, des sciences, de I'éducation ; agir ensemble pour une croissance responsable W v

Ces deux écrans vous permettent de saisir les variables manquantes pour que votre acte soit complet.

Sur I'encadré de gauche, vous pouvez visualiser les différentes variables que vous pouvez modifier / compléter.
Pour passer d'une variable a une autre, il vous suffit d’utiliser la touche tabulation. Le chiffre indiqué a coté de
« Données du dossier » vous indique le nombre de réponses manguantes.

9 Si vous le souhaitez, vous pouvez filtrer uniquement les champs a renseigner.
e Puis sur I'encadré de droite vous pouvez visualiser le rendu dans une prévisualisation de |'acte.

Suivant

Une fois vos vérifications/modifications terminées, cliquez sur " pour générer votre acte dans Word.

NB : les données renseignées ici ne modifient pas le dossier permanent ou la fiche personne.
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REDACTION D’ACTES - Word

o Microsoft Office
1]

i Vos notes ici :

Certains fichiers contiennent des virus susceptibles d'endommager
'-k votre ordinateur. Vous devez vous assurer que ce fichier provient d'une
H source digne de confiance.

{ Voulez-vous ouvrir ce fichier ?
Programme : Microsoft Word

Adresse :
¢ http://pms.test.lexisnexis.fr/PNR.WebDAVServer/$[216225351362223749
2171122411995018772102152]/Documents/15005/Statuts (formule
développée).docx

Les soussignés :

Oui | Non Liste des futurs associés signataires des statuts.
Pour les personnes physiques. sont indiqués le prénom, le nom., I'adresse, la date et le lieu de
UFUUL LI naissance, la nationalité, la situation familiale et le cas échéant, le régime matrimonial.
Pour les personnes morales, sont indiqués la dénomination. la forme, le capital, le siége
social, le n° d'immatriculation au RCS et I'identité du représentant 1égal.

STATUTS
Ont décidé de constituer entre eux une société a responsabilité limitée et ont adopté les statuts
établis ci-aprés :

ARTICLE 1-FORME 1 -

11 est formé, entre les propriétaires des parts ci-aprés créées et de celles qui pourraient I'étre
ultérieurement, une société a responsabilité limitée régie par les lois et réglements en vigueur,
ainsi que par les présents statuts.

La Société a pour objet :
Producteur et réalisation de courts et longs métrages pour le cinéma,

La participation de la Société, par tous moyens, directement ou indirectement, dans toutes
opérations pouvant se rattacher & son objet par voie de eréation de sociétés mouvelles,
d'apport, de souscription ou d'achat de titres ou droits sociaux. de fusion ou autrement, de
création, d'acquisition, de location, de prise en location-gérance de tous fonds de commerce
ou établ: : la prise, I isition, I'exploitation ou la cession de tous procédés et
brevets concernant ces activités.

o Si vous avez le message d’avertissement suivant vous pouvez sans crainte cliquer sur Oui.

Une fois dans Word, vous étes libres d’apporter toutes les modifications de forme et de fond a votre document.
Cependant, si vous effectuez des modifications au niveau des variables, celles-ci ne seront pas modifiées dans le
dossier permanent par ce biais.

Votre document sera enregistré dans le parapheur de votre dossier a I’endroit que vous lui avez indiqué au début
de la rédaction.
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TABLEAUX FINANCIERS

TABLEAUX
SYNTHESE REDACTION PARAPHEUR TACHES EVENEMENTS PROCESSUS FINANCIERS FoI
Tableaux financiers 20.00126 - ASYMETRIE (SARL) - Droit des sociétés
Rapport de gestion .
Rapport de gestion
Avant affectation ppo g
Affectation du résultat 5
Aprés affectation ® Reel (O simplifie [[] Document prévisionnel -/ Afficher les formules Action v
Tableau financier Enregistrer Exercice »
Rapport de gestion Rub var fr—
1 | Chiffre dafraires net L Ajouter/Modifier Yerlﬁcat\un de
- - e [exercice
Acchs raplde 2 | Autres produits d'exploitation (FM 2 FQ) coloule A
3 | Achats et variations de stocks [FS a FV)
> Mes actions 4 | Autres achats et charges externes Fw Imprimer
5 .
Mes duss_‘irsrecm_ﬁ 5 |Impdts et taxes FX Dividendes
 Mes dossiers favoris - .
6 | Salaires et traitements FY Remise & 2610 de
7 | Charges sociales Fz e
8 | Dotations aux amortissements et provisions (GA 2 GD) Import EDI
9 | Autrescharges GE
10 | Charges d'exploitation oF Paraméres des
ee P tableaux
11 | Résultat d'exploitation GG
. Modifier le modéle
12 | Bénéfice attribué GH _
Liste des exercices
Nom de I'exercice Date de cloture Exercice Verrouille
2019 ‘ ‘ 31/12/2019 B O X
2018 31/12/2018 £l

TABLEAUX
Toujours depuis votre dossier , allez dans I'onglet J FINANCIERS L

Créez un exercice (en partant du plus ancien que vous souhaitez enregistrer) par le menu « Action », «
Exercice » / « ajouter/modifier ». Ne pas oublier de valider par 'icbne &) puis _

Terminer
Si vous souhaitez bénéficier de calculs automatiques de certaines cellules, cela est possible en choisissant le

mode de calcul approprié (le calcul automatique de I'ensemble des tableaux de I'affectation du résultat
(choix 2) est a utiliser en priorité), puis répétez les opérations 1 et 2 pour I'exercice suivant.

OU Créez un exercice et importez votre liasse fiscale sous la forme d’un fichier de format « EDI » généré par
un logiciel de comptabilité pour que votre rapport de gestion soit automatiquement rempli. Vous pouvez
également remplir manuellement les données si vous ne disposez pas de la liasse au format EDI.

@ LexisNexis:

Vos notes ici :




TABLEAUX FINANCIERS - Dividendes | < sommaie

Jableauxfinanciers 20.00126 - ASYMETRIE (SARL) - Droit des sociétés
Rapport de gestion Affectation du résultat VOS notes ic" -
Avant affectation U
= z Action

Affectation du résultat ® Reel O simplitie

Aprés affectation Exercice >

Tableau financier i Rub var | 311212019 | 31/12/2018 o ! )
12 | Benéfice distribuzble 518820000 218470,00 Vérification de I'exercice >
13 | Prélevement sur les résarves Calouls <
14 | Prélevement sur la réserve legale 0,00 0,00
15 | Prélévement sur les primes 0,00 0,00 Imprimer
16 |pr surrésen eantérieure 0,00 0, Dividend:
17 | Prélevement sur réserve spéciale antérieure 0,00 X
18 | Prélevement sur autres réserves 0,00 0,00 Remise & zéro de I'exercice
19 | Total des prélevements sur les réserves 0,00 0,00 Import EDI
20 | utilisation solde RAN antérieur 0,00 0,00
21 | Imputation perte exercice 0,00 0,00 P; tres des tableaux
22 | Dictribution de dividendes Modifier le modéle
23 | Sommes distribuables 518820000 21847000, —_
24 | Dividendes (bruts) 0,00 0,00
15 | 50lde ares distribution 518820000 21B4TOTO

Dossier %
5 2000126 - ASYMETRIE (SARL) - Droit des sociétés
» Synthése 18 | Droits sociaux
~ Détail société 19
Capital et droifs sociaux B ature de drotsociaus | Parts sociales ] 8
Historiqus p— [r—— f Nombre de voix par drcit social

Intéréts de compte courant

Cessions de parts Liste des dividendes
Associés (2) i
Administration

Montant DatedelAG L Date de citure Date paisment Hombre e titres Réfaction Camplément réfaction
Délibérations
Organes de contrile

W W

Patrimoine

Membres du CSE

Clients facturés / Tiers (1)
Fiscal (1}

Les champs suivls fun *** sont cbligatoires.

Annuler

o Lors de I'affectation du résultat, en cas de distribution de dividendes, vous pouvez renseigner la case qui
correspond aux dividendes bruts distribués directement dans le tableau.

ET

e Vous pouvez renseigner les dividendes dans le dossier permanent (pour avoir un historique plus détaillé
ou faire les IFUs) : aller dans le menu « Dividendes » a l'intérieur du menu « Action » en haut 3 droite
pour les renseigner. Utiliser le | g pour ajouter votre dividende.
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TABLEAUX FINANCIERS — Préparation de PAGOA | « Sommaire

www.lexispolyoffice.fr indique

. Woulez-vous modifier la somme des dividendes dans les tableaux
Dossier ! e

20.00126 - ASYMETRIE (SARL) - Droit des sociétés financiers pour lexercice cléturant le 31/12/2018 Vos notes ici :

- Menudu Dossier
Détail du dividende “ Annuler
Détail société
Capital et droits sociaux

. . Datede|'AG® | 30/06/2019 Date de paiement * | 30/06/201% Datedecloture™ | 31/12/2018

Historique & P i |: i

Owne ®u [] Acompte Mantant des dividendes * Autitre de l'année
Intéréts de compte courant Nombre de titres Dividende/titre

Cessions de parts
Associé Revenus éligibles 2 6 000,00 Revenus non éligibles 2 |a réfaction de 4056
SOCies |a réfaction de
Administration 40%
Assemblées du dossier Gérance majoritaire
Organes de contréle
- Patrimoine
Membres du CSE

— e —
Clients facturés!Tiers('l) Les champs suivis d'un " * " sont obligatoires. < Précédent H Enregistrer ‘ Annuler
Fiscal

Liste des dividendes

s
Montant Date de 'AG | Date de cléture Date paiement Nombre de titres E i [of
15000,00 30/06/2020 31/12/2019 30/06/2020 1000 15000,00 0,00 4 'Mﬂ' -
6000,00 30/06/2019 31/12/2018 30/06/2019 1000 6000,00 0,00 4 w

o Aprés avoir renseigné le détail des dividendes, cliquez sur| Enregister | et une fenétre vous proposera
d’ajouter vos dividendes sur le tableau d’affectation du résultat qui se trouve dans les tableaux

financiers. Cliquez sur “

N.B : vous pouvez également renseigner la partie Gérance majoritaire et/ou Dispense de PFU (pour plus
de précisions, reportez-vous au chapitre Dividendes)

9 Quand vous revenez sur I'écran « Liste des dividendes », cliquez sur et vous serez
automatiquement ramené sur votre tableau d’affectation des résultats dans I'onglet J TABLEAUX t

FINANCIERS
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AGOA - Création de I'assemblée -

DOSSIER

T, Vos notes ici :

Menu du Dossier
- \.‘v ?IIIOE‘S:)‘QI‘ TELEPHONE [SAS) - Droit des sociétés CREER UNE ASSEMBLEE
Cate
Rubriques secondalres
Formules
Documents
Détail société

IAPPACBATICH DES COMPTES ANNUELS)

AGO

Organes de contréle
Patrimoine

Membres du CSE

Clients facturés / Tiers (1)
Fiscal

Assockés . o . arst ’
Administration AGM
Assemblées du dossier New e RUOD

' AGOAI2100599- TELEPHONE ($AS) Do dessociéces

Gudossier : Assemblées, Décisions, Réurions Toutdéoli
E SOCIETE ET QUORUM RESPONSABLE DE LEXECUTION ~

( Valider )
Fermefrdiqe Responsablede witiondeFopération Descriptionde fopération
sas Nathslie MARNIER [NAT] jel cece
i
Qusnn 1 comocation Maorte 1ere cometion o
supérieuralamoltie maforite des voix d'actionnaires

u maimum 50 aractéres

DATES D'ECHEANCES & LIEU DE CONVOCATION DATE DE LA TENUE DE LAGOA : LIMM/AAAA

Sélectionnez dans votre menu, I'onglet « Assemblées du dossier ».

Choisissez le type d’assemblée que vous voulez créer — dans ce cas une AGOA.

Remplissez chaque rubrique de I'écran :

- Responsable de I'exécution de I'opération (ce n’est pas le responsable du dossier mais la personne en charge de
’AGOA).

- la description de I'opération

- les Quorums et Majorités des convocations si nécessaire

o VALIDEZ
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AGOA - Dates d’échéances et données financieres

DATES D'ECHEANCES & LIEU DE CONVOCATION o [DATE DE LA TENUE DE LAG( 20 %
(valider )

Dot de ctturs Dae Haure defAGOA
1/12 =] 30/06/2020 =] 14:00
Dote de canvocation des ssociés Dot de comocation €52 Mode d canvecation géndral
15/06/2020 = 15/06/2020 = Par lettre recommandée v
= Date de convocation duCAC
NON &
LIEU DE CONVOCATION
Salle de Réunion Rue dela Paix 75002 PARIS
ﬁ AGOA12020121.00599 - TELEPHONE (SAS) - Droit des sociétés
SITE: PARIS
“ + Assemeiges, Décisions: Ré
TYPE DESOCIETE ET QUORUM ONSABLE DE LEXECUTION

DATES D'ECHEANCES & LIEU DE CONVOCATION
INFORMATIONS FINANCIERES LIEES A VOTRE AGOA e

[

&Y siLan comPTABLED. @ | X

Puis complétez les informations financieres liées a votre AGOA — le régime fiscal, les dividendes et les ICC sont
renseignés par votre dossier permanent. |l est possible de noter si une dispense de rapport de gestion est
accordée. Vous pouvez aussi joindre des documents utiles.

(_ Sélectionner
o Renseignez le tableau des dates d’échéances - ces renseignements seront repris sur vos actes.

9 NB : vous avez la possibilité de renseigner des étapes d’avancement du traitement de ’AGOA
Ces étapes sont consultables pour tous les dossiers depuis 'onglet O wowes woor o s e

LexisNexis:
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AGOA - Préparation et rédactions -

DOCUMENTS DE LA TENUE DE LASSEMBLEE : LES ACTES, LA FEUILLE DE PRESENCE ... NOMERE DE DOCUMENTS: @)

o Vos notes ici :

Lettre de convocation des associés H Rapport de gestion Rapport spécial du Président sur les conventions réglementes : :;ﬁéﬁ’f:xﬁé?j&d}:ﬁé‘:ﬁ ;:“"F&‘f““’“'“e“"“"”"

FEUILLED

,7:\ Feuille de présence ASSEMBLEE GENERALE ORDINAIRE ANNUELLE
(_Geénérer la feuille de présence ) e du 30-06-2020.docx

R ) Rzpport spécizl du Président surles conventions réglementées i Ouvrir le document
Lettre de convocation des associés H Rédiger i

Partager par e-mail
Imprimer

Supprimer
FEUILLE DE PRESENCE Supprimer

s . N ~ ]
[ Générar lafanilla de nrécancs | du 30-

Vous pouvez sélectionner les actes dont vous avez besoin dans la bibliotheque d’actes qui vous est proposée.
Ces actes a rédiger (expert) seront en gris soutenu et lorsque vous cliquerez sur * vous pourrez soit rédiger
soit supprimer I’acte en question.

document, I’envoyer par e-mail, I'imprimer ou le supprimer.

e Les actes que vous aurez déja rédigés seront en gris clair et lorsque vous cliquerez sur : vous pourrez ouvrir le
o Il en est de méme pour la feuille de présence que vous pourrez préparer de cette fenétre.
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AGOA - Conclusion -

o Vos notes ici :

CONCLUSION DITE DE DEPOT AU GREFFE: 10,07/2020 | § ~

Praces-verbal de IAGOA - Projet de résalutions - Résolution A rmrieoae - N =
diaffectation durésu(1).pdf : pport spe ur

(" Modifier )

Dateretourdu greffe Dot envol quclent

Eil
&

il

Une fois que I'assemblée a été tenue et que les documents ont été signés, vous pouvez les joindre a votre
assemblée puis compléter les dates de publications.

e Lorsque votre assemblée est totalement terminée, n"oubliez pas de modifier le statut.
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GESTION DE TITRES - Transfert (mise a jour)

DOSSIER ‘REDACTION PARAPHEUR AGENDA TACHES EVENEMENTS PROCESSUS TABLEAUX FINANCIERS FORMALITES

Liste des associés

Dossier Editions v e v
Menu du Dossier h 4 @ Associésactifs () Associésarchivés () Bénéficiaires effectifs
Détail société Nbre de droits

Participation  sociaux PP et Nbre de droits ~ Administrateur droits
Administration Forme Nom oudénomination 4 % NP sociaux U sociaux PEA
Assemblées du dossier
Organes de controle O ™ GAUGE Anthony 55,00 1100 0 4 l\j
Patrimoine
Membres du CSE [ Mme Marnier Nathalie 45,00 900 0 d m
Clients facturés / Tiers " < * > » 10 v résultats par page 1-2sur 2 résultats
Fiscal (1)
Comptes standard
Libellé

Nbre de droits sociaux Nbre de voix Propriété N°Cpte PEA PME Clos

Compte n° 1 de M. GAUGE Anthony réservé aux Parts

i 800 800 PP 1 .
sociales 9

e w » )(.» 10 v résultats par page 1-1 sur 1 résultats e B
Valide N° Datedel'opération Observations Nombre de droits sociaux  Crédit
1 07/02/2018 Inscription en compte de M. GAUGE Anthony (de parts sociales, apports en numéraire) 800 A
LI | @ > LM 10 v résultats par page 1- 1sur 1résultats

Pour toute opération (transfert, démembrement, nantissement), il est nécessaire de mettre a jour les
éléments dans votre dossier permanent :

o Sélectionnez toujours le compte du cédant ||

9 Utilisez a nouveau |g sur le compte des droits concernés pour accéder a la liste des opérations.

e Ajoutez une nouvelle ligne d’opération sur le compte du cédant a I'aide du | ¢
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GESTION DE TITRES — Transfert : fiche opération | « Sommaire

20.00126 - ASYMETRIE (SARL) - Droit des sociétés

Associé M. GAUGE Anthony 20.00126 - ASYMETRIE (SARL) - Droit des sociétés .
o I 0 Vos notes ici :
Opération entre associés (Edition - Ordre de mouvement, v
JVP— conpe p ( ) |

Opération | Transfert vers un compte de mémes caractéristiques v 9

Date de |'opération
Dot eopiatin N
Date de jouissance | 07/07/2020 B

Date de jouissance

Compte du titulaire & lorigine de l'opération
Libellé dans le registre™ | Transfert de parts sociales 2 partir du compte de M. GAUGE Anthony - droits en pleine propriété (n® 1) vers le compte de Mme ‘ Visa/ Signature

Marnier Nathalie - droits en pleine propriété (n° 2)
Date de visa * |

Compte Opérant 2
Date de signature =

Libellé dans e registre™

Marnier Nathalie: droits en pleine proprite (n° 2}

Transfert de parts sociales 3 partir du compte de M. GAUGE Anthony - draits en pleine propriété {n® 1) vers le compte de Mme ‘ Lieu |

Suivant - Signature | Annuler
Remplissez la fiche opération avec (date, nombre de droits, nature de I'opération et bénéficiaire)
et cliquez sur le bouton | suivant - Signature |

Si vous désirez éditer I'ordre de mouvement (pour SAS et SA) cliquez sur I'icone de I'imprimante en haut a
droite de I’écran (vous pourrez I'imprimer en PDF ou sous Word).

Pour valider I'opération tout de suite, cochez la case Visa/Signature et remplissez les informations demandées.

NB : vous pouvez voir I’historique des mouvements de titres en éditant le registre des comptes et/ou le registre
des mouvements.
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GESTION DE TITRES - Les éditions | < sommaie

SARL ASYMETRIE o an v
12 rue de la Monnaie .=
65002 LYON _ Vos notes ici :
Num RCS - 123 436 789 RCS LYON Action
Apports et Versements
Nature du i ‘compte de mémes e N d'ordre: 1
Saredesiiires . Parssecises Daiede frmatart 7073630 Registre des mouvements
Nombre de titres : 200 Date de jouissance : 07/07/2020
N° col e 1 i -
‘Noen ou raison ﬁ'f M. GAUGE Authony Pl popeis Registre des comptes

Administrateur des titres:

N° compte - 2
Nom ou raison sociale : Mme Marmier Nathalie
Adresse - 141 rue jenel

Action v
91100 VILLABE ACthn
Administratenr des titres:

Certificat d'inscription en compte - Solde du compte

Bénéficiaire
Plaine propriéti

Demandent la réalisanion du mouvement ci-dessus désigné.

DONNEUR D'ORDRE

Date de 1'émission d'ordre - 17/07/2020

Lien: ORLEANS

Signature du Titulaire, Héritier ou Mandataire

(Précédée de la mention - "Bon pour._” et la désignation di mauvement et du nambre de titres)

Certification éventuelle .
Action v

EMETTETR

Action

Date de radiation du titulaire inscrit et inscription en compte du bénéficiaire : 07/072020
Numéro de l'identification du bénéficiaire chez I'é 22

Registre des mouvements

Signature habilitée Date de visa : 07/07/2020

Vous pouvez éditer plusieurs types de documents :

o Pour les associés : Registre des mouvements et Registre des comptes des associés (dans les fiches « associés »

du dossier permanent), certificat d’inscription en compte (au niveau du menu action de chaque compte
d’associé).

9 Pour la société : Registre des mouvements dans le menu « action » de la partie « Détail société » du dossier
permanent.
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IFU’s 2561 — Correspondant (un seul site)

Le numéro de SIREN du Cahinet est obligatoire pour X
les Cerfa 2561. Veuillez le renseigner au niveau du
cabinet (Configuration / Cabinet)

ATTENTION : Nouveautés - vous devez obligatoirement renseigner votre numéro SIREN/SIRET au niveau du
Cabinet. Le cas échéant, vous ne pourrez pas effectuer vos déclarations.

La saisie d’un correspondant est obligatoire dans les formulaires 2561 ainsi que dans le fichier d’export lors d’une
télétransmission.

. s . s N . o .
Pour intégrer le correspondant IFU’s, cliquez sur la roue dentée en bas a droite puis allez dans le menu

« Configuration ».

Saisir dans cabinet le responsable de votre cabinet. Enregistrer votre saisir avec

R Cabinet

Configuration

Cabinet -
Forme |SA v Nom* ‘LemsN:x\s ‘

Paramétraze
N“"’*“”“‘ﬁ"“‘?‘?‘f“‘“ SIREM | 259 235023 SIRET | 259235023 04209
Documentation juridique
Civilités

> Documents Numéra ville RCS ‘ |
Utilisateurs intr
Groupes

. Sites
Configuration Frulnas

Droits d'accés 9

Matrices

Correspondant IFU's Partenaire EDI

0123456789

Formulaires tom

Prénom

7 M & Téléphone

Adresse mail

Les champs suivis dun * ** sont oblgatoirs.
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IFU’s 2561 — Correspondant (plusieurs sites) -

ATTENTION : Nouveautés : vous devez obligatoirement renseigner votre numéro SIREN/SIRET au niveau du
Cabinet et par site si ces numéros sont différents de celui du Cabinet. A défaut de numéros SIREN/SIRET dans Vos notes ici :
chaque site, lors de la génération des IFU’s, le SIREN/SIRET du Cabinet sera dans ce cas repris.

Si vous disposez de plusieurs sites, vous devez saisir un correspondant IFU’s pour chacun des sites via le menu

« Configuration » accessible depuis I'icbne en bas a droite

Cliquer sur le menu « sites » et ouvrir chaque site pour intégrer le SIREN/SIRET et le correspondant IFU’s (en

dehors du « site0 »).

Liste des sites
Sites 1 .
. 1site
Configuration =] ORLEANS
Cabinet ] =iy
iro® 2
Paramétrage PRI 10 "
Numérotation des dossi
umer amkn zlas‘n‘ssmrs Ner [bRLEANS l

Documentation juridique ——

Types dedossier SIREN | 123456 709 SIRET |12345670% 00015

Civilités

Utilisateurs

> Poles/ Natures
— Groupes 2
Configuration Sites Adresse Téléphones
) Equipes
Droits d'accés * Finances () AFNOR (@ Classique Domicile
Matrices
Correspondant IFU's Partenaire EDI
Formulaires Mom* ‘ LEXIS ‘ Ajouter un partenaire EDI
M Prénom ™ ‘Nax\s ‘ C_EDIPICAS n° 2017.11.0490
i i Teléphone * ‘mmmmm ‘
Adresse mail® ‘Iest@\em's,fr ‘
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IFU’s — 2561 — Dividendes | < sommaie

. 22.00007 - STAR {SARL) - Droit des sociétés

Menudy Dessier Droits sociaux
Dzl saciésd
Capital et droits saciaux

Vos notes ici :
Histarizue Nature de droit sociaux | Parts sociales v =
Intéréts de compte courant. Nombre de droits sodaux Valeur nominale £ Nombre de voix par droit social
Cessians de parts

Assaciés (2 Entrant dans |z composition du capital Ne pas prendre en compte lors des assemblées Droit & dividendes prioritaires
Administration
Assemilées dudoasier

Orzanes de contréle Liste des dividendes
Patrimaine

Membres du CSE j e
Clients facturés / Tiers (1)
Fisaal Montant DatedelAG 4

Date de cléture Date paiemant MNombre de titres Réfaction Complément réfaction

6000,00 30/04/2022 3112/2021 30/06/2022 1000 600000 000 d -~
Acces rapide

Mes actions
Meaz dosziars récants.

Mes dessiers favoris

Détail du dividende

T N ey~ S rerers = Plusieurs étapes sont nécessaires pour faire la

oW @Y Dscomps VE———— butiredetamte déclaration 2561 comme la saisie des dividendes :
Nombre detitres 1000 Dividende/titr

Informations mentionnées dens le rapport et s résclution d'sffectstion du résultat au titre des trois derniers exercices (CGL. art. 243 bis) o Pour ceci dans le menu gauc he du dossie r,c hoisissez
Revenus digisies & (shttzmant de 405 Revenus non dligibles & [ ssattement 2 405 « Dividendes ».

Gérance majoritsire

e Sélectionnez éventuellement la bonne nature des droits
Dispense de PFU par assodiés et/ou indivisaires . , . . -
e SocClaux concernes puis utilisez [ &
T
Dénomination 1 Dispensé de PFU
o e Enfin entrez le détail de ceux-ci et enregistrez pour
a] pouvoir remplir la gérance majoritaire ou les
SIS 1 I 10 v résultstsparpage 1-25ur 2 résultats exonérations.
T
Dénomination Indivisaira Pourcentage PP+ Gérance majoritzire  RégimenonTMS  Rattach£3 CCmoyen du dernier exercice
DENIS Jacques (M. so000 OJ
FABIEN Sophie (Mme) 4000 O
44 Q M 10w | résultats par page

1- 2ur 2 résultats
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IFU’s — 2561 — Intéréts de comptes courants

Mens daDassler Intéréts de compte courant
Dzl socidts
Capital et droits sociaux irni -
I @ |30/062022(Nouvesu) v | i (B s} @® Tows () Béndficisires B Vos notes ici :
Dividendes

1CC Compte blogué 1CC Compte normal Taux de prélévement  Coment.. Dispensé.

IntérEts de compte couramt Dénomination 1

Cessions de parts "
e DENIS Jacques (M] 0,00 1000,00 0,00
Aszaciés ()
Administration DR " - i N

Aszzmblées du dessier

] Fe

Organes da contrile
Patrimoine

Membres duC5E

Clients facturés / Tiers (1)
Fiscal

-

(<@ v (v (50 w|reoultstsparpage 1-2zur2 résultats

nnn Total des |CC compte normal F00nnn

Agciés rapide

Tatal des ICC compte blogué

Gérance majoritzire

Gérance majoritaire

Capital su dernier exercice chos

Associés etiouindiviszires

T

Dénomination Indivisaire Pourcentage PP+U  Gérance majoritaire  Régimenon TMS  RattachE3 {CC maoyen du dernier exercice
DENIS Jacques (M) s000 [ 0.00
FAEIEN Sophie (Mme] 4000 [ 0,00

o Sur les menus suivants, vous pouvez également renseigner les intéréts de comptes courants et les

rémunérations.

e La aussi vous pouvez noter les informations concernant la gérance majoritaire le cas échéant.

@ LexisNexis:




IFU’s 2561 — Acceés aux formulaires -

‘ DOSSIER ‘ . . - : Vos notes ici :
REDACTION PARAPHEUR AGENDA TACHES EVENEMENTS PROCESSUS TABLEAUX FINANCIERS FORMALITES
Dossier 20.00126 - ASYMETRIE (SARL) - Droit des sociétés @D v | Adion M
Menu du Dossler 2777
SARL ASYMETRIE
Cote 2561
Rubriques secondalires Tal Siren 123456 789
Formules
Documents Adresse Siret 123456 78900019
Détall société messagerie
Associés (2) Siége 12 rue de la Monnaie 69002 LYON VilleRCS LYON
Administration
Assemblées du dossier New Capital 15 000,00 euros NuméroRCS 123456 789 RCSLYON
Organes de contrale
Patrimoine Datede 31/12 Greffe
cléture
Membres du CSE
Clients facturés / Tiers Exercice au 31/12/2019:
Fiscal (1) - Chiffre 5188 200,00 euros

o Retournez dans le menu du dossier

9 Puis cliquez sur le bouton @B ~+ pour faire dérouler le menu déroulant des Cerfa, en haut a droite

de I’écran.

2777
12561
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IFU’s 2561 — Centrale des déclarations (1) -

Saisir 3 caractéres minimum Q ACCESIFU
0 DONNEES AGENDA TACHES FINANCES ANALYSES ASSEMBLEES E-BARREAU
~

DOSSIERS PERSOMNMNES PARAPHEURS JURIDICTIONS PROCESSUS EVENEMENTS ‘ DECLARATIONS REVENUS ‘ CRM/MAILING

Vos notes ici :

Cliquer sur I'onglet « DONNEES » — « DECLARATIONS REVENUS » ou directement sur le bouton| ~“<&=/rv

La liste des sociétés concernées par
Lexis PolyOffice Q ot | o © une déclaration s’affiche dans
0 AGENDA TACHES FINANCES ANALYSES ASSEMBLEES E-BARREAU CT) |’ong|et (( Déclarations 2561 )).

DOSSIERS PERSONNES PARAPHEURS JURIDICTIONS PROCESSUS EVENEMENTS ECLARATIONS REVENUS CRM/MAILING .
ogrors @ bgas @ st s - Vous y retrouverez la possibilité de
o filtrer cette liste via les téts de
wiotee : a colonnes.
2200005 | CHOCOLAT {SARL) Raphaele [RIA] A PREPARER Préparer 2561 & ) .
19.00035 | DENIS (SARL) Louis [LRE] RECTIFICATIF Finaliser 2561 (i) = : o Le StatUt de Chaque dOSSIer vous
21.00354 | FABIEN (SAS) Denis [DCO] RECYCLAGE Modifies (i) = E eSt présenté pour pOUVOir avancer
2200001 | LEGRAND (SARL Louis[LRE] et Préparer 2561 2 dans le processus de déclaration des
2200007 | STAR(SARL) Rania [RRAI reenneans Fnalier et W revenus. RECYCLAGE
20 - 1-5surs
APREPARER
CE:01717247 70- assistanceJogiciei@lexisnexisfr () | [@ | [
ENCOURS
RECTIFICATIF

Vous pouvez également accédez aux formulaires de chaque dossier afin d’effectuer I'action attendue (préparation,
modification ou finalisation). L'icbne (i) vous apportera une indication sur ce qui est attendu.

MODIFIER FINALISER
Votre déclaration est en attente de Les modifications attendues dans votre

modification de votre part. 0 U déclaration ont été effectuées.

Le bouton "Finaliser 2561" permet de valider vos

Le bouton "Modifier” permet d'accéder au
changements afin de procéder 3 I'export.

dossier pour effectuer vos changements.
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IFU’s 2561 — Centrale des déclarations (2) -

A PREPARER o Lexis PolyOffice Q ‘ rachiOmer (2
0 AGENDA TACHES FINANCES ANALYSES ASSEMBLEES E-BARREAU ® vos notes ici:
Cela signifie que vous étes en train I - _ .

de remplir votre formulaire de
déclaration 2561 et que vous n'avez

pas encore terminé. o ; a

Déclarations Exports Déclarations .
256 2561 27177 2022

N
EN COUR-S 22.00005 | CHOCOLAT (SARL) Raphaele [RJA] APREPARER Préparer 2561 =
19.00035 | DENIS (SARL) Louis [LRE] RECTIFICATIF Finaliser 2561 ; >
Cela signifie que vous avez terminé 2100054 FABIEN 548 P p— wodte) (D @
de remplir votre formulaire de 2200001 |LEGRAND (5481 Loub (L] A Prépare 2561 @
déclaration 2561 mais que vous P07 [STARISAR) Fenalfeal e e ® e
n'avez pas encore validé votre = o

7 .
deCIaratlon' "Le exis - Copyright" - 20 ous dro O TANCE :01717247 70- assistancelogidel@lexisnexistr |~ (@) | @ | 1) £~ &

Pour chaque statut, I'icbne <@ vous permet de procéder a I'action
attendue et d’accéder aux éléments du dossier concernés.

RECYCLAGE

Cela signifie que votre déclaration

2561 a été rejetée par le DGI et e R X @ 2100354 | FABIEN (SAS) X @ X @
qu'elle doit étre corrigée et (Couviirledossier ) | @ (Ouvirtedossier ) @
renvoyée. 20000¢ o€ “oe ® T ame  Toe | oo @ e o€ oe
Ce recyclage peut étre annulé par Gstt: RECYCLAGE @ .
IIiC6ne ] Annuler le recyclage E Ra367 | 1e Recyclage

28/10/2022

28/10/2022 Rania [RRA]
RECTIFICATIF Raphacle [RUA R

LECOR Jean

LECOR Jean
Cela signifie que vous avez déja =3 " -
MODIFIER

envoyé votre déclaration 2561, mais
gue vous avez besoin de la modifier

pour corriger une erreur. Ce Dans le cas des dossiers dont le statut est « A PREPARER » ou « EN COURS »,
rectificatif peut étre annulé par le bouton ( Frévarer2561 ) yous  permettra  d’accéder aux tableau de
I'icOne * Annuler le rectificatif : bénéficiaires et formulaires pour effectuer les étapes suivantes.
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IFU’s — 2561 — Validation de I'lFU (1) | < sommaire |

Liste des bénéficiaires x Lors que vous accéder a la

. s srge s e

liste des bénéficiaires ini -
Cerfa 2561 . ) ’ Vos notes ici :
Veuillez vérifier le contenu et la cohérence des formulaires en respectant les recommandations présentes sur les notices fournies par I'administ: le ou sur le site http:/impots.; ucune pl u s | e u rs a ctl o ns SOI"It
responsabilité de I'éditeur, de quelque nature que ce soit, ne pourra étre recherchée d ce titre, ni faire I'objet d'aucune demande de dommages-int 4

attendues avant de pouvoir

Contréler les plafonds Données générées le 09/12/2024 3 15:02 Uj ‘ Rafraichir ‘ 2023 ¥ s s
envoyer le dossier a I'étape

Nom ou dénemination + Div. Icc Rémunérations Cessions parts <= au plafond > au plafond « Contrf)ler Ie formulaire »
4 M. ANTONINI Matthieu - 25000,00 10000,00 0,00 0,00 10000,00 D,OC{ 2 3". a )
o I.C.C au 30/06/2023 : 10000,00 euros
Dividendes au 30/06/2023 : 25000,00 euros
Pl M. BARREAU Serge (disp. PFU) - 25000,00 0,00 0,00 0,00 25000,00 0,00 = 4

Dividendes au 30/06/2023 : 25000,00 euros (disp. PFU)

Lorsque vous arrivez sur cet écran, la répartition des dividendes est affichée.
o Il est alors possible de modifier les différents plafonds mais aussi de revenir sur les fiches de chaque associé pour
apporter une modification si nécessaire.

9 Il faudra cliquer sur le bouton kel pour pouvoir vérifier le contenu de vos fiches et voir si

elles sont en adéquation avec les données attendues dans les formulaires.

Erreurs sur 'export - ASTON

4 Article Identification société émettrice (DO)
4 BARREAU Serge

Si les données sont exactes lors de la vérification, les formulaires seront verrouillés o e RS
a son issue. i

& (Date de naissance)
e valide 3u format AAAAMMJS

4 R120--Mois (Date de naissance)

Si des erreurs sont détectées, une nouvelle fenétre listant ces erreurs apparaitra.
Il faudra alors retourner sur les différentes fiches, les modifier et revenir sur cet écran. Bttt ||

cert02-www.lexispoly.fr indique 2 R42¢-Uibe
- Libellé commi

Votre fichier comporte des erreurs, veuillez les consulter et les corriger Le champ est obligatoire

.
e Pour que vos données modifiées soient mises a jour sur les formulaires, pensez a cliquer sur | Rafraichir |
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IFU’s — 2561 — Validation de I'IFU (2) =

0 DONNEES AGENDA TACHES FINANCES ANALYSES ASSEMBLEES E-BARREAU

‘ DOSSIER ‘ REDACTION PARAPHEUR AGENDA TACHES FINANCES EVENEMENTS PROCESSUS ASSEMBLEES TABLEAUX FINANCIERS FORMALITES
2561 21.00147 - ASYMETRIE (SAS) - Droit des sociétés - Dre cert02-www.lexispoly.fr indique

&£ Action v
Imprimer Iz page en cours Imprimer >
Votre formulaire a été validé et verrouillé. Retrouvez-le dans 'onglet Imprimer bénéficiaire actuel Verrouiller
2561bis Cerfa 2561
2561 ter e Exports

Imprimer toutes les pages 2561 Liste des bénéficiaires
Imgrimer le berdereau d'envoi Aide
2022 [ o< | R ——
Accés rapide e

", N
> Mes actions

Liberté » Egalité = Frat
 Mes dossiers récents
> Mes dossiers favoris

ité N°11428" 24
REPUBLIQUE FRANGAISE N°2561

DECLARATION RECAPITULATIVE DES OPERATIONS
SUR VALEURS MOBILIERES ET REVENUS DE CAPITAUX MOBILIERS

DESIGNATION DU PAYEUR INFORMATIONS GENERALES

Raison sociale ZM | ASYMETRIE

Complément d'adresse IN
e N°de lavoie 0 2 ‘ Bis, ter, quater... ‘ v | Code bénéficiaire

‘AE‘B

[ JE

Lorsque le fichier est validé, les formulaires sont verrouillés.

o Il vous est possible d’imprimer les différentes pages de vos formulaires.
e Pour passer sur les différents formulaires utiliser le menu 2561 en haut a gauche.

e Pour changer de bénéficiaire utiliser les chiffres en bas a gauche (un survol vous montre le nom du bénéficiaire).
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IFU’s — 2561 — Export TDRCM : dossiers validés

I..\ m

CCAsms PRSI TN AL AT TROMNS PRI vtwrarTs (o LARA TR Rl TR S

e L L= i
....... zage . i
i D000 | CARLOE (RAS Do [OCH s P e =
S TTO0005 | CPOCCHAT SRR Faphasis [EAL; . [ree—— -
3T | DG (A Louls [LRE = RSk >
WG | oS Liwss [LRE TEMda B O J031 o hEsroama >
ABEALN (SR Flaphsls [EAK; . [rre—. >

WFiE | LB Gas (R, Dvermiy [0 REaroamn =

Une fois que vos dossiers sont validés, ils apparaissent dans I'onglet « Export 2561 » de la centrale des
déclarations de revenus.

o Triez vos dossiers préts a étre exportés au niveau de la colonne « Statut de I'lFU ».
e Sélectionnez ceux que vous voulez effectivement télétransmettre, puis cliquez sur Exporter en bas a droite.
Attention : le nom du fichier ne doit en aucun cas étre modifié sous peine de rejet de la DGI. Par

défaut ce fichier sera enregistré dans votre centre de téléchargements en local sur
votre ordinateur.

@ LexisNexis:

Vos notes ici :




IFU’s — 2561 — Export TDRCM : types d’export

Sélectionnez le type d'export

Configuration

e Matrices

Vous vous apprétez a exporter vos dossiers. Veuillez Rl
choisir le type d'export.

(Y

Mode d'export :
o ® DGFIP (Manuel) Jedeclare (Automatique) e
Exportez vos fichiers au format crypté (TD-bilatéral) sur
votre appareil, pour un envoi manuel & la DGFIP. Partenaire EDI

JEDECLARE.COMTEST

[=1]

Confirmez-vous votre demande ?

ANNULER CONFIRMER

Vous avez le choix entre deux types d’export :

C_EDIEICAS n°2017.11.0490

o - DGFIP (Manuel): il s’agit de la forme classique d’export, le fichier va se télécharger sur votre ordinateur et
vous devrez ensuite vous rendre sur le site de la DGFIP pour importer manuellement ce fichier.

9 - Jedeclare (Automatique): il s’agir d’une nouvelle forme d’export, si vous avez un compte jedeclare.com,

vous pouvez le configurer dans la roue dentée Configuration pour un envoi automatique au service de la
DGFIP.

e - Pour configurer votre compte jedeclare.com, rendez-vous dans la roue dentée Configuration en bas a
droite de votre logiciel, puis descendez en bas de page jusqu’a trouver la mention « partenaire EDI ».

@ LexisNexis:

Vos notes ici :




PARAPHEUR (1) | « Sommaire

— | N
SYMTHESE REDACTION | PARAPHEUR AGEMDA TACHES EVENEMEMTS PROCESSUS TAELEAUX FINAMCIERS FORMALITES I Vos notes ici :

Filtres o Parapheur du dossier 21.00087 - BRETAGNE (SARL)

| Tows auteurs |

Recherche | Rechercher dans[Non classés]... ‘ m @

| Toutes Eguipes |
Date d'accés entre | . . . ) - :
SracsReEmeE Affichage (0 Classique W Classé Cupliquer v Partager v ‘g’ ED @ 1—& '@'

IMMAAAA B
Etl= O Libellé Création + Modification  Auteur  Validation
JImAMAAAA s

= oz e . . ~ 29/01/2021 2970172021 r 1

Drécision annuelle d'approbation des comptes (ELRL & I'I5) . § MNAT D :

Pius defiltres Appliquer 1709 17.09

Procgs-verbal de I'AG0 annuelle (SARL soumise 215} - Projet derésolutions - 29/01/2021 29M01/2021
Réso 17:04 17:04

z
(&

Sous-parapheurs
Rappart ol N i " el ) 29/01/2021 29012021 -
e 55’ Rapport spécial de la gérance sur les conventions réglementsées 15 oas I

5 56 &
)

N e 29012021 29012021 ® .
aE Rapport de gestion (SARL sowmise 3 1'5) i G MAT D :

amme

Tous les documents que vous générez sur le logiciel sont automatiquement enregistrés dans votre dossier

S J PARAPHEUR {'ous avez la possibilité :

o D’appliquer des filtres pour retrouver vos documents.

9 De créer des sous-parapheurs (par dossier, type de dossier...).
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PARAPHEUR (2) =

Vos notes ici :

Parapheur du dossier 21.00087 - BRETAGNE (SARL)

Recherche | Rechercher dans [Mon classés]... | m ®

Affichage () Classique ®  Classé Dupliquer ot Partager x :g] Eﬁ @ TI'EI ﬁ
O Libell& Création 4 Modification  Auwteur WValidation
0 ;'I'_DDE-'.‘EF':H de lAG0 annuelle (SARL soumise & 15] - Projet de résolutions - 29/01/2021 29/01/2021 NAT @ E
Réso 17:04 1704
Dupliquer v | * Pour dupliguer le document sélectionné soit sous la méme forme soit sous format
PDF
Partager ¥ Pour envoyer par mail le document sélectionné soit sous la méme forme soit sous
format PDF :g:
* Pour imprimer directement le ou les documents En'
e Pour télécharger un ou des documents &

[
* Pour ajouter une nouvelle tache dans la gestion collaborative
e Pour déplacer le document dans un autre dossier 1_|-1=| N
* Pourimporter des documents depuis votre explorateur Windows
e Pour supprimer un document
 Pour déplacer un document dans un autre sous-parapheur i @
* Pour afficher un apercu du document et les propriétés du document LI-
* Les trois petits points reprennent les icbnes vues précédemment et permettent
également de mettre une alerte sur un document |3
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GESTION COLLABORATIVE — Gérer ses tiches | < sommaie

Taches ¢

Vos tiches a 7 jours Vos notes ici :

Mes taches Mes demandes Alire
) Demande de RDV .
10/11/20 @ =

RJA | MRCCO001 | MARCEAU (SARL)

O\ DONNEES AGENDA TACHES ASSEMBLEES

hvd

Mes taches
Filtres

7 prachains jours Nen terminé
7 prochains jours v
Toutes natures v @
Non terminé v Alerte liée Retard Nature Crééle Echéance 4 Description Dossier / Client PJ De=>Vers Statut Priorité
Toutes priorités v @ % 10/11/2020 10/11/2020 Demande de RDV MRCC0001 MARCEAU (SARL) RIA=>RIA @ <l’>
Plus defiltres Appliquer = @ S 20 v | résultats par page 1 cur 4 réenttate

Y < Traitement d'une tiche Téléphone' 171 Afficher Phistorique complet
Gestion Collaborative o e
Créépar Jacquot Raphaele e 10/11/2020
Me=iacte=lll Transrmis par Jacquot Raphaele e 10/11/2020
Mes demandes (7)
Alire(0) A Jacquot Raphacle
Mes alertes (15) Date déchéance mardi 10 novernbre 2020
A 7 : Type Demande de ROV
o Apercu des taches en page d’accueil. i

Description Demande de RDV

9 Vous pouvez également aller dans I'onglet [REleGE S =y (=) ===

Anmuler

e Pour ouvrir ou cléturer une tache, cliquez sur le descriptif en bleu.

La gestion collaborative c’est simplifier les flux d’informations afin
e d’assurer un suivi et d’identifier les taches a accomplir,
* de permettre la tragabilité des échanges clients.
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GESTION COLLABORATIVE — Envoi d’une tache (1) ="

Mes taches
Filtres
7 prochains jours @) (Non termine Vos notes ici :
7 prochains jours v
Toutes natures v o Z
Non terminé v Alerte liée Retard Nature Crééle Echéance | Description Dossier / Client PJ De=»Vers Statut  Priorité
Toutes priorités v SVN10001 ~
It @ ] 181M2/2019 23122019 65 - Lettre d'avertissement au conjoint commun en biens SAVONNERIE & coe=scoE (0 I
Plus de filtres Appliquer PROVENCE (SARL)
T ALTRNOOO1 LA o
Q @ 3 08/08/2019  12/08/2019 1493 - Convocation des associés @ CDE=>CDE Q) <‘1>
TRANQUILITE (SARL) :
Gestion Collaborative
@ Entretien préalable - Cefte étape est a cléturer le jour de VYGZ0002 VOYAGE
N[O oworeote oso7o01s ) & cpE->CDE @
l'entretien - 08/07/2019 - 05/08/2019 AZUR (SARL)
Mes demandes (21) SVNNOOO1
Alire (0) ag 313 - Rapport spécial sur les options de souscription ou d'achat =
01/07/2019  14/05/2019 SAVONNERIE CDE=>CDE
Mes alertes (139) @ D d'actions (article L. 225-184 du Code de commerce) - 14/05/2019 @ g') @

PROVENCALE (SAS)

Pour créer et envoyer une nouvelle tache, vous pouvez soit passer par la gestion collaborative
générale soit par la gestion collaborative du dossier :

* longlet BASEEN permettant d’accéder a I’'ensemble de vos taches, tous dossiers confondus

ou
MRCC0001 i

 lemenu « TACHES » depuis le menu Sl

PARAPHEUR

o Cliquez sur pour créer une nouvelle tache.
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GESTION COLLABORATIVE — Envoi d’une tache (2) | < sommaie |

Nouvelle tache

Vos notes ici :

Priorité | Basse v Nature | Document émis v

Echéance * | 19/05/2020 ) Alerte i

Dossier |Cnde ou nom du dossier ‘ TyPe | pour information v y m

* Individuel

Initiales du destinataire 9 ‘ Copie | Initiales de la personne en copie ‘

Document ® py Bureau e Du Parapheur

Description * | Pour information

Destinataire *

Alerte | Saisir ici le texte de l'alerte

Précédent Suivant Annuler

Renseignez les différents éléments (Priorité, Echéance, Alerte, nom du Dossier, Nature et Type de
taches...) de cette fenétre.

Vous pouvez créer un nouveau « Type de taches » a I'aide du

Saisissez les initiales de la personne a qui vous souhaitez envoyer cette tache ou vos propres initiales si vous
voulez vous attribuer une tache.

Vous pouvez ajouter des documents de votre Bureau ou du Parapheur.

Valider la création de votre tache en cliquant sur celle-ci sera alors visible dans le menu Mes
Taches de la personne concernée.
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RECHERCHES - Recherche rapide -

o v

. e Vos notes ici :

e | Recherche/Critéres )

2000015 - " LE BINIOU ™ RESTAURAMT CREPERIE BRETOMME (SARL)

2100283 -" LE BINIOU ™ RESTAURAMT CREPERIE BRETOMME (SARL)

2100087 - BRETAGHE [SARL) 9

20001358 - " LE BINIOU ™ RESTAURAMT CREPERIE BRETOMNME (SARL) F5 EI Dhossier
FERSOMNME |:| Dossier Archive

SARL " LE BINIOU " RESTAURANT CREPERIE BRETOMME | 25000 VALEMNCE [/ Personne

Mail : d. manicom@lexisne:dis.fr | TE : 02 62 68 8595

SARL BRETAGHE | 54100 LORIENT [ | Personns inactive

Mail : nathalie marniern@ledsneds fr | Tél : 02 34 56 78 20

SARL COULEUR BRETAGHE | 49290 CHALOMMES-SUR-LDIRE

Tl Mail - Non renseignd ar

o La recherche rapide est accessible en permanence par le menu en haut au centre de chaque page.

Saisir 3 caractéres minimum Q

9 Elle vous donne accés a une recherche de dossiers et/ou les personnes en saisissant seulement 3 lettres.
Selon le type de fiches que vous recherchez, en cliquant sur un des résultats proposés, vous accédez

directement au détail de celui-ci.

NB: les fiches personnes vous permettent d’envoyer directement un mail et de consulter son numéro de
téléphone.

e Cette recherche rapide vous propose également des recherches plus approfondies comme :

Recherche / Critéres
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RECHERCHES - Recherche par criteres -

. Résultats
LY lecherc|
R herChe / Crlteres Dossiers ayant des dividendes versés v = A
Choix de la recherche -
os notes ici :
Choix de la recherche )
Nt Nom Date palement Montant dividendes
] Dossiers. .
[] Recherche mulicritéres e 1800354 AALENORMAND {SARL) 02/09/2020 500,00
[] Recherche de dossier par commissaires aux comptes Mes actions
M dossians récents 19.00092 ASSO ETRANGER (SARL) 13/02/2020 222,00

[] Recherche de dossier par experts comptables

Mes dosskers favorls
[] Recherche des dossiers d'une personne 19.00102 AALEMARCHAND 01/06/2020 1000000

(] Recherche de dossier par convention
] Liste des dossiers par date dimmatriculation

] Liste des dossiers par responsable ouvert entre 2 dates
[] Liste des dossiers par date de ciiture

[] Liste des dossiers par date de constitution 2000126 ASYMETRIE (SARL) 30/06/2020 15000,00
[7] Liste des dossiers date de dissoksion L N e
[ L0 i comehaes pur iurs o1 pae e Les champs suivis d'un *** sont ebligataires. {W Suivant
[] Liste des dossiers par type L Lt

[] Recherche dossiers par théme

[] Recherche des dossiers sur références

19.00139 FERTE (SARL) 29/01/2020 1223,00

19.00160 TRUCBIDULECHOUETTE 30/06/2020 100 000,00

[] Recherche des dossiers par état
] Fiscal

[] Liste des dossiers avec mémo

[] Liste des dossiers par collaborateur

[] Dossiers ayant des dividendes versés

(] Dossiers ayant des ICC versés

[] Dossiers ayant des jetons de présence versés

» [] Personnes

0 La fonction vous permet d’accéder a des recherches plus ciblées comme par exemple
des dossiers ayant des dividendes versés, par theme, par date de cl6ture... Le résultat de la recherche vous
permet d’accéder directement a I'information lorsqu’il y a un lien hypertexte, ou bien d’
le résultat ou de I'exporter sous Excel 7,
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EVENEMENTS | < sommaie
- . o .
’O‘ AGENDA TACHES n ASSEMBLEES

Vos notes ici :

DOSSIERS PERSONNES ~ PARAPHEURS ~ PROCESSUS ‘ EVENEMENTS ‘ DEimESNS CRM/MAILING
Filtres Liste des événements
Date échéance entre le 01/11/2020 Et le 30/04/2021
01/11/2020 e 7
30/04/2021 Dateéchéance |  CodeDossier  Nom Dossier Code événement  Libellé événement Destinataire Alerte

Tous codes - P L ABROUR
03/03/2021 G3CC0001 AG3C (SAS) DLL Date limite de libération du capital : SAS AG3C Abdelkri 03/01/2021
lelkrim
Tous destinataires
19/01/2021 SRLTO001

SARLTEST (SARL) DLL Date limite de libération du capital : SARL SARL TEST Desmots Jean 19/11/2020
Puscetitves
09/01/2021 15.00037 AX(SAS) DLL Date limite de libération du capital : SAS AX - Echéance : 09/01/2021 admin Admin 09/11/2020
05/01/2021 15.00008 Goggles sport (SAS) DLL Date limite de libération du capital : SAS Goggles sport Rougier Fred 05/11/2020
Accésrapide
01/01/2021 YYYY0002 YYY (SAS) DLL Date limite de libération du capital : SAS YYY GAUGE Anthony 01/11/2020
Mes actions
Mes dossiers récents 01/01/2021 18.00352 TF (SARL) DLL Date limite de libération du capital : SARL TF GAUGE Anthony 01/11/2020
Mes dossiers favoris
BIDULE (SARL) - Droit des - o X
01/01/2021 BID1245 DLL Date limite de libération du capital : SARL BIDULE GAUGE Anthony 01/11/2020

sociétés

Tous les évenements importants a prendre en compte dans vos dossiers sont centralisés dans un journal
o d’événements. Ils sont générés automatiquement par le logiciel.

C’est accessible de facon générale afin d’avoir une vue d’ensemble en allant dans I'onglet DD"‘\'_',“EES
puis danSJ EVENEMENTS L

Ou depuis un dossier en particulier |~ & , toujours dans I'ongletJ EVENEMENTS L de ce dernier.
9 Il est possible de filtrer les échéances par date, code évenement et destinataire.

e L'icone [] vous permet d’exporter ces données sur Excel.
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CLASSEMENT OUTLOOK - Classer un mail | < sommaie

Classement e LS

@ Connexion & Lesis Poly AGA@DEMO._LPO Lexis Poly
Lexis Poly e 000557 RAPHAEL RENOVATION (SAS)| |

Connexion a Lexis Poly®

Vos notes ici :

Utilisateur

LexisNexis b

Mot de passe

Frdany P rl
"
A 9
w5 */_I
Connexion Classement Options A URL du service web Lexis Poly *
propos -

LEl(iSPOﬂI' CommémEﬂt Outlook Version dAddin: 1.107.0 Derniére version disponible: 1.100.0.0

Annuler Se connecter

Pour classer vos mails depuis Outlook dans Lexis PolyActe allez dans le
menu « LexisNexis » dans Outlook puis choisissez « Classement ».

Avant de classer vos emails dans vos dossiers, il sera nécessaire de vérifier vos identifiant de connexion
Lexis PolyActe via le bouton « Connexion ».

e Le bouton « Classement » va ouvrir la fenétre de classement sur la droite de I'interface d’Outlook.
Dans le cadre vide commencez a saisir le nom ou le numéro de votre dossier puis sélectionnez le dans
la liste. Faites glisser votre mail sur I'icOne dossier jaune pour le classer ou I'icbne jaune avec le dossier

noir pour y ajouter une tache de gestion collaborative en plus.

@ LexisNexis:




CLASSEMENT OUTLOOK - Options de classement

@ options X |
Mode de classement -
»
O simple @ Expert A
Options

Documents enregistrés

O Mail @ Mail + Pigces Jointes o

Parapheurs par défaut

Mail
Mails requs v
Piéces Jointes
Mails regus V|
‘ Classement Expert
Sujet |RE: Aid Avocat: Probléme chez un client non résolu N2 ‘ Destinataire 1 Gauge. Anthony (LNG-PAR) 5 ‘

Dossier: [000557 RAPHAEL RENOVATION (SAS) | Emetteur

Statut Type Libelle Parapheur
Mail Demande d'accompagnemnt Mails recus. &
Piéce jointe image001 png Dé vl
O Piéce jointe image002.png Mails recus i
O  Piecejointe image003.jpg Mails recus v
e [0 Piece jointe image004.jpg Mails recus. &
O Piéce jointe. image005.png Mails recus 1

Classer

Dans le menu LexisNexis vous pouvez modifier les options de classement de mail par défaut.

Si vous avez choisi I'option classement expert, cette fenétre apparaitra au moment du classement vous
permettant de choisir quel élément sera classé, I’endroit dans chacun de vos parapheurs et
éventuellement de le renommer.

@ LexisNexis:
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OPERATIONS DIVERSES — Modification du capital (1) | < sommaie |

DOSSIER ‘ REDACTION PARAPHEUR AGENDA TACHES EVENEMENTS PROCESSUS TABLEAUXFINANCIERS FORMALITES

Vos notes ici :

Dossier 1123ABC - MITEL FRANCE (SASU) Juridique - Droit des sociétés
Menu du Dossier Capital et droits sociaux Action =
Détail société
Historique
Dividendes ontant du capital €
Intéréts de compte courant
Cessions de parts
Rémunérations Liste des titres émis e
Associés (2)
Administration j
Assemblées du dossier
Organes de controle Libellé 4 Nbr. droits sociaux
Patrimoine
Membres du CSE Actions nominatives ordinaires 30 e
Clients facturés / Tiers
Fiscal (1)

sctoml
i S b T O e Bt
e

AL PO O

et rormeivon bifsidend prioraen mim drod e eote

Vous avez la possibilité de modifier le capital de diverses maniéres : = =misamms
- soit en ajoutant une nouvelle nature de titres, '
- soit en augmentant ou en diminuant le nombre de droits sociaux,
- soit en augmentant ou en diminuant la valeur nominale,
- soit en combinant augmentation/diminution du nombre de droits sociaux et augmentation/diminution
de la valeur nominale.

0 Dans votre dossier permanent, sélectionnez le menu « Capital et droits sociaux ».

Pour ajouter une nouvelle nature de titres, cliquez sur | 4 et sélectionnez la nature de titre voulue (le procédé est
le méme que pour la composition du capital page 10).

e Pour modifier le nombre de droits sociaux ou la valeur nominale, cliquez sur la nature de titre concernée en bleu.
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OPERATIONS DIVERSES - Modification du capital (2)

DOSSIER REDACTION PARAPHEUR TACHES EVENEMENTS PRC

Dossier 20.00126 - ASYMETRIE (SARL) - Droit des sociétés

Menu du Dossier Détail de droits sociaux
Détail société
Liste des titres émis* | Partssociales

Historique Nombre de droits sociaus™ o Valeur nominale £ v

Dividendes

Intéréts de compte courant Opeération aire) par v
Cessions de parts Nombre de vaix par droit social
Rémunérations Augmentation du capital (Apports en numéraire) par augmentation du nombre de droits sociatx

Associés (2) ion du capital (Apports en nature) par augmentation du nombre de droits sociaux

. - du nombre de droi
Administration du capital (Apport: par nom faux

Assemblées du dossier [ Droits a dividende prioritaire
‘Organes de controle
Patrimoine

Membres du CSE Description de I'opération

Clients facturés / Tiers
Fiscal (1) Date de l'opération™ | 13/10/2020 [

Libellé de l'opération™ | Emission de parts sociales provenant d'apports en numéraire suite 3une ion du capital par
dunombre de droits socizux

P
Lo champs suivls dun ** sont obligstals - Lo Ajouter un associé
crampasiisun T sont eblisstolres. < Précédent | | Suivant | Annuler sociétés

Ajouter une indivision

Liste des associés candidats .
o -
Y
Nom ou dénomination 1+ Participation % Nbre de droits sociaux
GAUGE Anthony 3000 600 [
Marnier Nathalie 2000 400 Chois e
W @ ) [0 ] resutats par page 1-2 5ur 2 résultats

Commencez par modifier (augmenter/diminuer) le nombre de vos droits sociaux ou la valeur nominale. Vous pourrez
ensuite sélectionner I’opération concernée.

Renseignez la date et cliquez sur Suivant | pour répartir les nouveaux droits dans le cadre d’une augmentation ou
enlever des droits dans le cadre d’une diminution.

Si vous voulez répartir les nouveaux droits aux associés qui sont dans la société, cliquez sur

o Si vous voulez ajouter un nouvel associé, cliquez sur L& ~

@ LexisNexis:
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OPERATIONS DIVERSES — Modification du capital (3) | « Sommaire

DOSSIER REDACTION PARAPHEUR TACHES EVENEMENTS PROCESSUS

R 20.00126 - ASYMETRIE (SARL) - Droit des sociétés Vos notes ici :

Menu du Dossier Capital et droits sociaux
" Détail société
Historique

Dividendes

Liste des titres émi:
Intéréts de compte courant kste des'tres cms

Cessions de parts &
Rémunérations
Associés (2) Lbaie st Nbr. droits sociaux
Administration Parts sociales 2000

Assemblées du dossier

Organes de contréle
Patrimoine
Membres du CSE
Clients facturés / Tiers ~
Fiscal (1)

Répartition du capital

Mombre de droits sociaux dont adividende prioritaire
Mombre de droits en numéraire Fraction libérée du capital % Date limite de libération | 07/02/2023 ﬁ
Mombre de droits en nature dont issus d'apports en fonds de commerce

issus d'apports divers

o Terminer Annuler
e Cléturer l'opération Annuler

Dans le cas d’une modification de capital par augmentation/diminution de la valeur nominale, vous pourrez

cliquer directem

dont issus d'autres actifs incorporels

Les champs suivis d'un " * " sont obligatoires.

Si votre opération est une modification de capital par augmentation/diminution des droits sociaux ou par aiout
d’une nouvelle nature de titres, c’est apres avoir fait votre répartition que vous pourrez cliquer sur eI RG]
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OPERATIONS DIVERSES - Transfert de siege (1)

| DOSSIER

Dossier

Menu du Dossier

Céte
Rubriques secondaires
Formules
Documents
Détail société
Associés (2)
Administration
Assemblées du dossier
Organes de controle
Patrimoine
Membres du CSE
Clients facturés / Tiers
Fiscal (1)

20.00126 - ASYMETRIE (SAR

Personne
SARL ASYMETRIE

Immatriculation
Tél Mailing/ CRM

Formules
Adresse

= Interlocuteurs
messagerie

Informations bancaires
Sigge 12ruedelaMonnaie 69002 | pocsiers connectés

Capital 3000000 euros

Datede 31/12 Accisrapide
cloture
* Mesactions
Exercice au 31/12/2019:

* Mes dossiers récents

- Chiffre 5188 200,00 euras * Mes dossiers favoris

REDACTION PARAPHEUR TACHES EVENEMEI
SARL ASYMETRIE
Forme | SARL v

DOSSIERS PERSONMNES L

Dénomination * | ASYMETRIE

Capital 3000000 | € w

Adresse e
Future adresse

convocation ~

v

Etablissement principal

Fiscal

O AFMOR @ Classique

Facturation ?

coeepen oo ]

pays | Journal d'annonces
Postale v
Requéte

Servire des imnéts

]

Accédez a la fiche personne en cliquant directement sur le nom de la société en bleu au niveau de la synthese
de votre dossier.

e Sur la fiche société, sélectionnez « Future adresse » dans le menu.

e Renseignez I'adresse future du siege et cliquez sur

Vous pouvez a présent rédiger vos actes.

@ LexisNexis:
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OPERATIONS DIVERSES - Transfert de siege (2) -

| DOSSIER | REDACTION PARAPHEUR TACHES EVENEMEI

Dossier Vos notes ici :
20.00126 - ASYMETRIE (SARL) - Droit des sociétés

Menu du Dossier

SARL ASYMETRIE

Céte
Rubriques secondaires
Tel SARL ASYMETRIE
Formules Personne
Documents Adresse
Détail société messagere \mmatriculation Forme | SARL -
Associés (2) Siége 12 rue delaMonnaie 69002 LYON Mailing / CRM

Dénomination * | ASYMETRIE

Admini i Formules
ministration Capital 30 000,00 euros Interlocuteurs Capital 3000000 | ¥
Assemblées du dossier New Informations bancaires

Dossiers connectés

Organes de contréle Datede 31/12
L. clature
Patrimoine
Exercice au 31/12/2019: - .
Membres du CSE Accés rapide Adresse
Clients facturés / Tiers - Chiffre 5 188 200,00 euros B )
Mes actions
Fiscal (1) Suivi du dossier  Mes dossiers récents e v ]ﬁ O AFNOR ® Classique
* Mes dossiers favorls
®) Transfert de sigge social en cours Rue | 34rue des peupliers
o Accéder
L Code postal | 69008 ‘ Ville | LYOM ‘
Ce site indique...
Etes-vous stir de vouloir effectuer le transfert de siege social ? Pays | Recherchez ‘

OK Annuler

Voir les anciennes adresses 3 “=ttre en historique

o Quand le transfert de siege est effectif, dans la « Synthése » de votre dossier permanent sur la page de
« Résumé », vous trouverez en bas la mention « Transfert de siége social en cours ».

9 Cliquez sur la case puis sur « Accéder » et validez |la fenétre de confirmation.

La nouvelle adresse du siege sera prise en compte sur votre dossier ainsi que sur votre fiche société.

e N.B : vous pourrez retrouver les adresses des siéges antérieurs en allant sur la fiche de votre société. Elles
apparaitront en dessous de I'adresse en cliquant sur « Voir les anciennes adresses ». Vous pourrez alors valider
ou modifier la date de transfert.
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OPERATIONS DIVERSES - Transformation société (1) -

DOSSIER REDACTION PARAPHEUR. TACHES EVENEMENTS PROCESSUS Fmg:

Changement de forme sociale

Dossler 20.00126 - ASYMETRIE (SARL) - Droit des sociétés o Action v Vos nOtes Ici:

" Menu du Dossier SARL ASYMETRIE Impression i
Editions >
Cote el Siren 123436789 Initialiser 'extranet
Rubriques secondaires Adresse Siret 123456 789 00019
messagerie
Formules 3 )
siege 34 rue des peupliers 69008 LYON villeRCS LYON

Documents

ol el e Capital 30000,00 euros NuméroRCS 123456 789 RCS LYON
Détail société
Associés (2) Datede 31/12 Grefe SINTHES: | REDACTION | PARAPMEUR | TACHES  EvENEMENTS | P
Administration

; ) Exercice au 31/12/2019
Assemblées du dossier New
- Chiffre 5 188 200,00 euros i 20.00126 - ASYMETRIE (SARL) - Droit des sociétés
Organes de contréle diaffaire: Dossier { )
Patrimoine - Effectif 0,00 */ Synthese Changement de forme sociale
meven:
Membres du CSE Cote
Clients facturés / Tiers Etat d'avancement v & Rubriques secondaires
. Formules

Fiscal (1)

> Documents
5 Detailsodéte Date de la transformation® | 13/11/2020 B Nouvelle forme sociale* | SAS v
Associés (2)
> Administration
> Defibérations Natures de titre
> Organes decontrtle
> Patrimoine
Membres du CSE
Clientsfacturés / Tiers

Nature de titre actuelle Nature de titre future*

Partsociale Y | Action nominative ordinaire -
Fiscal

SIRET
Accés rapide

2 Mes actions AncienSIRET 123456789 00019 Nouveau SIRET [ Identique
' Mes dossiers récents.
> Mes dossiers faveris. VilleRCS

Inscription auregistre* | 13/10/2020 B

Informations bancaires

Récupération des informations bancaires

Par defaut Nom deI'établissement IBAN

Pour la transformation de société, nous allons prendre ici le cas d’une transformation de SARL en SAS :

Aprés avoir rédigé vos documents, dans la « Synthese » de votre dossier permanent, cliquez dans le menu
Action en haut a droite puis sélectionnez le « Changement de forme sociale ».

9 Indiquez la date de la transformation de la société ainsi que sa nouvelle forme sociale, puis cliquez sur | Suvant >
pour valider votre choix et passer a la page suivante.

@ LexisNexis:




OPERATIONS DIVERSES — Transformation société (2) | < sommaie |

DOSSIER | REDACTION  PARAPHEUR TACHES  EVENEMENTs P
Dossier 20.00126 - ASYMETRIE (SARL) - Droit des sociétés V t ..
Changement de forme sociale -
Menu du Dossier L
_ 20.00126 - ASYMETRIE (SARL) - Droit des sociétés
Cote Transformation des liens
Rubriques secondaires Datedelatransformation® | 13/11/2020 ] Nouvelle formesociale® |SAS
Forme sociale JEERE
Formules
Documents Natures de titre . ‘|'
Deétail sociéte Nature detitre actuelle Nature de titre future ™
Associés (2) [, Typedelien Forme Nom Nouveau type delien Date de fin de mandat
Part sociale ) Actionnominative ordinaire
Administration Commissaire aux comptes .
[ Sommissaire auxcome M. Paseal DESCOMPTES Commissaire aux comptes suppléant v ]
Assemblées du dossier New suppléant
SIRET
Organes de contréle
Patrimoine AncienSIRET 1234367890019 Noueau SIRET
Membres du CSE Vil res 20.00126 - ASYMETRIE (SARL) - Droit des sociétés
Clients facturés / Tiers Inscription au registre* | 13/10/2020 =
Fiscal (1) Liste des dossiers rattachés a cette société
Informations bancaires Forme sacile ) Liens JNESURURteg
Récupération desinformations bancaires
Code du dossier archivé
Par défaut Nom de I'établissement 1BAN
Code du nouveau dossier 2000126

' Précédent Suivant Annuler
o Vous pouvez maintenant modifier la nature de titre de la société comme par exemple transformer les parts

sociales en actions nominatives ordinaires.

Vous pouvez également indiquer le nouveau SIRET ou cocher « identique » pour le garder tel quel et
renseigner la date d’inscription au registre.

Cliquez sur | suivant >| pour valider votre choix et passer a la page suivante.

e Vous pouvez indiquer les transformations des liens dues au changement de société comme changer le
Gérant en Président et/ou modifier la date de fin de mandat si nécessaire.

Vous pouvez supprimer des intervenants comme par exemple le Commissaire aux Comptes, en le
sélectionnant et en cliquant sur U]

Cliquez sur | suivant > pour valider votre choix et passer a la page suivante.

. . . . . Terminer sy s
o Pour finir, validez le nouveau numéro de dossier et cliquez sur . La nouvelle forme de la société
sera prise en compte sur votre dossier ainsi que sur votre fiche société.

Votre dossier de I'ancienne forme sera alors archivé. Le nouveau créé avec les éléments récupérés.
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CONCLUSION g

L'équipe de LexisNexis vous souhaite

une bonne utilisation de ce logiciel o

Merci de vous identifier

pour vous connecter a Lexis PolyAct@

Votre numéro de client :

Identifiant

N° de I'assistance téléphonique : 01 7172 47 70

Mot de passe

Adresse mail : assistance.logiciel@lexisnexis.fr =

Mot de passe oublié

Lors d’'une mise a jour, il est possible que nous vous indiquions de mettre a jour vos compléments Outlook ou Word.

Vous pouvez le faire en cliquant sur en bas a droite de votre page Lexis Poly.

SE CONNECTER

https://assistance.lexisnexis.fr/hc/fr/categories/360000306992-Lexis-Poly L-utiisation de ce service est soumise au contral dabonnement

@ LexisNexis

N’oubliez pas notre FAQ, disponible directement du logiciel, dans le menu aide

LexisNexis France > Lexis Poly > Lexis Poly - Dossier juridique Recherche

Note importante :

Pour toutes demandes de documents liés a la prise en
charge de votre formation par votre OPCO, merci d’adresser
directement un email a relation.client@lexisnexis.fr

Lexis Poly - Dossier juridique

Lexis Poly - Comment créer un dossier en droit des sociétés pour une société déja consfituée ?

Lexis Poly - Ou éditer la feuille de présence pour les assemblées (dossier "droit des sociétés") ?

Afin que votre demande soit traitée dans les meilleurs délais, merci de
préciser la liste des documents attendus pour la prise en charge ainsi
Lexis Poly - Tableaux Financiers - Géneralites que votre n° client, n° de requéte et date de la formation

@IBIVLI=

Lexis Poly - Comment puis-je effectuer le changement de siége d'une société ?

Lexis Poly - Je souhaite faire une transformation de société

@ LexisNexis:
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