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PRESENTATION ET ERGONOMIE | < sommaie

Une interface web :

Possibilité d’ouvrir plusieurs onglets pour une navigation plus rapide.

Un fil d'Ariane est disponible en plus des menus sur la gauche, en haut de I'application.

Lexique des icones générales :

(%Y .
- Lesicones pour créer ou ajouter:@ ou | & ou

Elles vous permettent de créer des dossiers, lier des éléments a vos dossiers ou encore créer des fiches personnes physiques ou morales.

- l’icone « Suivant » :

Elle permet d’enregistrer les informations/modifications que vous avez apportées sur la page et de passer a la fenétre suivante.

- L'icone « Terminer » :

Elle permet d’enregistrer les informations/modifications et de passer sur une autre rubrique.

Les icones pour annuler une action: Annuler ou ﬂ
Elles permettent de revenir en arriére .
- L’icone « modifier » : i}
Elle permet de modifier une information.
- Licone: [

Elle permet d’exporter les données de la page sur un fichier Excel.
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PAGE D’ACCUEIL

Lexis PolyActe
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Vos notes ici :

m DONNEES ~ AGENDA  TACHES  ASSEMBLEES
-— Dossiers Récents ¢ Taches o
Vos 10 derniers dossiers consultés Vostiches 3 7 jours
2100777 VANNES [SAS) . Lettre de convocation des associés . (7] 7 o
28/10/21  Droft des sociétés ) 26/10/21| 2100777 | VANNES [SAS) N Mes tiches Mes demandes Alire
| 2L00207 CABINET SOLEIL (5AS) @ & Feuille de présence ASSEMBLEE GENERALE ORDINAIRE ANNUELLE du... o, i Pour information Je te remercie de relire ce document -
28/10/21  Dypit des sociétss h 28/10/21 | 2100777 | VANNES [SAS) a ot DAV | 2000333 | LEAU VIVE (SARL) @3
| 2100708 AUBERGE DUMARMITON [SARL) @ @ Rapportde gestion @ i oo 327 - Procés-verbal de I'Assemblée et projet de résolutions >
20/10/21  Droit des sociétds 28/10/21| 2100777 | VANNES [SAS - MAT | 2100087 | BRETAGNE (SARL)
| 21,0059 TELEPHONE (345) @ Rapportdegestion @ . Pour information c'est fait @
20/10/21  Droit des sociétés 28/10/21| 2000777 | VANNES [SAS h MAT | 2100259 | LE MARDI AL SOLEIL {SAS)
2100087 BRETAGNE (SARL) . a9 Statuts de societe . ) 703- ion de non-cond fon et de filiati br..
20/10/21  Droit des sociétés - 28/10/21| 2100777 | VANNES {SAS) i " MAT | 21.00259 | LE MARDI AL SOLEIL {SAS) @ :
0736 TROVES (SC1) @ & société par actions simplifiée @ 3- Statuts de société par actions simplifiée .
/21 Droit des st M STAURANT CREPERIE - - N e
NAT | 2100259 | LE MARDI AU SOLEIL (SAS)
I 21nnso0 1 ce men . - n
CREERUNDOSSIER  + CREERUNETACHE  +
—
ooo| Agenda g 0 Alertes o 7
©00|  Mardi2 Novembre 2021 Vos alertes 3 7 jours

I Veuillez faire la déclaration "2777" des revenus versés dansle @ b
2100777 | VANNES (S45) N

Assemblée générale extraordinaire @ &
2100777 | VANNES (SAS) o

o0
[-1-]
00
2

| Assemblée genérale extraordinaire -t

Cette page d’accueil vous permet d’accéder rapidement a vos derniers dossiers consultés, vos derniers
documents produits dans vos dossiers, vos taches et alertes et votre agenda par le biais de widgets.

Vous pouvez accéder a un apercu de chaque élément avec I'icbne @
. JORT) . . . A -
Vous pouvez également réaliser certaines actions avec l'icéne *

Etenfin,avecle 4 vous pouvez créer des entrées en fonction du widget sélectionné.

@ LexisNexis:




PAGE D’ACCUEIL - Le Widget « Dossiers Récents »

16.00008 | BONHEUR (SAS)
Droit des saciétis

Dossiers Récents 10

Vos 10 derniers dossiers consultés
Stéph GIRARDEAU

Ml : stephane. sirardeau@lexisnexs fr

1600008  BONHEUR (SAS) @ . . ochsine Tiches/lertes
Auiourdhti  progt des sociétés ® 3 Curvrir le dossier 3012720211 i d manda Vics réscant): M ASSGCSE2
AMRCC0001 MARCEAU (SAS) @ &
Auiourdhii Dot des sociétes ~ *| Quvrir le parapheur
SYNTHESE REDACT
16B00132 A&RB & .
Hier Droit des sociétés = .
Cryrir les assemblées Dossier 16.00008 - BONHEUR (SAS) - Droit des sociétés -
G.LLM0001 GUILLO MICHEL (EARL) @  Synthese
Hier Droit des sociétés . . 33 | 5/SBONHEUR
~ Ajouter un rendez-vous e )
I HTLLOOO4  HOTEL MOLIERE (SAS) BIS @ * Rubriquessecondsires e
Hier Action o 5 :::::rs Adrasen
1900051  WAYNE (SAS) . Ajouter une tiche
Hier Droit des sociétés ot
I 1e2nnaca AALFRLARLAALIN I8 AR v {\? 21.00777-VANNES(SAS)-Dru'\tdo
CREER UN DOSSIER +
. . . o - v
Depuis ce widget, vous pouvez :
R AGE Création simplifiée d'une tache X
Nathalie MARNIER [NAT] AGOA : e e
o Prévisualiser les informations importantes dossier <@
Ouvrir un dossier via le lien hypertexte ou le menu e
« ouvrir le dossier » e s e [

Parapheur du dossier 16.00008 - BONHEUR (SAS)

Recherche full-text 28/10/2020

e Ouvrir la liste des assemblées

e Ajouter un rendez-vous concernant le dossier

[ momones

e Ajouter une tache dans le dossier

+ Vous pouvez également passer a la phase de création de

CREERUN DOSSIER dossier depuis le bouton prévu a cet effet.

@ LexisNexis:
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PAGE D’ACCUEIL — Widget « Documents récents » | <« Sommair |

9 - Vos notes ici :
. . ¢ Cuvrir le document fc
@ Lettre de convocation des associés a ' -
28/10¢21 | ZLO0TFT | VANNES (S45) . . -
. Quvrir dans le parapheur
E@ Feuille de présence ASSEMEBLEE GEMERALE ORDIMAIRE AMNUELLE du... a - H ra
28/10¢21 | 2100777 | VANNES {SAS) - Partager le document  ~ -Y
Rapport de gestion @ ° H fo
s .
@ 28/10/21 | 2100777 | VANNES (SAS) =1 * Dupliguer le document
Rapport de gestion @ - N
> -
@ 28/10/21 | 2LO0TFT | VANNES (SAS) = 1 | Renommer le document™” it
@ Statuts de société an b Ajouter une tiche
28/10v21 | 2100777 | VANMES {SAS) ot ' ul
¥
@ Statuts de société par actions simplifiée a ! Ajouter une alerte -
281021 | 2000138 | " LEBINIOU " RESTAURANT CREPERIE ERETOMME [SARL)FS  ®
. Nemede ool Ao DATA Neniend Ao esmmlidbinme MAm o lmm A o bm bl

Depuis ce widget, vous pouvez voir les 10 derniers documents qui ont été rédigés et prévisualiser les
documentsvia @

La prévisualisation du document vous permet d’agir sur ce document : édition, envoi par mail, impression,
téléchargement et modification des propriétés du document.
ou

Ouvrir un document Word ou PDF en cliquant simplement sur le nom de celui-ci directement depuis cette
liste

. . . . . . 7
e ¢ Vous pouvez aussi cliquer sur ce bouton et obtenir les fonctionnalités du parapheur.
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PAGE D’ACCUEIL — Le Widget « Taches » | <« Sommair |

Demande De RDV
MRCC0001 | MARCEAU (SARL)

Taches
€S o ourriticne Vos notes ici :
Vos tiaches a 7 jours
Date d'échéance Priorité Statut
o > = 10/11/2020 Basse Nouveau
Mes tiches Mes demandes Alire Nature
Téléphone
. Demande de RDV .
10/11/20 @ . Pr—
RJA| MRCCO001 | MARCEAU (SARL) - cerinton
it ¥ & 'Télé ' /1 i 'hi
. Gestion Collaborative @ <L> Traitement d'une tache 'Téléphone’ Afficher I'hi
Ouvrir la tiche : ,
Mes demandes (7) Dossier MARCEAU (SARL) Création simplifiée d'une tache X
| . . | Alire(0)
Transférer & v Mes alertes (13) Créépar Jacquot Raphaele le 10/11/2020
. Transmispar Jacquot Raphaele le 10/11/2020
Cléturer la tiche ~ 3
Acc2s rapide

A Jacquot Raphaele
> M actions Date d'échéance mardi 10 novembre 2020
' Mes dossiers récents

CREERUNETACHE =+
10;1.1;2020

Depuis ce widget, vous pouvez voir les taches que vous avez a réaliser pour
les 7 prochains jours, ainsi que celles que vous avez demandées et celles pour

lesquelles vous &tes en copie pour lecture. wowzk
Vous pouvez :

o Prévisualiser les taches via I'icone <@

*

Ouvrir une tache via le lien hypertexte ou le menu « ouvrir la tdche » =

Cette icbne permet également d’effectuer des actions rapides selon I'onglet dans lequel vous étes comme
: transférer une tache ou la cl6turer.

e Créer une nouvelle tiche via le bouton [LEEDINNS plac[=s

@ LexisNexis:




PAGE D’ACCUEIL — Le Widget « Agenda » | <« Sommaire

1020 RED - Rédaction support de formation @ !

1300 =

Carvrir 2 rendez-vous ..
e Vos notes ici :

Supprimer le rendez-vaus
15:00 AGO- ASSEMBLEE GENERLALE ORDINAIRE . [

700 | SALLECOUSTEAU @ e - : .

Création simplifiée de rendez-vous X

{_Créerunrdvavancé )

Ce widget vous permet de voir les événements prévus a votre agenda le jour méme.
04/11/2021 11:00 =)

L]
Al'aide de ; vous pourrez soit ouvrir le rendez vous soit le supprimer.

Lorsque vous cliquez sur “@ votre agenda complet s’ouvre en visualisation sur le
jour mais vous pouvez aussi voir la semaine et le mois complet.

Sur la droite vous avez un résumé de votre rendez vous.

Il est possible aussi d’ouvrir votre agenda pour créer ou modifier un rendez-vous

D

oy _ .
/ o —
NATHALIE MARNIER [NMA] X '.‘_ Du*.-frlrlagendc ‘.l

ANNULER VALIDER

Vous pouvez également . Cela vous permettra de
créer rapidement un rendez vous ou d’accéder a I'écran de saisie classique d’un
rendez-vous.

o~ oy
|, Créerun rodv avancé )

o
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PAGE D’ACCUEIL — Le Widget « Alertes » | <« Sommair |

Fin De La Période D'essai De Mme Annie Le...

15.00007 | Fiat Lux Détective (EURL)

Alertes Marguer comme " Fait™ H Ouvrir lalerte -
° - - s Vos notes ici :
P T ate de 'alerte ate d'échéance
" s
Vos alertes a 7 jours Reporter I'alerte . 110172010 2510179010
H
Ouvrir I'alerte e
; Fin de la période d'essai de Mme Annie Lemoine .
11/01/10 ) @ Alertes
15.00007 | Fiat Lux Détective (EURL) -
Description
29713715 Pour information @ . ) A Fin dela période d'essai de Mme Annie Lemoine
15.00014 | AU TRES BON POISSOM (SARL) - Alerte - Finde la pél’lDdE d'essai de Mme Ani
Pnur in'ormation Personnes Associées
21/03/16 I @
16800008 | BOMHEUR (SARL) Créepar Jacquot Raphaele le 20/05/2019 De:  Jacauot Raphacle
‘ Mail : Raphaele.jacquot@Lexisnexis.fr I
o . A . " - 1}
01/09/16 I Veuillez faire la déclaration "2777" des revenus versés dans I... @ Transmis par Jacquot Raphaele | 20/05/2015 Vers:  Jacquot Raphasla
16A00097 | BookFace (SA] Mail : Raphaele jacquot@Lexisnexis:fr |
i
) Fin de mandat (Président) : M. Doudou ANTILLAIS A Jacquot Raphaele
23/12/16 4= 3}
16A00097 | BookFace (SA) . . )
Datedel'alerte lundi 11/01/2010 Dossier 15.00007-FiatLy _, e e slert %
CREERUNEALERTE - Date d'échéance lundi 25/01/2010
Alerte* | Finde |2 période d'essai de Mme Annie Lemoine e
Document Datedetalere
10/11/2020

Depuis ce widget, vous pouvez voir les alertes que vous avez a réaliser pour les 7 prochains jours, et celles dont la
date est passée mais qui n’ont pas été traitées. Comme dans les autres widgets, vous pouvez :

o Prévisualiser les alertes via I'icbne &>
L]
Ouvrir une alerte via le lien hypertexte ou le menu « ouvrir la tache » .
Cette icone permet également d’effectuer des actions rapides : marquer comme « fait » ou reporter une
alerte.

e Créer une nouvelle alerte via le bouton [&ia=i A=

@ LexisNexis:




VOS ACTIONS RAPIDES | < sommaie

1
H

EFORMATIONLPA \ . .
Vos actions rapides X . .
Vos actions rapides X

5 0 B Vos notes ici :
i Dossiers Documents Personnes B @

Dossiers Documents | Personnes

B B I—
Dussiers Dossiers
Favoris Récents
—

7 o Vos 20 derniers documents consultés
Alire Vos 20 derniers dossiers consultés
@ Procés-verbal de 'AGOA - Projet de résolution @ !
21.005%% TELEPHONE (SAS) a ! Aujourdhui | 2100599 | TELEPHONE (SAS) .

Aujourdhii - Droit des sociétés
@ Rapport spécial du Président sur les convention.. @
I 2100777 VANNES [5AS) @ 3 Aujourdhui | 2100559 | TELEPHONE (S45) -

Hier Diroit des sociétés

= Mearde ekl An BACAR Neaint de cirnbobian

) vannes X

Vos actions rapides X
(ouvrirlafiche )

Dossiers | Documents | Personnes e D

L]
@ Ouyrir lafiche personne 2

123234567

Vos 20 derniéres personnes consultées

. Si 123234 567 00098
(5) TeLEPHONE SAS @ S Ville & RCS : 123 234 567 RCS VANNES E ¥ ¢ H
® e Emnvioyer un e-mail
Tél: Non renseigné - b
a Meail: nathalie marmier@lexisnexis.fr A UE DU MARCHE AU POISSON I
al : 56000

(Z) AUDITEURS ASSOCIES COMM... @ 3 C

\ INES

nathaliemarnier@lexisnexis.fr
igné

Tél: Non renseigng.
Mail: nathaliemarnier @lexisneis v

&£
&

() AsvMETRIE SARL @ E

Pour accéder a vos actions rapides, cliquez sur un menu s’ouvre.

Vous pouvez aller sur vos 20 derniers dossiers traités ou sur vos dossiers favoris et retrouver les mémes
fonctionnalités que sur votre widget « dossiers Récents ».

e Vous pouvez consulter vos 20 derniers documents et retrouver les mémes fonctionnalités que sur le widget
« Documents Récents ».

Vous pouvez aussi choisir I'onglet « Personnes ».

Vous aurez alors le choix en allant sur  “®> d’ouvrir une fiche résumée sur laquelle vous aurez accés au
numéro de téléphone et la possibilité d’envoyer un mail a cette personne.

L] Y
@ ¢ vous permettra d’ouvrir la fiche personne classique et d’envoyer un mail a cette personne.

@ LexisNexis:




CREATION D’UN DOSSIER CONTRAT (1) | <« Sommaire

L~ 4
O AGENDA TACHES ASSEMBLEES
Vos notes ici :
‘ DOSSIERS ‘ PERSONNES PARAPHEURS PROCESSUS EVENEMENTS DECLARATIONS REVENUS CRM/MAILING
Filtres Liste des dossiers
Mes dossiers récents En cours

Nom ou code dossier

Tous types de dossier v gj B

O Favoris o .
M« * > M 20 v résultats par page 1 e 20 résultats
Tous les responsables v
O Favoris Code Nom % Type Crééle Resp Col Cloture
Tous les collaborateurs v
ADMINIS
Tous les autres roles v O 19.00099 TRATIFC Droit Social 25/09/2019 AGA @
ABINET
En cours A GAGAL Création d'un nouveau dossier - Choix du type de dossier
Plus de filtres O 19.00 ENORMA  Droit des sociétés Type t
ND

Apports partiels d'actifs

Bail commercial

Droit des sociétés
Droit Social
Fonds de commerce
Fusion absorption
Fusion création

Pour créer un nouveau dossier : N

Dans longlet ebREEd sélectionnez | DOSSERs |
L

Cliquez sur I'icbne Nouveau (le dossier ne doit pas encore exister)

Sélectionnez ensuite le type de dossier désiré dans la liste et

cliquez sur le bouton en bas a droite de la fenétre.

@ LexisNexis:




CREATION D’UN DOSSIER CONTRAT (2) | <« Sommaire

Lexis PolyActe Q

© Vos notes ici :

O‘ AGENDA TACHES ASSEMBLEES
DOSSIERS ‘ PERSONNES | EURS ~ PROCESSUS  EVENEMENTS Dti‘g,’;‘m?”s CRM/MAILING ﬁ
Filtres Liste des personnes
@ Active O Inactive Active Société, entreprise, association

Nom de |a personne

Société. entreprise, associat. . ¥

Forme Nom + Code postal Ville
[ Favoris
sas 360IMMO 73700 BOURG ST MAURICE
ville
" SELARL ALEXCELLENT POISSON 1 ANGERS-29000 Choisir
Plus de fltres Appliquer
545 ASSACE 33400 TALENCE Choisir
R sAs azaaz 69008 LYON Choisir
Accés rapide
5 Mes actions SARL AALEMARCHAND 45000 Orléans Choisir

> Mes dossiers récents

' Mes dassiers favaris = AALEMARCHAND 45000 Orléans Chosir
sarI AAIENORMAND as000 Onlans Chaisie

. DDNNEES J PERSOMNMES L . \ ).
u i : vou uvez faire u i u
Sur la liste des personnes e -> ous pouvez faire une recherche a l'aide d
filtre pour vérifier si la société est déja présente dans la base de données.

e Si la société existe déja, sélectionnez-la grace au bouton :

s

Sinon utilisez le bouton L% pour la créer (si la société est immatriculée, vous pouvez choisir via
son SIRET. Le logiciel remplira la fiche avec les informations qu’il aura trouvé sur le site de I'INSEE).

@ LexisNexis:




CREATION D’UN DOSSIER CONTRAT (3) | <« Sommaire

SARL ASYMETRIE

Personne
Vos notes ici :
Immatriculztion o Forme | SARL v Sigle‘
Rualioe g Dénomination* | ASYMETRIE
Formules

Interlocuteurs Capital 1500000 | € v Clature | 31/12 ]
Diossiers connectés

Accés rapide
 Mes actions Adresse Téléphones
# Mes dossiers récents
* Mes dossiers faveris Postale b ) AFNOR ® Classique Domicile v | |
_ Bureau v | |
Rue |12 ruedela Monnaie
Portable 1 v | |
- Assistant | |
Codepastal | 69002 ville | LYON | gietants) M
Pays | Recherchez | Internet
Adresse messagerie 1 v | |
Adresse messagerie 2 v | |
Siteweb 1 v | |

Commentaire

Groupes v

‘: Précédent | | Suivant |

o Saisissez les informations relatives a votre société en passant les différentes rubriques dans le menu de

gauche (vous pouvez aussi passer par le bouton en bas de la page, pour naviguer de rubrique
en rubrique).

9 Cette liste d’adresses vous permet de renseigner d’autres adresses comme une adresse fiscale, un
établissement principal, I'adresse du greffe, etc.

@ LexisNexis:




CREATION D’UN DOSSIER CONTRAT (4) | <« Sommaire |

SARL ASYMETRIE

Personne [ .
Vos notes ici :
Coordonnées
SIREM | 123456739 SIRET | 1234546789 00012 x
Mailing/ CRM Ville RCS | o | N°RCS | 123 456 789 RCS LYON
Formules
Interlocuteurs e jon greffe | |
Dassiers connectés
Accés rapide Objetsocial | Producteur et réalisation de courts et longs métrages pour le cinéma

 Mes actions
7 Mesdossiers récents

# Mes dossiers favoris Code NAF 2

Activité principale | Production de films pour le cinéma

Activité
secondaire

Représentant légal M. GAUGE Anthony ]ﬁT Fonction |Gérant

e Ajouter un nouveau représentant légal

Les champs suivis d'un ™ * * sont obligatoires.

Précédent | | Suivant | o

o Remplissez ici les informations concernant I'immatriculation de la société.
9 Le champ « code NAF » permet une recherche par numéro et par mot clé sur les activités.

Pour ajouter un représentant légal cliquez sur « ajouter un représentant légal » en bas de la
fenétre.

e Une fois les données de votre société renseignées, cliquez sur le bouton

@ LexisNexis:




CREATION DOSSIER CONTRAT — Céte du dossier | < sommaie

Création d'un nouveau dossier Contrats Vos notes ici :

Contractant ® |A5YMI:_|'RIE ‘ [ﬁ
Muméro du dossier ™ |23.00D40 ‘ o

Mom du dossier * |A5YMI:_|'RIE (SARL) ‘

Site | Tous sites v

Collaborateurs ™

K]
Type Mom 1 % Défaut
1 Responsable v J DELAGE JOSEPHINE] X 0,00 9
4 4 1;1 M 10 w | résultats par page 1- 1sur 1 résultats

Occultation du dossier []

|< Préceédent | Annuler

o Sur cet écran vous pouvez modifier le nom et le numéro de votre dossier. Vous pouvez également
rattacher votre dossier a un site.

9 Vous devez ensuite indiquer le responsable du dossier en cliquant sur I'icéne: | #
afin d’inscrire les premiéres lettres de son nom ou prénom et valider avec l'icone : 4

Pour finir, cliquez en bas de la page a droite sur : m

e La fonction occultation du dossier, si elle est activée dans le paramétrage, permet de restreindre
I"acces au dossier par les aux autres utilisateurs afin de le rendre confidentiel.

@ LexisNexis:




CREATION D’UN DOSSIER CONTRAT — Synthése | <« Sommaire

Vos notes ici :
((?‘ Lexis POIyACte Saisir 3 caractéres minimum Q ACCESIFU La (Z)Ejf&%ﬂl‘: E E 5

O« DONNEES AGENDA TACHES ASSEMBLEES
o ‘ DOSSIER ‘ REDACTION PARAPHEUR AGENDA TACHES EVENEMENTS PROCESSUS 9

Dossier 2300040 - ASYMETRIE - Contrats

Menu du Dossier
Contractants
Cote

Rubriques secondaires

Formules Forme Nom * Tel Email Interlocuteur

Documents N
Contractants (1) SAS ASYMETRIE 065454564 rania.kallel@lexisnexis.fr

Co-contractants
Contrat

Clients facturés/ Tiers

Acces rapide -

Les champs suivis d'un " * " sont obligatoires. Précédent Suivant :;, ‘ Terminer Annuler

En haut a gauche, sous la rubrique « DOSSIER », vous avez accés a toutes les rubriques concernant les
informations de votre société.

Les autres menus de votre dossier suivent sur la droite (rédaction, parapheur, agenda...).

Sur la fiche principale du dossier permanent (« Dossier ») se trouvent toutes les informations essentielles
concernant votre client.

@ LexisNexis:




CREATION D’UN DOSSIER CONTRAT (1) | <« Sommaire

@ Lexis PolyActe Q rcctory | LaclasseBella

@KALLELLPA HH o
o Vos notes ici :
0 DONNEES ~ AGENDA  TACHES  ASSEMBLEES
DOSSIER REDACTION PARAPHEUR AGENDA TACHES EVENEMENTS PROCESSUS
Dossier 2300040 - ASYMETRIE - Contrats
Menu du Dossier Contractants o
Co-contractants
Contrat Editions v 3 a
Clients facturés / Tlers
o Forme Nom 1t Qualité Tel Fax
Acchsrapide ] SAS ASYMETRIE ONT 065454564 3
Mes actions
Mes dosslers récents
Mes dossiers favoris
DOSSIER REDACTION PARAPHEUR AGENDA TACHES EVENEMENTS PROCESSUS
Dossier 2300040 - ASYMETRIE - Contrats
Menudu Dossier Co-contractants 9
Contractants (1)
Contrat Editions v Y
Clients facturés / Tiers
(] Forme Nom t Qualité Tel Fax
Accés rapide m] M. FATAL Paul coTt 4 m
Mes actions
Mes dossiers récents
Mes dossiers favoris
o Le contractant apparalt sur votre écran. Vous avez la possibilité d’en ajouter plusieurs avec
I'icobne [& en hautadroite
e Vous pouvez ajouter le/les co-contractant avec I'icbne ¢ en haut a droite

@ LexisNexis:




CREATION D’UN DOSSIER CONTRAT (2) | <« Sommaire

| oosin | meoacmon | smspseur | acovoa  macses | evenewsts | seccesss

Dossier 2300040 - ASYMETRIE - Contrats

Vos notes ici :

[re—

Cantractartait) TypedeContrat | Brevet v Etstdmancement | Avalider - Typede Contrat | Brewet v
Pas de type -~

Contrat
Approvisionnement
Concusion 031172023 | Durseduconra: | o] v Contrat

ion | PaRis Commission

Conclusion
£ Contrats en matiére
Obies [ Brevet dinvention artstiue EXpiration | desretés
= Coopérati [
B - copération
Désignation Lieu de conclusion »
commerciale
Y -
‘ DOssIER | REDACTION | PARAPHELR  AGENDA  TACWES | EVENEMENTS  PROCESSUS Nessins ot madéles

4

[ \

4

- ws [ Im T g [ | e

Licencies
Civlte Nom ou dénomina tion 1
-
-
Divers

N°publication BOPI Publication BOPI G Ol

o Les onglets « éléments fondamentaux » et « brevet/franchise... » vous permettent de compléter des
informations sur votre contrat

9 Sélectionnez votre type de contrat. Ex: brevet, commission, coopération commerciale, franchise...

e Complétez I'ensemble des informations de votre contrat. Ex: date et lieu de conclusion, objet,
désignation...

@ LexisNexis:




COTE DOSSIER ET RUBRIQUES SECONDAIRES

Vos notes ici :

DOSSIER REDACTION PARAPHEUR AGENDA TACHES EVENEMENTS PROCESSUS

Dossier 2300040 - ASYMETRIE - Contrats
Menudu Dosslr
| Code dossier™ | 2300040 |

Nom du dossier* [RSYMETRIE

Résumé
Rubriques sscondalres Tope
Formuies L
Documents Date decréation* |03/11/2023 =] et e modifestion
Cansctsats (1)
Corcontractants (1) Site | Tous sites v o
Contrat

Mémo

4

Clients facturds / Tiers

Accis rapide Collaborateurs *
-
Mo ctons
Mas dassiers récants Type Nem % Défaut
Mes dossiers favoris
Responsstie KALLEL Rania 00 3
W@ [ v e R
Les champs suivis dun ** sont bigataires Précédent sovant > [EEEEEEE oo AGENDA  TACHES  EVENEMENTS  PROCESSUS I
Dossier 2300040 - ASYMETRIE - Contrats
H Menu du Dossier
Dossier
Résumé Avertissement
Cote
N A
Synthese Formules
% s Documents
Résumé Contractants (1)
Co-contractants (1) Etatdudossier Encours -
Cote Cantrat
5 . Clients facturés / Tiers
Rubriques secondaires
Théme
Accésrapide
Mes actions.
Mes dossiers récents VA
Mes dossiers favoris
i) [ Arnar

Les chamgs suivis d'un “ ** sont obligatoires.

o La cote dossier permet de :
* Modifier le nom, le numéro ou les intervenants dans le dossier.

*  Remplir un mémo attaché au dossier.

Les rubriques secondaires permettent d’ajouter une alerte dossier, de gérer |'archivage, de créer de
nouveaux champs dans la base de données ou de préciser des thémes pour retrouver des dossiers par

cet intermédiaire lors de recherche.

@ LexisNexis:




REDACTION D’ACTES (1) | <« Sommaire |

Filtres 0054 - AuMANOIR (SARL) - Droit des sociétés Vos notes ici :

Société a responsabilité limi... »

LISTE DES SEQUENCES

Saciété a responsabilité limitée

| Numéro de l'acte |

| Libellé contient/matricule L360

| Contenu contient | Matrices du cabinet

9 Appliquer

Actes cadres pour actes mixtes
o Constitution
Accés rapide Reprise ¢ .
LISTE DES SEQUENCES
Mes actions .
N Pacted'a Société a responsabilité limitée S OER HEG
Mes dossiers récents
Mes dossiers favoris
Assembli 8 . - . — — o
Lettre d'avertissement au conjoint commun en biens [ Rédiger Expert ] [ Rédiger ] % v
Approba o o o o . e
Pouvoir pour participer a la constitution Rédiger Expert Rédiger % v =
Décision unanime des associés de ne pas recourir 4 un commissaire aux apports [ Rédiger Expert ] [ Rédiger ] % v
Décision unanime des associés désignant un commissaire aux apports [ Rédiger Expert } [ Rédiger } % v ?
Contrat d'apport de biens divers [ Rédiger Expert } [ Rédiger } a v

I R . REDACTION
Pour aller dans la bibliothéque d’actes, restez dans votre dossier , allez dans 'onglet J L

Cliquer sur la séquence choisie (ex : Constitution pour rédiger des statuts).

Si vous ne retrouvez pas |'acte sur la liste, vous pouvez faire une recherche par son libellé ou son contenu via les
filtres de recherche en haut a gauche.

Pour rédiger votre acte, cliquez sur en face du modéle voulu.

. "~ - ’ "~ \ . . .
L’icbne % vous permet de créer une tache a partir de I'acte choisi.

@
2
©
@
©

" LexisNexis®




REDACTION D’ACTES (2)

Pendant la rédaction d’acte, un fil d’Ariane vous permet de voir ou vous en étes dans le déroulement de la

création de votre acte.

0054 - AuMANOIR (SARL) > Acte type : Statuts (formule développée)

&——F0
Choix des actes Information Classement et paramétrage o document
Renommez votre document et consultez les informations de l'acte
Statuts (formule développée)
Informations de 'acte
Date de fraicheur  01/05/2025 0
Informations  Ajour de:
- Loi n° 2025-391 du 30 avril 2025 portant diverses dispositions d adaptation au drait de ['Union financiére, énergétique, d
transport, de santé et de circulation des personnes, dite lol DDADUE : des référ ticles du G éfini i petite
entreprise
- Loi n° 2024-537 du 13 juin 2024 visant i accroitre e entreprises et éde la France
- Lol n® 2023-171 du 9 mars 2023 portant diverses dispositions d'adaptation au droit de ' denne dans les d le, d La santé, du travall, des transports et de

l'agriculture: C. com., art. L. 223-42 modifié

0054 - AuMANOIR (SARL) > Acte type : Statuts (formule développée)

& ———F—0

Chol des actes Information ck tetp ag Questionnai Textes répétitits
Sélectionnez un modéle de isissez le 50 heur et p lerte sinécessaire
Sous-parapheurs Alerte
[Non classés] Votre alerte apparaitra sur la poge diaccueil dans l widget Tlerts
Déclarations de votre destinataire ainsi que dans votre dossier dans fonglet

Factures
[] créerunealerte

Mails envoyés

Mails requs

Relances

@ LexisNexis:

Prévisualisati Génération du d

Modéle de document 3 utiliser
Tous niveaux -

TamponPA MG!.dotx -

Lorsque  vous débutez Ia
rédaction, la date de fraicheur et
le contenu de la derniére mise a
jour de l'acte est directement
visible dans les informations.

Vous pouvez renommer votre
document.

Dans la fenétre suivante, vous
pouvez le classer dans le sous-
parapheur de votre choix.

Vous pouvez également choisir de
le faire dans le parapheur par la
suite.

Vos notes ici :




REDACTION D’ACTES - Liste des régles (questions) | <« Sommair |

Vos notes ici :
0054 - AuMANOIR (SARL) > Acte type: Statuts (formule développée)

o © © O

Choix des actes Information Classement et paramétrage Questionnaire Textes répétitifs Prévisualisation Génération du document

Répondez au questionnaire pour adapter le document au contexte du dossier

@ Vos réponses Réponses déduites 6 Libérer les réponses £ Rafraichir vos réponses Déduction des régles [J Ajouter les régles au document
‘ OUl NON Regle
0 O (@] Acte signé au moyen d'une signature électronique
O O Les statuts prévoient une raison d'étre de la société (C. civ., art.1835 modifié par l'article 169 de la loi Pacte du 22 mai 2019)
O (@] Des indicateurs sont mis en place permettant |e suivi de la raison d'étre
O O Existence d'un sigle
0 (}i (@] @ Apports en numéraire

euports en numeéraire intégralement libérés
A

pports en numéraire partiellement libérés

®

¢
[

Apports en nature

Vous devez impérativement répondre a toutes les questions, dans I'ordre du questionnaire en cliquant sur
« oui » oU « non ».

Les parties déja renseignées en bleu avec I'ampoule devant vous indiquent que le logiciel a récupéré la
réponse dans le dossier permanent ou la fiche personne, d’ol I'importance de bien les renseigner.

Si vous avez un doute sur la réponse a apporter a une question, cliquez sur I'icone a gauche de la question,
pour faire apparaitre les clauses insérées selon votre réponse.

@ LexisNexis:




REDACTION D’ACTES — Saisie des variables | < sommaie

0054 - AuMANOIR (SARL) > Acte type : Statuts (formule développée) VOS nOteS iCi .
Choix desactes Information Classement et paramétrage Questionnaire Textes répétitifs Levée d'ambiguité Prévisualisation Génération du document
Vérifiez ou renseignez les données manquantes a votre document
Données du dossier @ Uniquement les champs a renseigner ‘) NON Statuts (formule développée)
Veuillez complte les champs non rerse nés e b AuMANOIR] -
Dénomination de la société l Société 3 responsabilité limitée
AuMANOIR
% au capital de [15 000] [euros]
Montant du capital de la société Sicge social [ .l
15000 ) i
' 78000] [VERSAILLES]
Devise en lettres (ex: euros) Société en cours de formation
euros
% STATUTS CONSTITUTIFS
Sige social de la société: n° et rue \page
e — -
% LES SOUSSIGNES:
Siége social de la société: code postal Monsieur Alex D' né le 01 janvier 1993 3 STRASBOURG, de nationalit demeurant ,67000 STRASBOURG,
78000 P célibataire, déclarant ne pas &tre li€ par un pacte civil de solidarité tel que prév ticles 515-1 et suivants du Code civi
Siége social dela société: ville né le 31 mai 1959 3 NANTES (44), de nationalit meurant 14000 CAEN, célibataire, déclarant
VERSAILLES P ts du Code civil]
Ont décidé d ituer entre eux une société A r ilité limitée et ont adopté les statuts établis ci-aprés:
Objet dela société
Gite et chambre d'hates P ARTICLE 1-FORME
Ilest formé, entre les propriétaires des parts ci-aprés créées et de celles qui pourraient I'étre ultérieurement, une société a responsabilité limitée régie par
*Raison d'tre dela société: par exemple soutien et développement de la recherche, des o . o .
! " emee ! ! les lois et réglements en vigueur, ainsi que par les présents statuts.
connaissances, des sciences, de I'éducation ; agir ensemble pour une croissance responsable W v

Ces deux écrans vous permettent de saisir les variables manquantes pour que votre acte soit complet.

Sur I'encadré de gauche, vous pouvez visualiser les différentes variables que vous pouvez modifier / compléter.
Pour passer d’une variable a une autre, il vous suffit d’utiliser la touche tabulation. Le chiffre indiqué a co6té de
« Données du dossier » vous indique le nombre de réponses manquantes.

9 Si vous le souhaitez, vous pouvez filtrer uniquement les champs a renseigner.
e Puis sur I'encadré de droite vous pouvez visualiser le rendu dans une prévisualisation de I'acte.

Une fois vos vérifications/modifications terminées, cliquez sur [ suivant | pour générer votre acte dans Word.

NB : les données renseignées ici ne modifient pas le dossier permanent ou la fiche personne.
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REDACTION D’ACTES - Word

o Microsoft Office
]

Certains fichiers contiennent des virus susceptibles d'endommager
'A votre ordinateur. Vous devez vous assurer que ce fichier provient d'une

5 source digne de confiance.

Voulez-vous ouvrir ce fichier ?

page Références

Il
I

pt de sous-traitance (batiment).docx « Demniére modification : Vv

Publipostage

AaBbCcD AaBbCcD AaBbCcD

Révision Affichage

LAVAUD, SOLENE (LNG-PAR)

S| B | £

LexisNexis Aide =

/Mc
Q

Programme : Microsoft Word = 9 Normal | 1RA Sign TTitre1 5] | E9ON | Dicter Rédacteur | Réutiliser
1 2L W 3 X > des fichier

Adresse: e yaphe [} Styles ] Voix Confidentialité | Rédacteur | Réutliser de:
¢ http://pms.test.lexisnexis.fr/PNR.WebDAVServer/$[216225351362223749 TIPTRETSTIIETIRCTS. .

2171122411995018772102152]/Documents/15005/Statuts (formule e X
i développée).docx

Le Sous-traitant exerce Tactivné de [“Naure de Pactvité du soms-rasast] depais [*Nombee $asades
ITANCE exercice da Factvité da sous rasast] smcke

- s capeal de O esecs, dont le siége et
effie des prévecten,

e pan, ciapeds ddmosmée "L Exvepresesr”

Tl Saclace avvis pess comnaissance des cooditions géoérales et particulices 43 coatrat principal susviaé
€ de ves ansexes

] “savoir-aire”,
p«lh.m:m&hw&&hemwmrnlmm«‘ﬁn

E: g ot Je Sous-trastant ehjet
L vocied ZAC, Sockil | rpomshin limde s capal de 3000 awon dont b st ot 30 ue a ‘pactie des wavaux de Towmage
asmille Godsed 33300 BORDEAUX, smaculée 2 e 85 commence et des sociétés de
BORDEAUX scus b wammérs 765 349 865 RCS BORDEAUX.  privmie por M Thomes ALLAN c Sume il -
g . et preserven lear ndepeadance

Sautre part, ci.apeés dénomaée “Le Soustrartant”
Les parties sax préseates cat coavean et arété ce qui suit
EXPOSE PREALABLE

Les Parties poes o
confoemement aux dupostions des arteles 1366 et suvasts & Code e, par Tisterssadunse &
sestataire de services [*Prestataire de vervice (sigaatare dlectionsque)] B qui assrera le cas dcbiaat la
sécunté et Tamnégrié des copies suméngues 85 prisest acte dans Jes coaditions préves par les bous
appiscables

Les Partes Vengagent & prunde dovtes les mesurs approgeide pou que i sigmaare decronique do
feésent acte sou effectobe, le cas échéass, par

Caacuse des Pames reconsait e accepte que 1a sigaatire du preseat acte via le processus ¢lecronsqoe
smmenticene et toute coamantance de la techaclop e en cruvze, de tes ocndiboas
pe dos e recoanait 1a f

electomsgoe m&aﬂaa\akw«nth\l smeerssa Se coachure le pedsent acte 4 cet égaed

U - articies 1346 et 1367 ties
& seglesent européen 102014 4t « eIDAS », gpans dex
Yoem celles de chacuoe des parties iteryeaiites 3a présect acte 303 HgEanTes privées

Le présect acte s0mn sigaanires peivées et ses annexes peutent tre tignds élecucaiquement et Je lea et
1a date sercat indiqois dans chacun des cades réoer @ S parties

1. ebamet actn sees #4abs o eommess confimmbment sy aeticlen | 366 ot 1367 o o eroeadé nmrmertes

Les parties déciarent en cutre

- 20 pas e ofwveir jamais éaé em dout de faillite, redeessement o Bquidatica judsciares ou cessation de
paiesaat |

- 20 pas e troaver dans use staMtice 00 scumis 4 Une mevcre quelcoage de sanure & restreindre leur
capacité ou lear pouvoir

- employe wus lesn sliibs coufembmest wux dipositioss Mgales, réglementiives o
comvesmoanelles ea viguear;

- remplaces et assuler les d dass tous & syatpa
amtiricoremest & cetie date i peofit des dupowticas de Ia peésente couetion

Article 1 - Objet du contrat

Pac les présentes, MEcmrepeennar coafie o Soustrsam, qui accepte wae parsie de la résliaation de
Fouvrage ci-dessoas déont, wux conditions ci-aprés rel

L privsst costrat ext s contrat e sous-mzance régi par Yes duspositions de b loi o” 751334 do 31
décembre 1975 ot les dupontions des articles 1710 ot sssvants & Code ol

Article 2 - Description de T'omvrage A comstruire.

£ Ol do W i ok it Sy o e W Yt
terram setad & [*L , CP, o et ron))

Fimirnss wn eadnrn d 1a eommiine e [Commne 4 cadaen] saetion (Saction dn eadasre] mamérn

o Si vous avez le message d’avertissement suivant vous pouvez sans crainte cliquer sur Oui.

Vos notes ici :

Une fois dans Word, vous étes libres d’apporter toutes les modifications de forme et de fond a votre document.
Cependant, si vous effectuez des modifications au niveau des variables, celles-ci ne seront pas modifiées dans le
dossier permanent par ce biais.

Votre document sera enregistré dans le parapheur de votre dossier a I’endroit que vous lui avez indiqué au début
de la rédaction.
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PARAPHEUR (1) | < sommare

Vos notes ici :

o DOSSIER | REDACTION | PARAPHEUR | AGENDA | TACHES  EVENEMENTS  PROCESSUS I

Parapheur du dossier 23.00038 - ASYMETRIE (SARL)

Filtres

—
Rech .
Toutes équipes Recherche | Rechercher dans [Non classés]... m @

Date d'accesentre e

JHMMARAA = Affichaze () Classique @ Classe Dupliquer v Partzger A = o I Y W

Etle

ey ) (] Libelle Creation |  Modification  Auteur  Validation
- i 02/11/2023  02/11/2023 @ .
Plus defiltres # O @ Contratde sous-traitance (batiment) . . sLa [

AN - IO 20 ¥ résultatspar pa 1-1sur 1 résultats
Sous-parapheurs v Ao

B¢ w

Constitution
Correspondance
Deéclerations
Factures

Mails envoyés
Mails regus

[+ I+ ]
BB
88

Relances
Statuts

Tous les documents que vous générez sur le logiciel sont automatiquement enregistrés dans votre dossier

9J PARAPHEUR { , vous avez la possibilité :
o D’appliquer des filtres pour retrouver vos documents.
9 De créer des sous-parapheurs (par dossier, type de dossier...).

e De bénéficier d’une recherche full-text (recherche par mot-clé sur I'ensemble du document).

@ LexisNexis:




PARAPHEUR (2)

Parapheur du dossier 23.00038 - ASYMETRIE (SARL)

Recherche | Rechercher dans [Non classés]..

O Libelle
O @ Contratde sous-traitance (batiment)

M4 a [ 20 ¥ | résultats par page

®
Affichage () Classique ® Classé Dupliquer v Partager v % [:“D @ % @

Création |  Modification  Auteur  Validation

02/11/2023  02/11/2023 @ .
LA

H
17:55 17:55 ¢

1-1sur 1 résultats

Dupliquer

Partager

@ LexisNexis:

Pour dupliquer le document sélectionné soit sous la méme forme soit sous
format PDF

Pour envoyer par mail le document sélectionné soit sous la méme forme soit
sous format PDF

Pour imprimer directement le ou les documents ‘g’ —

Pour télécharger un ou des documents = -

Pour ajouter une nouvelle tache dans la gestion collaborative

Pour déplacer le document dans un autre dossier 1_|-1=| N

Pour importer des documents depuis votre explorateur Windows

Pour supprimer un document

Pour déplacer un document dans un autre sous-parapheur i @
Pour afficher un apercu du document et les propriétés du document LI-
Les trois petits points reprennent les icones vues précédemment et
permettent également de mettre une alerte sur L‘ document

Vos notes ici :




GESTION COLLABORATIVE — Gérer ses tiches | <« sommaire |

Taches ¢

Vos tiches a 7 jours Vos notes ici :

Mes téaches Mes demandes Alire

Demande de RDV
RJA|MRCC0001 | MARCEAU (SARL)

10/11/20

O\ DONNEES AGENDA TACHES ASSEMBLEES

hve
Mes taches
Filtres
7 prochains jours Non terminé
7 prochains jours v
Toutes natures v @
Non terminé v Alerte liée Retard Nature Crééle Echéance ¢ Description Dossier / Client PJ De=>Vers Statut Priorité
Toutes priorités v @ % 10/11/2020 10/11/2020 Demande de RDV MRCC0001 MARCEAU (SARL) RIA=>RIA @ @
Plus defiltres Appliquer s G G 20 v | résutats par page 14 eur A récultate
¥ & Traitement d'une tiche Téléphone' 171 Afficher Phistorique complet
Gestion Collaborative o e
Crééipar Jacquot Raphaele le 10/11/2020
Eesischeil Transmis par Jacquot Raphare Ie 10/11/2020
Mes demandes (7)
Alire (0) A Ja
Mes alertes (15)

Datedéchéance mardi 10 novembre

o Apercu des taches en page d’accueil. e Dt 04

Description Demande de RDV

e Vous pouvez également aller dans I'onglet BRfesl53 S =Y () ===8

Anmuler

e Pour ouvrir ou cléturer une tache, cliquez sur le descriptif en bleu.

La gestion collaborative c’est simplifier les flux d’informations afin :
e d’assurer un suivi et d’'identifier les taches a accomplir,
* de permettre la tracabilité des échanges clients.

@ LexisNexis:




GESTION COLLABORATIVE — Envoi d’une tache (1) | <« sommaire |

Mes taches

Filtres
7 prochains jours Non terminé ici -
7 prochains jours v vos nOtes lc’ -
Toutes natures v B
Non terminé v Alerte liée Retard Nature Crééle Echéance | Description Dossier / Client PJ De=>Vers Statut  Priorité
Toutes priorités v SVN10001 ~
Q @ 2 18/12/2019  23/12/2019 65 - Lettre d'avertissement au conjoint commun en biens SAVONNERIE @ CDE=>CDE '5:) @
Plus de filtres Appliquer PROVENCE (SARL)
T ALTRNOOO1 LA a
Q @ g 08/08/2019  12/08/2019 1493 - Convocation des associés @ CDE=>CDE Q) @
TRANQUILITE (SARL) ’
Gestion Collaborative
TR Entretien préalable - Cette étape est a cléturer le jour de VYGZ0002 VOYAGE
@ [ oot osomots & coe=coE ©
I'entretien - 08/07/2019 - 05/08/2019 AZUR (SARL)
Mes demandes (21) SVNNOOO1
Alire (0) ap 313 - Rapport spécial sur les options de souscription ou d'achat -
N 01/07/2019  14/05/2019 SAVONNERIE CDE=>CDE
Mes alertes (139) @ D d'actions (article L. 225-184 du Code de commerce) - 14/05/2019 @ Q‘) @

PROVENCALE (SAS)

Pour créer et envoyer une nouvelle tache, vous pouvez soit passer par la gestion collaborative
générale soit par la gestion collaborative du dossier :

+ longlet BESEEN permettant d’accéder a 'ensemble de vos taches, tous dossiers confondus

ou
MRCC0001 ﬁ
MARCEAU (SARL)

PARAPHEUR

* le menu « TACHES » depuis le menu

o Cliquez sur pour créer une nouvelle tache.
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GESTION COLLABORATIVE — Envoi d’une tache (2) | <« sommaire |

Nouvelle tache
Vos notes ici :

Priorité | Basse v Nature | Document émis v

Echéance * | 19/05/2020 ) Alerte i

Dossier |Cnde ou nom du dossier ‘ TYPE | pour information v f m

* Individuel

Initiales du destinataire 9 ‘ Copie | Initiales de la personne en copie ‘

Document ® py Bureau e Du Parapheur

Description * | Pour information

Destinataire *

Alerte | Saisir ici le texte de l'alerte

Précédent Suivant Annuler

Renseignez les différents éléments (Priorité, Echéance, Alerte, nom du Dossier, Nature et Type de
taches...) de cette fenétre.

Vous pouvez créer un nouveau « Type de taches » a I'aide du

Saisissez les initiales de la personne a qui vous souhaitez envoyer cette tache ou vos propres initiales si vous
voulez vous attribuer une tache.

Vous pouvez ajouter des documents de votre Bureau ou du Parapheur.

Valider la création de votre tiche en cliquant sur, celle-ci sera alors visible dans le menu Mes
Taches de la personne concernée.
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RECHERCHES (1) | <« Sommaire |

B :

e Vos notes ici :
.
R | Recherche / Critéres )
20000018 - * LE BINIOU * RFESTAURAMT CREPERIE BRETOMME (SARL]
2100283 -" LE BIMIOU * RESTAURAMT CREPERIE BRETOMME (SARL)
2100057 - BRETAGHME [SARL) 9
20:00138 - * LE BINIOU * RESTAURANT CREPERIE BRETOMNME (SARL) FS EI Diossier
FERSONME |:| Dossier Archivg
SARL " LE BINIOU " RESTALRANT CREPERIE BRETOMMNE | 26000 VALEMCE [/ Personne
hail - d. manicomi@lexisneds.fr | T& :02 62 68 8695
SARL BRETAGHE | 56100 LORIENT [ | personns inactive
hail : nathalie marnier@lexisneds fr | Tél - 02 34 56 7890
SAFRL COULEUR BRETAGHE | 49290 CHALONMES-SUR-LOIRE
T Mail - Non renseigné I

o La recherche rapide est accessible en permanence par le menu en haut au centre de chaque page.

Saisir 3 caractéres minimum Q

e Elle vous donne accés a une recherche de dossiers et/ou les personnes en saisissant seulement 3 lettres.
Selon le type de fiches que vous recherchez, en cliquant sur un des résultats proposés, vous accédez
directement au détail de celui-ci.

NB: les fiches personnes vous permettent d’envoyer directement un mail et de consulter son numéro de
téléphone.

e Cette recherche rapide vous propose également des recherches plus approfondies comme :

Recherche / Critéres
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RECHERCHES (2) | <« Sommaire |

Résultats
Recherche / Critéres et
R Dossiersayant des dividendes versés Vos notes ici :
Critéres
Choix de la recherche )
Nt Nom Date palement Montant dividendes
] [Dossiers ]
[ Recherche muicriéres e 1800354 AALENORMAND (SARL) 02/09/2020 500,00
he MMIS: Mes action:
[ Recttescheids daesler pge comeolamion MMMt O 1900092 ASSO ETRANGER (SARL) 13/02/2020 222,00
Recherche de dossier le:
g PSS Ompaile Mes dossiers favorls
O Recherche des dossiers d'une personne 19.00102 AALEMARCHAND 01/06/2020 10000,00
[] Recherche de dossier par convention
] Listedes dossiers pa date dmmatrcuiaton 19.00139 FERTE (SARL) 29/01/2020 122300
(1 LIk 1 ceelars pi mepuniesbl Ol erire 2 deing 1900160 TRUCBIDULECHOUETTE 30/06/2020 10000000
[7] Uiste des dossiers par date de cidture
7] Liste des dossiers par date de consttution 2000126 ASYMETRIE (SARL) 20/06/2020 1500000
[[] Liste des dossiers date de dissokution

[] Liste des dossiers par nature et par pole — ) R
7 s o . Les champs suivis d'un *** sont ebligataires. { Précdent F—
e jossiers par type

[] Recherche dossiers par théme
[] Recherche des dossiers sur références

[] Recherche des dossiers par état

(] Fiscal

[] Liste des dossiers avec mémo

[] Uiste des dossiers par collaborateur

[] Dossiers ayant des dividendes versés

[] Dossiers ayant des ICC versés

[] Dossiers ayant des jetons de présence versés

» [] Personnes

La fonction vous permet d’accéder a des recherches plus ciblées comme par exemple
des dossiers ayant des dividendes versés, par theme, par date de cl6ture... Le résultat de la recherche vous
permet d’accéder directement a I'information lorsqu’il y a un lien hypertexte, ou bien d’ m

le résultat ou de I'exporter sous Excel
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Classement e T A

Lo % ;
@ Conneion 5 Lasis Poly AGA@DEMO_LPO Lexis Poly
Lexis Poly 000557 RAPHAEL RENOVATION (SAS] |

Déclassser

Vos notes ici :

Connexion a Lexis Poly®

Utilisateur

LexisNexis b

Mot de passe

sy 1
Connexion Classement Options A URL du servios web Lexis Poly *
propos
LEl(iSPOﬂI' Complément Outlook Version dAddin: 1.107.0 Derniére version disporible: 1.100.0.0

Annuler Se connecter

Pour classer vos mails depuis Outlook dans Lexis PolyActe allez dans le
menu « LexisNexis » dans Outlook puis choisissez « Classement ».

Avant de classer vos emails dans vos dossiers, il sera nécessaire de vérifier vos identifiant de connexion
Lexis PolyActe via le bouton « Connexion ».

e Le bouton « Classement » va ouvrir la fenétre de classement sur la droite de I'interface d’Outlook.
Dans le cadre vide commencez a saisir le nom ou le numéro de votre dossier puis sélectionnez le dans
la liste. Faites glisser votre mail sur I'icone dossier jaune pour le classer ou I'icbne jaune avec le dossier
noir pour y ajouter une tache de gestion collaborative en plus.
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@ options X [
Mode de classement 3 ’—/_l‘
»
O Simple @ Expert A
Options

Documents enregistrés :

O Mail @ Mail + Pigces Jointes o

Parapheurs par défaut

Mail
Mails requs. v
Piéces Jointes
Mails regus. v
. Classement Expert X
Sujet - [RE: Aid Avocat: Probléme chez un clientnon ésoluN2 | D | Gauge. Anthony (LNG-PAR) &l

Dossier:  [000557 RAPHAEL RENOVATION (SAS) ] Emetteur:

Statut Type Libelle Parapheur
Mail Demande d'accompagnemnt Mails recus. S
Piece jointe image001.png IDé i M
O Piece jointe image002 png Mails recus i
[J  Piece jointe image003 jpg Mails recus. v
9 [0 Piece jointe image004.jpg Mails recus. &
[0 Piece jointe image005.png Mails recus &

Classer

Dans le menu LexisNexis vous pouvez modifier les options de classement de mail par défaut.

Si vous avez choisi I'option classement expert, cette fenétre apparaitra au moment du classement vous
permettant de choisir quel élément sera classé, I'endroit dans chacun de vos parapheurs et
éventuellement de le renommer.
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EVENEMENTS | < sommare
- . 0 .
0 AGENDA TACHES n ASSEMBLEES

Vos notes ici :

DOSSIERS PERSONNES ~ PARAPHEURS  PROCESSUS | EVENEMENTS ‘ DEiLET,REﬁE‘S)NS CRM/MAILING
Filtres Liste des événements
Date échéance entre le 01/11/2020 Et le 30/04/2021
01/11/2020 e 7
200042021 Dateéchéance |  CodeDossier  Nom Dossier Code événement  Libellé événement Destinataire Alerte

Tous codes o Ty o ABROUR
03/03/2021 G3CC0001 AG3C (SAS) DLL Date limite de libération du capital : SAS AG3C Abdelkri 03/01/2021
elkrim
Tous destinataires
19/01/2021 SRLT0001

SARL TEST (SARL) DLL Date limite de libération du capital : SARL SARL TEST Desmots Jean 19/11/2020
-
09/01/2021 15.00037 AX(SAS) DLL Date limite de libération du capital : SAS AX - Echéance : 09/01/2021 admin Admin 09/11/2020
05/01/2021 15.00008 Goggles sport (SAS) DLL Date limite de libération du capital : SAS Goggles sport Rougier Fred 05/11/2020
Accés rapide
01/01/2021 YYYY0002 YYY (SAS) DLL Date limite de libération du capital : SAS YYY GAUGE Anthony 01/11/2020
Mes actions
Mes dossiers récents 01/01/2021 18.00352 TF (SARL) DLL Date limite de libération du capital : SARLTF GAUGE Anthony 01/11/2020
Mes dossiers favoris
BIDULE (SARL) - Droit des . o )
01/01/2021 BID1245 DLL Date limite de libération du capital : SARL BIDULE GAUGE Anthony 01/11/2020

sociétés

Tous les évenements importants a prendre en compte dans vos dossiers sont centralisés dans un journal
o d’événements. lls sont générés automatiquement par le logiciel.

C’est accessible de facon générale afin d’avoir une vue d’ensemble en allant dans I'onglet DD"‘\'_',“EES
puis danSJ EVENEMENTS L

Ou depuis un dossier en particulier fF~ A , toujours dans I'onglet J EVENEMENTS { de ce dernier.
9 Il est possible de filtrer les échéances par date, code évenement et destinataire.

e L'icone [] vous permet d’exporter ces données sur Excel.
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CONCLUSION [,

L'équipe de LexisNexis vous souhaite

une bonne utilisation de ce logiciel o

Merci de vous identifier

pour vous connecter a Lexis PolyAct@

Votre numéro de client :

Identifiant

N° de I'assistance téléphonique : 01 7172 47 70

Mot de passe

Adresse mail : assistance.logiciel@lexisnexis.fr =

Mot de passe oublié

Lors d’'une mise a jour, il est possible que nous vous indiquions de mettre a jour vos compléments Outlook ou Word.

Vous pouvez le faire en cliquant sur en bas a droite de votre page Lexis Poly.

SE CONNECTER

L'utilisation de ce service est soumise au contrat d'abonnement.

N’oubliez pas notre FAQ, disponible directement du logiciel, dans le menu aide

https://assistance.lexisnexis.fr/hc/fr/categories/360000306992-Lexis-Poly
é’ LexisNexis:

LexisNexis France > Lexis Poly > Lexis Poly - Dossier juridique Recherche

Note importante :

Pour toutes demandes de documents liés a la prise en
charge de votre formation par votre OPCO, merci d’adresser
Lexis Poly - Comment créer un dossier en droit des sociélés pour une société déja constituée ? directement un email a reIation.cIient@Iexisnexis.fr

Lexis Poly - Dossier juridique

Lexis Poly - Ou éditer la feuille de présence pour les assemblées (dossier "droit des sociétés”) ?

Afin que votre demande soit traitée dans les meilleurs délais, merci de
Lexis Poly - Comment puis.je effectuer le changement de siége d'une société ? préciser la liste des documents attendus pour la prise en charge ainsi

] o que votre n° client, n° de requéte et date de la formation
Lexis Poly - Tableaux Financiers : Généralités C’D

Byl & e

Lexis Poly - Je souhaite faire une transformation de société

@ LexisNexis:



mailto:assistance.logiciel@lexisnexis.fr
https://assistance.lexisnexis.fr/hc/fr/categories/360000306992-Lexis-Poly
https://assistance.lexisnexis.fr/hc/fr/categories/360000306992-Lexis-Poly
https://assistance.lexisnexis.fr/hc/fr/categories/360000306992-Lexis-Poly
https://assistance.lexisnexis.fr/hc/fr/categories/360000306992-Lexis-Poly
https://assistance.lexisnexis.fr/hc/fr/categories/360000306992-Lexis-Poly
mailto:relation.client@lexisnexis.fr

	Diapositive 0 SUPPORT DE FORMATION 
	Diapositive 1 SOMMAIRE
	Diapositive 2 PRESENTATION ET ERGONOMIE
	Diapositive 3 PAGE D’ACCUEIL
	Diapositive 4 PAGE D’ACCUEIL – Le Widget « Dossiers Récents »
	Diapositive 5 PAGE D’ACCUEIL – Widget « Documents récents »
	Diapositive 6 PAGE D’ACCUEIL – Le Widget « Tâches »
	Diapositive 7 PAGE D’ACCUEIL – Le Widget « Agenda »
	Diapositive 8 PAGE D’ACCUEIL – Le Widget « Alertes »
	Diapositive 9 VOS ACTIONS RAPIDES
	Diapositive 10 CREATION D’UN DOSSIER CONTRAT (1)
	Diapositive 11 CREATION D’UN DOSSIER CONTRAT (2)
	Diapositive 12 CREATION D’UN DOSSIER CONTRAT (3)
	Diapositive 13 CREATION D’UN DOSSIER CONTRAT (4)
	Diapositive 14 CREATION DOSSIER CONTRAT – Côte du dossier
	Diapositive 15 CREATION D’UN DOSSIER CONTRAT – Synthèse
	Diapositive 16 CREATION D’UN DOSSIER CONTRAT  (1)
	Diapositive 17 CREATION D’UN DOSSIER CONTRAT  (2)
	Diapositive 18 CÔTE DOSSIER ET RUBRIQUES SECONDAIRES
	Diapositive 19 REDACTION D’ACTES (1)
	Diapositive 20 REDACTION D’ACTES (2)
	Diapositive 21 REDACTION D’ACTES – Liste des règles (questions)
	Diapositive 22 REDACTION D’ACTES – Saisie des variables
	Diapositive 23 REDACTION D’ACTES – Word
	Diapositive 24
	Diapositive 25
	Diapositive 26
	Diapositive 27
	Diapositive 28
	Diapositive 29 RECHERCHES (1)
	Diapositive 30 RECHERCHES (2)
	Diapositive 31 CLASSEMENT DES MAILS AVEC OUTLOOK (1)
	Diapositive 32 CLASSEMENT DES MAILS AVEC OUTLOOK (2)
	Diapositive 33 EVENEMENTS 
	Diapositive 34 CONCLUSION

	notes_page_04: 
	notes_page_05: 
	notes_page_06: 
	notes_page_07: 
	notes_page_08: 
	notes_page_09: 
	notes_page_10: 
	notes_page_11: 
	notes_page_12: 
	notes_page_13: 
	notes_page_14: 
	notes_page_15: 
	notes_page_16: 
	notes_page_19: 
	notes_page_20: 
	notes_page_21: 
	notes_page_22: 
	notes_page_23: 
	notes_page_24: 
	notes_page_25: 
	notes_page_26: 
	notes_page_27: 
	notes_page_28: 
	notes_page_29: 
	notes_page_30: 
	notes_page_31: 
	notes_page_32: 
	notes_page_33: 
	notes_page_34: 


