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1. Préambule

La passerelle d’intégration est un programme qui permet d’importer des données de dossier et de
personne dans Lexis PolyActe ou Lexis PolyOffice. Les sources de données peuvent étre de 2 origines :
- Transmises par le logiciel Sage Génération Experts (anciennement Coala)
- Transmises par chargement manuel de fichier Excel

La passerelle d’intégration Lexis Poly s’apparente a la passerelle PAP existante entre Sage Génération
Experts et PolyActe Plus.

1.1 - Types de données transmis

Dans le cas de Sage Génération Experts, les données transmises sont celles de I'application Dossier
permanent et de I'application Production sociale :

- Dossier en droit des sociétés avec sa personne racine

- Dossier en droit social si des salariés existent

- Les associés liés au dossier

- Lessalariés liés au dossier

- Lereprésentant légal lié a la personne racine

- Le commissaire aux comptes titulaire

- Le commissaire aux comptes suppléant

- L’avocat (créé en tant que Tiers dans Lexis PolyActe ou Lexis PolyOffice)

- Le notaire (créé en tant que Tiers dans Lexis PolyActe ou Lexis PolyOffice)

- Le régime fiscal

Dans le cas du fichier Excel, les données transmises sont une liste de personnes morales ou physiques.
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2. Prérequis

2.1 - Framework.net
Pour fonctionner, la passerelle d’intégration nécessite d’avoir installé sur le poste le framework .Net
4.5.1 ou supérieur.

Une détection du framework est effectuée par le programme d’installation. Si le framework .Net 4.5.1
ou supérieur n’est pas présent sur la machine, le programme propose de télécharger le composant.

Cliquer sur Oui pour télécharger le
composant.

_"‘-.I La passerelle Lexis Poly nécessite le framework Microsoft NET 451 ou

¥ supérieur.,

Cliquer sur Non pour annuler.

Voulez-vous télécharger ce composant (une connexion internet est
requise)
Vous aurez ensuite a relancer la programme d'installation.

2.2 — Mise a jour de Sage

Pour fonctionner, la passerelle d’intégration nécessite que le logiciel Sage Génération Experts
(anciennement Sage Coala) soit mis a jour avec la mise a jour publique 10 et la mise a jour privée 7043.

Gestion des mises a jour - Accueil

Fichier ~ Traitements  Aide

MA) Sage Production Experts 18.0.01 publique du 27/10... 27/10/2017 20/12/2017 20/12/2017
MA) Sage Production Experts 18.0.02 publique du 30/11... | 30/11/2017 2012520017 2012520017
MAJ Sage Production Experts 18.0.03 publique du 18/12... 18/12/2017 22/12/2017 22/12/2017
MAJ Sage Production Experts 18.0.04 publique du 04/01... 04/01/2018 11/01/2018 11/01,/2018
MAJ Sage Production Experts 18.0.05 publique du 18/01... 18/01/2018 27/04/2018 27/04/2018
MA) Sage Production Experts 18.0.06 publique du 08/02... 08/02/2018 27/04/2018 27/04/2018
MAJ Sage Production Experts 18.0.07 publique du 23/02... 23/02/2018 27/04/2018 27/04/2018
MAJ Sage Production Experts 12.0.08 publique du 06/03... 06/03/2018 27/04/2018 27/04/2018
MAJ Sage Production Experts 18.0.02 publique du 22/03... 22/03/2018 27/04/2018 27/04/2018
MA) Sage Production Experts 18.0.10 publique du 05/04... 05/04/2018 27/04/2018 27/04/2018
MA) Sage Production Experts 18.0.7013 privée du 08/01... 08/01/2018 09/01/2018 09,/01,/2018
MA) Sage Production Experts 18.0.7015 privée du 11/01...  11/01/2018 11/01/2018 11/01/2018
M#AJ Sage Production Experts 18.0.7043 privée du 18/04.. 18/04/2018 27/04/2018 27/04/2018

L= I R R T

_.
(=]
CARCAN A REA AN AN AN AN AR

KRR RIR & R ] & & &R E]

Copyright © Sage 5A5 2017

La mise a jour publique 11 embarquera la mise a jour privée 7043.
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2.3 - Synchronisation de I’horloge Windows

Pour des raisons de sécurité a I'authentification du compte Lexis Poly, I'horloge du systeme Windows
sur le poste client doit étre synchronisée sur la date/heure exacte officielle, un décalage de plus ou
moins 2 minutes est toléré.

Si la date/heure du systéme est inférieure ou supérieure a ce décalage, le message d’erreur « 401
Unauthorized » est affiché.
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3. Installation de la passerelle

Important :

L'installation du programme doit s’effectuer sous le méme compte de session Windows que la
passerelle PolyActe Plus existante. Ce compte doit avoir les privileges Administrateur.

Passerelle d'intégration

Dans Lexis PolyActe ou Lexis PolyOffice,
aller dans le menu Téléchargements et Outils support
cliguer sur « Passerelle d’intégration ».
Enregistrer le programme d’installation ou

. . Outils support lien 2
installer directement la passerelle.

lexisnexis.fr @) D

Suivre toutes les étapes d’installation :

Sélection du dossier du menu Démarrer {9 Installation - Passerelle d'intégration Lexis Poly —

Cl . S . Sélection du dossier du menu Démarrer
Iq uer sur Suiva nt 0l l'assistant d'installation doitl placer les raccourds du programme ?

% L'assistant va créer les raccourdis du programme dans le dossier du menu
= Démarrer indiqué ci-dessous.

Cliquez sur Suivant pour continuer. Cliquez sur Parcourir si vous souhaitez sélectionner
un autre dossier du menu Démarrer.

Parcourir...

Annuer

(@ LexisNexis
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Prét a installer {9 Installation - Passerelle d'intégration Lexis Poly —

Cl Inst “ Prét a installer
|C| uer sur Installer L'assistant dispose & présent de toutes les informations pour installer Passerelle
dintégration Lexis Poly sur votre ordinateur.

Cliquez sur Installer pour procéder & linstallation ou sur Précédent pour revoir ou
modifier une option d'installation.

Dossier du menu Démarrer :
LexisMexis\Passerelle Lexis Poly

< Précédent Installer Annuler

Fin de |'insta||ati0n 0 Installation - Passerelle d'intégration Lexis Poly —

Fin de l'installation de Passerelle

Cliquer sur Terminer N ] I
d'intégration Lexis Poly

L'assistant a terming linstallation de Passerelle dintégration
Lexis Poly sur votre ordinateur. L'application peut étre lancée
a l'aide des ictnes créées sur le Bureau par linstallation.

Veuillez diquer sur Terminer pour quitter [‘assistant
dinstallation.

£ Terminer

Si PolyActe Plus ou PolyOffice Plus n’est pas installé sur le poste utilisateur, la passerelle est installée
automatiquement dans le répertoire C:\Program Files (x86)\LexisNexis\PolyPlus.

Si PolyActe Plus ou PolyOffice Plus est déja installé sur le poste utilisateur, la passerelle est installée
automatiquement dans le répertoire d’installation de Poly.
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4. Paramétrage de la passerelle

7 Dans le menu Windows ou sur le bureau, double-cliquer sur I'icéne Passerelle Lexis
Passerel 5IS P0|y

Cliquer sur le bouton « Paramétres ».

@ Passerelle dintégration Lexis Poly X

Fichier Action ?

Dossier ou personnes a importer

V| I Encodage Défaut (ANSI) Parcourir

Paramétres

Utilisateur Parametres

URL du service web  https://coala.lexispoly.fr/Ipws/ Tester

Importer dans Lexis Poly

:
f

Responsable dossier

o Collaborateur dossier

Autres

g
g

g
g

Impo

!

Rapport d'importation

Saisir I'URL du service web : https://coala.lexispoly.fr/lpws/

Puis saisir votre identifiant et mot de passe Lexis PolyActe ou Lexis PolyOffice.

Si vous avez un abonnement SAAS, L'URL du service web peut étre pré-renseignée. Il convient de la
vérifier et de la modifier si nécessaire.

Si vous étes en installation On Premise, veuillez prendre contact avec le support LexisNexis car I'URL
du service web sera spécifique a votre environnement.

Cliquer ensuite sur Enregistrer.
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https://nam11.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fcoala.lexispoly.fr%2Flpws%2F&data=05%7C02%7Cmaxime.girot%40lexisnexis.fr%7C0d8997542de34b8cc8c808deecaf8c1f%7C9274ee3f94254109a27f9fb15c10675d%7C0%7C0%7C639208435905833916%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=yFKmj%2Bu9iEPHKvGBIRWKnS6iOgVCsem447HiNMtY2dA%3D&reserved=0
https://coala.lexispoly.fr/lpws/

@ Paramétrage

URL du service web | https://coala.lexispoly.fr/lpws/

Identifiant |

Mot de passe |

Annuler

Si vous n’étes pas connecté au service web, un message affiché dans le rapport d’'importation vous
demande de renseigner vos identifiants et I'URL du service web.

Le bouton Tester permet de vérifier la connexion.

Le message « Connexion réussie » doit s’afficher dans le rapport d’'importation.

Rapport d'importation

Connexion réussie.
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https://coala.lexispoly.fr/lpws/

5. Utilisation de la passerelle

5.1 - Import depuis Sage Génération Experts

5.1.1 - Mode opératoire
Dans Sage Génération Experts, ouvrir I'application Dossier permanent, sélectionner le menu Etats.
Déplier le nceud LexisNexis et sélectionner Passerelle PolyActe.

=4 FOKSAMARCHE - Gestian du dossier (€]

Ficheer Traltements  Aide

@ a 0O I
_ Infermations docurnent

4 |ensNexs

Passerelle PolyActe Dates

Nom de la Base | {DUPONT
?
Dannées Financiér CABINET
FORMATION
Y

Authentditabion

¥ S souvenir du mot de passe

8
L]
18
18
s
/18
ns
18

Loain { PierregOUPONT

Mot de passe

¥ Copynght € Sage 5452017

Sélectionner une base dont le nom correspond a votre domaine Lexis PolyActe ou Lexis PolyOffice.

Dans la section Authentification, renseigner votre identifiant et votre mot de passe Lexis PolyActe ou
Lexis PolyOffice.

Sur le nceud Passerelle PolyActe, faire clic droit, tat |
. . 215 S
et cliquer sur Ouvrir PolyActe. : : Informatien
A LexisMNexis
Passerelle PolyAg

Ajouter...
Supprirmer... E
Cuvrir PolyActe i
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Cliquer sur OK.

Login:

i
Mot de passe :

La passerelle d’intégration est lancée. Les données transmises par Sage Génération Experts sont
analysées dans le rapport d’'importation.

F) | k wcl Epps Défaut (ANSH

Paromdiras
paloay Utisateur Pieme@DUPCNT
ﬂ UBL du service web  https://coala.lexispoly.fr/lpws/
importer dans Leas Poly
Responsable dossier [ v-'
6 Collaborateur dosseer l v
Rapport dimportation

de la base : DUPONT regu. B
ORNENDON MEUSsie,
but de leciure des donndes
nt des donndes terming

but analyse des donndes
arsion du fichier : 3.2. Dossior lek001 FORMENTRIET Commssare aux complos Saulaire | Monsaur
MonCommi, Commissaire aux comples suppléant SA S U Monsupp. Représentant légal Luc -

A wa S g - . R R
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https://coala.lexispoly.fr/lpws/

Pour ajouter des collaborateurs sur le

Responsable dosssee | Philippe Dupont e Actusiesr
dossier, cliquer sur les boutons Actualiser, O A dantin [N Rk s s
puis sélectionner un utilisateur.

Failres Autres g w

Seul le responsable du dossier est obligatoire pour pouvoir importer le dossier. Le choix d’un
responsable active le bouton Importer.

Cliquer sur le bouton Importer. Le rapport d’importation affiche la progression de I'import des
données.

Dans Lexis Poly, le dossier en droit des sociétés sera créé avec le méme code dossier que celui de Sage
Génération Experts. En droit social, le code dossier sera suffixé par le terme « DS ».

5.1.2 - Nouveautés
Comparée a la passerelle PAP, la passerelle d’intégration Lexis Poly vous permet de :
- Choisir un responsable autre que I'utilisateur connecté, ainsi que des collaborateurs pour le
dossier

- Créer une inscription au registre dans le dossier si celui-ci comporte un capital, une nature de
titres, et une valeur nominale

- D’avoir une répartition des titres entre des associés, si ceux-ci ont une nature de titres
identique a celle du dossier, et un nombre de titres inférieur ou égal a la somme des titres du
dossier. Si 'une des conditions n’est pas remplie, I'associé est créé en tant qu’associé
candidat.

Si le dossier est importé une seconde fois, la répartition des titres reste inchangée, les
éventuels nouveaux associés seront créés en tant qu’associé candidat.

5.1.3 - Limitations
Certains types de données ne sont pas repris depuis Sage Génération Experts, car n’existant pas dans
Lexis PolyActe ou Lexis PolyOffice :
- Les personnes de forme sociale Indivision
- Le greffe
- Larecette des impots
- Labanque

Les tableaux financiers ne font pas partie du périmetre de cette version.

5.1.4 - Correspondance des civilités et formes sociales

Les civilités et formes sociales provenant de Sage Génération Experts sont reprises dans Lexis PolyActe
ou Lexis PolyOffice selon le tableau ci-dessous :

(@ LexisNexis

Lexis Poly Passerelle d’intégration — Notice d’utilisation - 12



Civilité ou forme en entrée Correspondance de civilité ou forme Lexis PolyActe ou Lexis
PolyOffice

ASSOC Associat.

Madame Mme

Monsieur M.

NC SNC

SC Ste Civile

SICA SICA Civile

SD SADir

S.E.LAA.R.L. SELARL

S.A.R.L. SARL

SuU SASU

UL EURL

Ent. Indiv. EURL

Lexis Poly Passerelle d’intégration — Notice d’utilisation - 13 @ LexisNexis



Civilité ou forme en entrée Correspondance de civilité ou forme Lexis PolyActe ou Lexis
PolyOffice

S.C.E.A. SCEA
Groupement Forestier GF
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5.1.5 - Controle des données

Un controle des données est effectué avant I'importation. Voir ci-dessous les régles jouées sur chaque

entité.

5.1.5.1 - Dossier et personne racine

Regle Importation Message
permise

Nom du dossier est vide Non

Civilité ou forme sociale est Non

vide

Code SIRET ne contient pas 14 Oui. Donnée

chiffres ignorée

Code SIREN ne contient pas 9 Oui. Donnée

chiffres ignorée

Numéro RCS ne correspond Oui. Donnée

pas au code SIREN ignorée

Adresse email invalide Oui. Donnée
ighorée

Code dossier est vide Non

Civilité ou forme sociale Non

inconnue de Lexis Poly

Régime fiscal est inconnu de Oui. Donnée

Lexis Poly ignorée

Code NAF est inconnu de Lexis Oui. Donnée

Poly ighorée

5.1.5.2 - Associé

Le nom du dossier n'a pas été fourni.

La forme sociale ou la civilité de la personne du
dossier n'a pas été fournie.

Le code SIRET ne contient pas 14 chiffres.

Le code SIREN ne contient pas 9 chiffres.

Le numéro RCS ne contient pas de code SIREN, ou il
est différent du code SIREN fourni.

L'adresse email de la personne du dossier est
invalide.

Le code du dossier n'a pas été fourni.

La forme sociale ou la civilité de la personne du
dossier estinconnue de Lexis Poly. Création ou mise
a jour de la personne impossible.

Le régime fiscal du dossier est inconnu de Lexis
Poly.

Le code NAF du dossier est inconnu de Lexis Poly.

Regle Importation Message
permise

Nom de personne vide Non
Identifiant de personne vide Non
Identifiant de personne Non
invalide

Type de personne vide Non
Forme sociale est vide Non
Civilité est vide Non

Code SIRET ne contient pas 14 Oui. Donnée
chiffres ignorée

Lexis Poly Passerelle d’intégration — Notice d’utilisation - 15

Le nom de I'associé n’a pas été fourni.

Identifiant de personne non fourni. Création ou
mise a jour de la personne impossible.

Identifiant de personne invalide. Création ou mise
a jour de la personne impossible.

Type de personne non fourni. Création ou mise a
jour de la personne impossible.

Forme sociale de personne non fournie. Création
ou mise a jour de la personne impossible.

Civilité de personne non fournie. Création ou mise
a jour de la personne impossible.

Le code SIRET ne contient pas 14 chiffres.
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Regle Importation Message
permise

Code SIREN ne contient pas 9 Oui. Donnée Le code SIREN ne contient pas 9 chiffres.
chiffres ighorée

Civilité ou forme sociale Non La forme sociale ou la civilité est inconnue de Lexis

inconnue de Lexis Poly Poly. Création ou mise a jour de la personne
impossible.

Nature de titre différente de Oui. Donnée La nature de titre est différente de celle du dossier.

celle du dossier ignorée Création de l'associé uniquement en tant que
candidat.

Somme des droits sociaux Oui. Donnée La somme des droits sociaux PP, NP, U est
invalide ignorée différente du nombre de titres. Création de
I'associé uniqguement en tant que candidat.

Somme des titres des associés Oui. Donnée Lasomme des titres des associés est supérieure au
est supérieure au total des ignorée total des titres du dossier. La répartition des titres
titres du dossier est impossible. Veuillez corriger votre dossier.

5.1.5.3 - Salarié

Régle Importation Message
permise

Nom de personne vide Non Le nom du salarié n'a pas été fourni.
Nature de contrat inconnue de Non Le type de contrat fourni est inconnu de Lexis Poly.
Lexis Poly

Type de période du contrat Oui. Donnée Le type de période du contrat est inconnu de Lexis
inconnu de Lexis Poly ignorée Poly.

Période de travail du contrat Oui. Donnée La période de travail du contrat est inconnue de
inconnue de Lexis Poly ighorée Lexis Poly.

5.1.5.4 - Commissaire aux comptes

Regle Importation Message
permise

Type de personne vide Non Le type de personne du Commissaire aux comptes
n’a pas été fourni.

Nom de personne vide Non Le nom de la personne du Commissaire aux
comptes n’a pas été fourni.

Civilité ou forme sociale vide Non La forme sociale ou la civilité de la personne du
Commissaire aux comptes n'a pas été fournie.

Type de personne inconnu de Non Le type de personne du Commissaire aux comptes

Lexis Poly est inconnu de Lexis Poly.

Civilité ou forme sociale Non La forme sociale ou la civilité de la personne du

inconnue de Lexis Poly Commissaire aux comptes est inconnue de Lexis
Poly.

f(a LexisNexis
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5.1.5.5 - Représentant légal

Regle Importation Message
permise

Nom de personne vide Non Le nom du représentant Iégal n’a pas été fourni.

5.1.5.6 - Notaire

Regle Importation Message
permise

Nom de personne vide Non Le nom du notaire n’a pas été fourni.

5.1.5.7 - Avocat

Régle Importation Message
permise

Nom de personne vide Non Le nom de I'avocat n’a pas été fourni.

f( ' LexisNexis
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5.2 - Import depuis un fichier Excel

La version supportée est Microsoft Excel 2010 et supérieur. L’extension de fichier est « .xlsx ».

5.2.1 - Structure du fichier
La lere ligne du fichier Excel contient les noms des colonnes :

Civilité Nom ou Prénom Numéro de Extensionde Nom de la Complément Code postal Ville Code SIREN | Code SIRET  Ville RCS Code NAF
dénomination voie voie voie d'adresse

Le fichier Excel doit contenir 13 colonnes, avec les entétes ci-dessus.

Le nombre de lignes du fichier Excel est limité a 100 (hors ligne d’entétes).

5.2.2 - Mode opératoire

Lancer la passerelle depuis le menu Windows ou par double clic sur le bureau. Cliquer sur le bouton
Parcourir et ouvrir un fichier Excel contenant des personnes.

Le programme analyse les données | @ pesereie sintegration Lews ooy [imponsisp s x
a importer dans le rapport | "% e
d’importation. (505
P 4 Encodage Défaut (ANS) v
J Cllsershumeze LEGAL Deskiopl P Coala Passerelie'Tests Excel flesimponSOPP xlax

Aprés analyse si des données de Passriires

. Utiksatour Pieme@OUPONT
~

personne sont en erreur, les Ilgnes p URL du service web  https://coala.lexispoly.fr/lpws/

seront ignorées.

Importer dans Lexs Poly

S—— [ |
[ > [ |
e [ |

Cliquer sur le bouton Importer.

Le rapport d’importation affiche la Rapport dimportation

progression de I'import  des Personne 43 M. BRIOUTA3 Marcel =
Porsonne 44 M BRIOUT44 Marcel

A Petsonne 45 M BRIOUT45 Marcel
donnees. Personne 46 M. BRIOUT46 Marcel
Parsonne 47 M BRIOUT47 Marcel
Personne 48 | M. BRIOUT4S Marcel
Parsonne 49 - M. BRIOUT49 Marcel
Personne 50 M. BRIOUTS0 Marcel
50 personnes @ impornes
Analyse des données terminée
[Durée de parsing et analyse du Scheer | 00.01.244 v

5.2.3 - Civilités et formes sociales acceptées

5.2.3.1 - Personnes physiques
Les civilités acceptées sont :
- M.
- Mme
- Maitre

Les civilités Mlle ou Melle ne sont plus acceptées.

f( | LexisNexis’
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5.2.3.2 - Personnes morales

Les formes acceptées sont toutes les formes sans le point. Par exemple : SA, SARL, SASU, etc...

5.2.4 - Extensions de voie acceptées

Les extensions de voie acceptées sont : Bis, Ter, Quater, Quinquies.

5.2.5 - Controle des données

Un contréle des données est effectué avant I'importation. Voir ci-dessous les régles jouées.

Régle Importation Message
permise

Civilité ou forme sociale vide Non La forme sociale ou la civilité de la personne n'a
pas été fournie.

Code SIREN invalide Non Le code SIREN ne contient pas 9 chiffres
Code SIRET ne contenant pas Non Le code SIRET ne contient pas de code SIREN, ou il
le code SIREN est différent du code SIREN fourni

Le fichier Excel est vide ou Non Le fichier Excel est invalide.
invalide
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